CAMARA MUNICIPAL DO
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N

CASA DESEMBARGADOR DIRCEU BORGES

TERMO DE REFERENCIA

1.0.D0 OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratacdo de
empresa para prestacdo de Servicos de digitalizacdo de acervo documental, com
integracdo de informacdes em sistema de Gerenciamento (GED), para atender as

demandas da Camara Municipal do Bom Jardim.
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2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratacéo:

2.1.1.A contratacdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento,
especificagdes técnicas e informag¢des complementares que o acompanham, justifica-
se:

A efetiva Modernizacdo da Administracéo dos Servicos e Sistema de Pessoal requer da
Administracdo Publica a implantacdo de uma série de novos processos, funcionalidades
e oportunidades. Dentre elas, com o objetivo de melhorar a produtividade e a qualidade

do tratamento das informacdes funcionais dos servidores.

Contratacdo dos servicos, objeto do presente Termo de Referéncia, destina-se a atender
as necessidades da Camara Municipal de Vereadores do Bom Jardim, que busca a
otimizacdo dos processos administrativos e maior eficiéncia operacional, bem como da
valorizag&o do servidor publico, uma vez que o projeto pretende gerar condi¢cdes de que
informacdes sobre a vida funcional do servidor sejam tratadas, processadas e
consultadas de maneira mais rapida e assertiva, suportando operacdes que afetem sua

vida funcional.

Desta forma, a concepcédo do projeto visa aos seguintes objetivos principais:
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¢ Digitalizacdo de documentos a fim de eliminar o arquivamento e tramitacdo de papel

nos Departamentos de Recursos Humanos, facilitando a consulta, o compartilhamento,

e a seguranca de arquivamento.

o Esta digitalizac@o tera como consequéncia a organizacao dos documentos, redugéo
da perda de documentos, eliminacdo de custo de transporte para consulta, aumento da

rastreabilidade e transparéncia das informag6es, entre outros ganhos.
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Diante do exposto, € imprescindivel a contratacdo de empresa especializada em
prestacao de servicos de tratamento arquivistico e digitalizacdo de documentos para a
execucdo dos servicos, para atender a Camara Municipal de Vereadores do Bom

Jardim.

3.0.DO SERVICO

3.1.As caracteristicas e especificac6es do objeto da referida contratacdo sao:

ITEM DESCRICAO UNIDADEQUANTIDADE

1 Servicos de digitalizacdo de acervo documental, com PA&g. 100000
integracdo de informacbes em sistema de
Gerenciamento (GED), para atender as demandas da

Céamara Municipal do Bom Jardim

4.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo

com as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos hébeis.

4.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execug¢édo do

objeto da presente contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

4.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade
dos servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o

Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.
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4.4.0Observar, em compatibilidade com o objeto da contracdo, as disposi¢cdes dos Arts.
115 a 123 da Lei 14.133/21.

5.0.DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

5.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislagéao fiscal,
civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos

assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razao da
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execuc¢do do objeto contratado.

5.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0S Servicos que apresentarem
defeitos, alteracbes, imperfeicbes ou quaisquer irregularidades discrepantes as
exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apds o

recebimento ou pagamento.

5.3.Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo
mediante prévia e expressa autorizacao do Contratante.

5.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicbes de regularidade e
qualificacdo exigidas no respectivo processo de contratacdo direta por Dispensa de
Licitacdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios,

sempre que solicitado.

5.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente
apresentou a documentagdo de regularidade e qualificacdo exigidas quando da

instrucao do referido processo de contratagdo direta.

5.6.Executar todas as obrigagcdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica
vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e

especificacBes técnicas correspondentes.

5.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposi¢cdes dos Arts.
115 a 123 da Lei 14.133/21.
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6.0.DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

6.1.0s prazos maximos de inicio de etapas de execucao e de concluséo do objeto da
contratagdo, estao abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato ou
equivalente:

6.1.1. - Inicio: 3 (trés) dias;

6.1.2. - Conclusao: 150 (cento e cinquenta) dias.
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6.2. A vigéncia do presente contrato sera determinada: até o final do exercicio financeiro

de 2022, considerada da data de sua assinatura.

7.0.00 PAGAMENTO

7.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as
normas e procedimentos adotados, bem como as disposi¢cdes dos Arts. 141 a 146 da
Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Em até 30 (trinta) dias contados da prestacao dos

servicos e emissao da nota fiscal devidamente atestado pelo setor competente.

8.0.DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

8.1.Executada a presente contratacdo e observadas as condi¢ces de adimplemento das
obrigagbes pactuadas, os procedimentos e condi¢cbes para receber o seu objeto pelo

Contratante obedecerao, conforme o caso, as disposicées do Art. 140, da Lei 14.133/21.

8.2.Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisorio,
se dara pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico, até 15 (quinze) dias da comunicagéo escrita do Contatado. No caso do termo
detalhado de recebimento definitivo, ser4 emitido e assinatura pelas partes, apenas
apo6s o decurso do prazo de observacdo ou vistoria, que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo

em casos excepcionais, devidamente justificados.

9.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO
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9.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e
Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para
acompanhar e fiscalizar a sua execucao, respectivamente, permitida a contratacao de

terceiros para assisténcia e subsidio de informagfes pertinentes a essas atribuicdes.

10.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1.0 Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no
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prazo legal do interessado, pelas infracdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e
serdo aplicadas, na forma, condigbes, regras, prazos e procedimentos definidos nos
Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sancfes: a — adverténcia
aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a inexecuc¢ao parcial
do contrato, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave; b — multa
de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por
dia de atraso injustificado na execucao do objeto da contratacédo; ¢ — multa de 10% (dez
por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragdes administrativas previstas
no referido Art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no &mbito da Administracéo
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo de
dois anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos
I, 1, 1V, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando ndo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave; e — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas
nos incisos VI, IX, X, XI e Xll do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragbes
administrativas previstas nos incisos I, I, IV, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo que
justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢do referida no § 4° do

referido Art. 156; f — aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei 14.133/21.

10.2.Se o valor da multa ou indenizag&o devida né&o for recolhido no prazo de 15 dias
apos a comunicagdo ao Contratado, ser4 automaticamente descontado da primeira
parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios

de 1% (um por cento) ao més, ou, cobrado judicialmente.
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11.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA

11.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e
desde que o Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera
admitida a compensacao financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento
até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios
devidos em razao do atraso no pagamento serdo calculados com utilizacdo da seguinte

férmula: EM =N x VP x |, onde: EM = encargos moratérios; N = nimero de dias entre a
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data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser
paga; e | = indice de compensacéo financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365,
sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, ha sua
falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do
referido indice estabelecido para a compensacéo financeira venha a ser extinto ou de
qualquer forma n&o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier

a ser determinado pela legislacéo entdo em vigor.

Bom Jardim - PE, 27 de julho de 2022.

FRANCINEIDE DA SILVA LUCENA
Assessora Parlamentar
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