MUNICIPIO DE VERTENTE DO LERIO - PE

PREFEITURA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

EDITAL - Licitagao

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00035/2017
LICITACAO N°. 00004/2017

MODALIDADE: TOMADA DE PRECOS

TIPO: MENOR PRECO

Orgéo Realizador do Certame:

PREFEITURA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO

PRACA SEVERINO DE SALES, 40 - CENTRO - VERTENTE DO LERIO - PE.
CEP: 55760-000 - Tel: (081) 36347156.

Observacéo:
Certame restrito a participacado de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparados,
nos termos da legislacdo vigente.

Municipio de Vertente do Lério, Estado de Pernambuco, por meio da Prefeitura Municipal, inscrito no
CNPJ 40.893.646/0001-60, doravante denominado simplesmente Municipio, torna publico para
conhecimento de quantos possam interessar que fara realizar através da Comissdo Permanente de
Licitacdo, doravante denominada simplesmente Comissdo, as 08:30 horas do dia 01 de Junho de
2017 no endereco acima indicado, licitagdo na modalidade Tomada de Pregos n° 00004/2017, tipo
menor preco; tudo de acordo com este instrumento e em observancia a Lei Federal n°. 8.666, de 21 de
junho de 1993 e suas alteragdes posteriores e a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
alterada, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta
para: Contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos especializados de
consultoria e assessoria administrativa, destinadas a Prefeitura Municipal de Vertente do Lério, para
suporte Técnico aos departamentos de Recursos Humanos e Controle Interno da Prefeitura Municipal e
seus 0rgaos.

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto da presente licitagdo: Contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos técnicos especializados de consultoria e assessoria administrativa, destinadas a Prefeitura
Municipal de Vertente do Lério, para suporte Técnico aos departamentos de Recursos Humanos e
Controle Interno da Prefeitura Municipal e seus 6rgaos.

1.2.As especificacBes do objeto ora licitado, encontram-se devidamente detalhadas no correspondente
Termo de Referéncia - Anexo | deste Instrumento.

1.3.A contratacdo acima descrita, que serd processada nos termos deste instrumento convocatorio,
especificacfes técnicas e informacdes complementares que o acompanham, quando for o caso,
justifica-se: E sabido que as instituicdes publicas, mormente aquelas de pequeno porte, cujo quadro de
funcionérios é diminuto, ndo possuem estrutura técnico-funcional capaz de realizar todas as atividades
administrativas, em especial aquelas de conotagédo especializada. Assim, visando ao atendimento das
demandas, a Prefeitura Municipal de Vertente do Lério como ente publico, deve pautar-se no estrito
conhecimento e na perfeita aplicabilidade dos mecanismos legais pertinentes aos Departamentos de
Recursos Humanos e Controle Interno, o que exige cada vez mais dos responsaveis uma qualificacédo
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especifica e dindmica dada as diversas necessidades das Secretarias. Para tanto, torna-se
indispensavel o apoio técnico especializado devido a complexidade das normas, as exigéncias dos
orgdos de controle, aos questionamentos inerentes ao processo e as peculiaridades dos servigos
realizados em cada departamento, devendo, portanto, trabalhar na orientacdo e capacitacdo dos
servidores, preparando-os no sentido de otimizar suas atividades e prevenir possiveis vicios.

2.0.DO LOCAL E DATA E DA IMPUGNACAO DO EDITAL

2.1.0s envelopes contendo a documentacdo relativa a habilitacdo e a proposta de precos para
execucdo do objeto desta licitacdo, deverao ser entregues a Comisséo até as 08:30 horas do dia 01 de
Junho de 2017, no endereco constante do preambulo deste instrumento. Neste mesmo local, data e
horario sera realizada a sesséo publica para abertura dos referidos envelopes.

2.2.Informacdes ou esclarecimentos sobre esta licitagdo, serdo prestados nos horarios normais de
expediente: das 08:00 as 12:00 horas.

2.3.Qualquer cidaddo € parte legitima para impugnar o ato convocatério deste certame por
irregularidade na aplicagéo da Lei 8.666/93 e legislacdo pertinente, se manifestada por escrito e dirigida
a Comissao, protocolizando o original até 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para realizacao da
respectiva sessdo publica para abertura dos envelopes de habilitagdo, nos horarios de expediente
acima indicado, exclusivamente no seguinte endereco: Praca Severino Barbosa de Sales, 40 -
Prefeitura Municipal - Centro - Vertente do Lério - PE.

2.4.Cabera & Comissao, auxiliada pelos setores responsaveis pela elaboracdo deste ato convocatorio e
seus anexos, decidir sobre a respectiva impugnacao, respondendo ao cidadao interessado no prazo de
até 03 (trés) dias (teis, considerados da data em que foi protocolizada a peticao.

2.5.Decaira do direito de impugnar as falhas ou irregularidades que viciariam o ato convocatdrio deste
certame, o licitante que néo o fizer por escrito e dirigida a Comisséo, protocolizando o original até o 2°
(segundo) dia atil que anteceder a abertura dos envelopes com as propostas, hos horarios de
expediente acima indicado, exclusivamente no seguinte enderecgo: Pragca Severino Barbosa de Sales,
40 - Prefeitura Municipal - Centro - Vertente do Lério - PE.

3.0.DOS ELEMENTOS PARA LICITACAO

3.1.Aos participantes, seréo fornecidos os seguintes elementos:

3.1.1.ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICACOES;
3.1.2.ANEXO Il - MODELOS DE DECLARACC)ES;

3.1.3.ANEXO lll - MODELO DO TERMO DE RENUNCIA;

3.1.4.ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO;

3.2.A obtengéo do instrumento convocatorio podera ser feita da seguinte forma:
3.2.1.Pela Internet: cpl.vertlerio@gmail.com;

3.2.2.Impresso: junto a Comissao ou através de midia para gravacao

4.0.D0O SUPORTE LEGAL

4.1.Esta licitacdo reger-se-a pela Lei Federal n°. 8.666 de 21 de junho de 1993, suas alteracdes
posteriores e a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada e legislacdo pertinente,
gue ficam fazendo partes integrantes deste instrumento, independente de transcricao.

5.0.D0 PRAZO E DOTACAO



90 03,
° @ 3
) $\
\ ‘/‘ £
<

MUNICIPIO DE VERTENTE DO LERIO - PE
PREFEITURA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

5.1.0 prazo maximo para a execu¢do do objeto ora licitado, conforme suas caracteristicas e as
necessidades do MUNICIPIO, e que admite prorrogacdo nos casos previstos pela Lei 8.666/93, esta
abaixo indicado e sera considerado a partir da assinatura do Contrato:

Inicio: 1 (um) dia

Concluséo: 12 (doze) meses

5.2.0 prazo de vigéncia do correspondente contrato sera determinado: 12 (doze) meses, considerado
da data de sua assinatura;

5.3.A vigéncia do respectivo contrato, podera ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, mediante
acordo entre as partes, conforme o disposto no Art. 57, da Lei 8.666/93, observadas as caracteristicas
do objeto licitado.

5.4.As despesas decorrentes do objeto da presente licitacdo, correrdo por conta da seguinte dotacao:
Recursos Proprios do Municipio de Vertente do Lério:

01.00 Gabinete do Prefeito

04.122.0411.2006.0000 Manutenc&o Administrativa do Controle Interno
3.3.90.35.01.00 Servicos de Consultoria

03.00 Secretaria de Administragéo

04.122.0401.2009.0000 Manutencéao das Atividades Administrativas
3.3.90.39.01.00 outros Servigos Terceiros Pessoa Juridica

6.0.DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

6.1.Poder&o participar deste certame, os licitantes devidamente cadastrados no MUNICIPIO ou que
atenderem a todas as condi¢des para cadastramento até o terceiro dia anterior & data prevista para o
recebimento das propostas, cuja regularidade sera observada mediante apresentacdo do Certificado de
Inscricdo de Fornecedores e Prestadores de Servigcos, ou equivalente na forma da lei, fornecido pelo
MUNICIPIO. Os proponentes deverdo entregar a Comissdo dois envelopes fechados indicando,
respectivamente, DOCUMENTACAO e PROPOSTA DE PRECOS, devidamente identificados nos
termos definidos neste instrumento convocatorio.

6.2.A participacdo neste certame é restrita as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Equiparados, nos termos da legislac&o vigente.

6.3.Ndo poderdo participar os interessados que se encontrem sob o regime falimentar, empresas
estrangeiras que nao funcionem no pais, nem aqueles que tenham sido declarados inidéneos para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou que estejam cumprindo a sang¢édo de suspensao do
direito de licitar e contratar com o MUNICIPIO .

6.4.0s licitantes que desejarem enviar seus envelopes Documentagéo e Proposta de Precos via postal -
com Aviso de Recebimento AR -, deverdo remeté-los em tempo habil ao endereco constante do
predmbulo deste instrumento, aos cuidados do Presidente da Comissdo - Maria de Jesus Dias de
Franca. Nao sendo rigorosamente observadas as exigéncias deste item, 0s respectivos envelopes néo
serao aceitos e o licitante, portanto, desconsiderado para efeito de participagéo no certame.

6.5.Quando observada a ocorréncia da entrega apenas dos envelopes junto a Comissdo, sem a
permanéncia de representante credenciado na respectiva sessao publica, é facultado ao licitante, ndo
sendo condi¢do para sua habilitacdo, a inclusdo no envelope Documentacdo, da declaracdo expressa
de renunciar ao direito de interpor recurso e ao prazo correspondente relativo & Fase de Habilitacao,
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concordando com o prosseguimento do certame, previsto no Art. 43, lll, da Lei 8.666/93, conforme
modelo - Anexo lll.

6.7.CONDICAO ESPECIFICA: O licitante devera atender ao requisito abaixo e o correspondente
comprovante, obrigatoriamente, integrara os elementos do envelope DOCUMENTACAO:

6.7.1.Comprovacado de garantia, que devera ser prestada até o ultimo dia Gtil que anteceder a licitacao,
no valor equivalente a R$ 716,08. Cabera ao licitante optar por uma das seguintes modalidades de
garantia: a) caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda; b) seguro garantia; c) fianca bancéria. A referida garantia devera ser repassada ao Setor
Financeiro do MUNICIPIO ou outro informado pela Comiss&o, o qual emitird o respectivo documento
de quitacdo, valido até o seu resgate que somente podera ocorrer cinco dias Uteis apos a homologacao
da presente licitacao.

7.0.DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

7.1.0 licitante devera se apresentar, para credenciamento junto a Comissao, quando for o caso, através
de um representante, com os documentos que o credenciam a participar deste procedimento licitatério.
Cada licitante credenciard apenas um representante que sera o Unico admitido a intervir nas fases do
certame na forma prevista neste instrumento, podendo ser substituido posteriormente por outro
devidamente credenciado.

7.2.Para o credenciamento deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

7.2.1.Tratando-se do representante legal: o instrumento constitutivo da empresa na forma da lei, quando
for o caso, devidamente registrado no 6érgdo competente, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

7.2.2.Tratando-se de procurador: a procuragao por instrumento publico ou particular da qual constem os
necessarios poderes para, firmar declaracfes, desistir ou apresentar as razées de recurso e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame; acompanhada do correspondente instrumento de
constituicdo da empresa, quando for o caso, que comprove o0s poderes do mandante para a outorga.
Caso a procuracgao seja particular, devera ter firma reconhecida por cartério competente.

7.2.3.0 representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial que
contenha foto.

7.3.Estes documentos deverao ser apresentados - antes do inicio da sessao publica - em original, por
gualquer processo de cOpia autenticada por cartério competente ou membro da Comissao.

7.4.A ndo apresentacdo ou ainda a incorre¢cdo insanavel de qualquer dos documentos de
credenciamento impedira a participacdo ativa do representante do licitante no presente certame. Esta
ocorréncia nado inabilitard o concorrente, apenas perdera o direito a manifestar-se nas correspondentes
fases do processo licitatério. Para tanto, a CPL recebera regularmente do referido concorrente seus
envelopes, declaracbes e outros elementos necessarios a participacdo no certame, desde que
apresentados na forma definida neste instrumento.
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7.5.No momento de abertura da sessd@o publica, cada licitante, por intermédio do seu representante
devidamente credenciado apresentara, em separado de qualquer dos envelopes, a seguinte
documentacao:

7.5.1.Declaragéo de Elaboracdo Independente de Proposta - Anexo Il.

7.6.Quando os envelopes Documentacao e Proposta de Precos forem enviados via postal, a declaracao
indicada no item 7.5.1 devera ser apresentada dentro do envelope Documentacgao.

8.0.DA HABILITACAO

8.1.0s documentos necessarios a habilitacdo dos licitantes, deverdo ser apresentados em 01 (uma) via,
dentro de envelope lacrado, contendo as seguintes indica¢cdes no anverso:

PREFEITURA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO
DOCUMENTACAO - TOMADA DE PRECOS N°. 00004/2017
NOME PROPONENTE

ENDERECO E CNPJ DO PROPONENTE

O ENVELOPE DOCUMENTACAO devera conter os seguintes elementos:
8.2.PESSOA JURIDICA:

8.2.1.Comprovacgéo de cadastramento nos termos do item 6.1 deste instrumento.
8.2.2.Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ

8.2.3.Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, e em se tratando
de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores

8.2.4.Regularidade para com a Fazenda Federal - certiddo conjunta negativa de débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unio.

8.2.5.Certiddes negativas das Fazendas Estadual e Municipal da sede do licitante ou outro equivalente
na forma da Lei.

8.2.6.Comprovacéo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico FGTS-CRF,
apresentando a correspondente certidao fornecida pela Caixa Econdmica Federal.

8.2.7.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.2.8.Declaracdo do licitante: de cumprimento do disposto no Art. 7°, Inciso XXXIll, da Constituicdo
Federal - Art. 27, Inciso V, da Lei 8.666/93; de superveniéncia de fato impeditivo no que diz respeito a
participacao na licitagdo; e de submeter-se a todas as clausulas e condi¢cdes do presente instrumento
convocatorio, conforme modelo - Anexo II.

8.2.9.Termo de Renudncia, caso 0 participante envie apenas seus envelopes, sem representante
credenciado e desejar renunciar ao direito de interpor recurso e ao prazo respectivo relativo a Fase de
Habilitacdo, concordando com o prosseguimento do certame licitatorio, conforme modelo - Anexo |ll.
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8.2.10.Certiddo negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, no
maximo 30 (trinta) dias da data prevista para abertura das propostas. As empresas sediadas em
Pernambuco deverdo apresentar Certidoes de Licitagdo (1° e 2° Graus) emitidos no site do Tribunal de
Justica do Estado de Pernambuco

8.2.11.Comprovacdo de capacidade de desempenho anterior satisfatério, de atividade igual ou
assemelhada ao objeto da licitacdo, feita através de atestado fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado.

8.2.12.Certiddo de inscricdo e regularidade da Empresa licitante perante ao Conselho Regional de
Administracdo(CRA) - PE.

8.2.13.Comprovacado que a empresa possui em seu quadro de funcionarios pelo menos 01 Profissional
em Administracdo inscrito no Conselho Regional de Administracdo (CRA) - PE.

8.3.Documentacao especifica:

8.3.1.Comprovacéo de prestagéo de garantia - item 6.7.1.

8.3.2. Comprovagdo de que o licitante se enquadra nos termos do Art. 3° da Lei 123/06, sendo
considerada microempresa ou empresa de pequeno porte e recebendo, portanto, tratamento
diferenciado e simplificando na forma definida pela legislacao vigente. Tal comprovacao podera ser feita
através da apresentacdo de qualquer um dos seguintes documentos, a critério do licitante: a)
declaracao expressa formalmente assinada pelo profissional da area contabil, devidamente habilitado;
b) certiddo simplificada emitida pela junta comercial da sede do licitante ou equivalente, na forma da
legislacdo pertinente ou c) para as empresas optantes pelo sistema de tributacdo simples nacional:
Comprovante de opcdo pelo Simples obtido através do site da Secretaria da Receita Federal,
http://www.receita.fazenda.gov.br/Pessoaluridica/simples/simples.htm e Declaragéo, firmada pelo
representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do Artigo 3°
da LC 123/2006. A auséncia da referida declaragéo ou certiddo simplificada ou comprovagao de opgéo
pelo regime tributario Simples Nacional impedird a participacao do licitante no presente certame.

8.4.0s documentos de Habilitagdo deverdo ser organizados na ordem descrita neste instrumento,
precedidos por um indice correspondente, podendo ser apresentados em original, por qualquer
processo de coOpia autenticada por cartério competente, membro da Comissao ou publicacdo em 6rgéo
da imprensa oficial, quando for o caso. Estando perfeitamente legiveis, sem conter borrées, rasuras,
emendas ou entrelinhas, dentro do prazo de validade, e encerrados em envelope devidamente lacrado
e indevassavel. Por ser apenas uma formalidade que visa facilitar os trabalhos, a auséncia do indice de
que trata este item, ndo inabilitara o licitante.

8.5.A falta de qualquer documento exigido, o seu vencimento, a auséncia das cépias devidamente
autenticadas ou das vias originais para autenticacdo pela Comisséo ou da publicacdo em 6rgao na
imprensa oficial, a apresentacdo de documentos de habilitacdo fora do envelope especifico, tornara o
respectivo licitante inabilitado. Quando o documento for obtido via Internet sua legalidade sera
comprovada nos enderecos eletrénicos correspondentes. Poderdo ser utilizados, a critério da Comissao
os documentos cadastrais de fornecedores, constantes dos arquivos do  MUNICIPIO , para
comprovacao da autenticidade de elementos apresentados pelos licitantes, quando for o caso.

9.0.DA PROPOSTA DE PRECOS
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9.1.A proposta devera ser apresentada em 01(uma) via, dentro de envelope lacrado, contendo as
seguintes indicacdes no anverso:

PREFEITURA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO
PROPOSTA DE PRECOS - TOMADA DE PRECOS N°. 00004/2017
NOME PROPONENTE

ENDERECO E CNPJ DO PROPONENTE

O ENVELOPE PROPOSTA DE PRECOS devera conter os seguintes elementos:

9.2.Proposta elaborada em consonancia com as especificacdes constantes deste instrumento e seus
elementos - Anexo | -, em papel timbrado da empresa, quando for o caso, devidamente assinada por
seu representante, contendo no correspondente item cotado: discriminacdo e outras caracteristicas se
necessario, o quantitativo e os valores unitario e total expressos em algarismos.

9.3.Sera cotado um Unico pre¢o, marca, modelo para cada item, com a utilizacdo de duas casas
decimais. Indicacdes em contrario estdo sujeitas a corre¢cdes observando-se 0s seguintes critérios:
9.3.1.Falta de digitos: serdo acrescidos zeros;

9.3.2.Excesso de digitos: sendo o primeiro digito excedente menor que 5, todo 0 excesso sera
suprimido, caso contrario havera o arredondamento do digito anterior para mais e os demais itens
excedentes suprimidos.

9.4.No caso de aquisicao de bens, a quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, ndo devera
ser inferior a 100% da estimativa detalhada no correspondente Termo de Referéncia - Anexo |I.
Disposicdo em contrario ndo desclassifica automaticamente a proposta apenas o respectivo item sera
desconsiderado.

9.5.A proposta devera ser redigida em lingua portuguesa e em moeda nacional, elaborada com clareza,
sem alternativas, rasuras, emendas e/ou entrelinhas. Suas folhas rubricadas e a ultima datada e
assinada pelo responsavel, com indicacdo: do valor total da proposta em algarismos, dos prazos de
entrega ou execuc¢do, das condi¢cdes de pagamento, da sua validade que ndo podera ser inferior a 60
dias, e outras informacdes e observagdes pertinentes que o licitante julgar necessarias.

9.6.Existindo discrepancia entre o pre¢o unitario e o valor total, resultado da multiplicagcdo do preco
unitéario pela quantidade, o preco unitéario prevalecera.

9.7.Fica estabelecido que havendo divergéncia de pre¢os unitarios para um mesmo produto ou servico,
prevalecera o de menor valor.

9.8.No caso de alteracdes necessarias da proposta feitas pela Comisséo, decorrentes exclusivamente
de incorrecbes na unidade de medida utilizada, observada a devida proporcionalidade, bem como na
multiplicacdo e/ou soma de valores, prevalecera o valor corrigido.

9.9.A ndo indicacdo na proposta dos prazos de entrega ou execugao, das condicdes de pagamento ou
de sua validade, ficara subentendido que o licitante aceitou integralmente as disposi¢des do instrumento
convocatério e, portanto, serdo consideradas as determinagbes nele contidas para as referidas
exigéncias ndo sendo suficiente motivo para a desclassificacdo da respectiva proposta.

9.10.E facultado ao licitante, apresentar a proposta no proprio modelo fornecido pelo MUNICIPIO ,
desde que esteja devidamente preenchido.
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9.11.Nas licitacdes para aquisicdo de mercadorias o participante indicara a origem dos produtos
ofertados. A eventual falta da referida indicacao ndo desclassificara o licitante.

9.12.Serao desclassificadas as propostas que deixarem de atender as disposi¢cdes deste instrumento.
10.0.DO CRITERIO PARA JULGAMENTO

10.1.Sera declarado vencedor deste certame o licitante que, atendidas todas as exigéncias do presente
instrumento, apresentar proposta com menor valor unitario no correspondente item cotado, relacionado
no Anexo | - Termo de Referéncia.

10.2.Havendo igualdade de valores entre duas ou mais propostas, e apés obedecido o disposto no Art.
3°, 82°, Inciso Il, da Lei 8.666/93, a classificacdo se fara através de sorteio.

11.0.DA ORDEM DOS TRABALHOS

11.1.Para o recebimento dos envelopes e inicio dos trabalhos serd observada uma tolerancia de 15
(quinze) minutos apds o horario fixado. Encerrado o prazo para recebimento dos envelopes, nenhum
outro sera aceito.

11.2.Declarada aberta a sessado publica pelo Presidente, sera efetuado o devido credenciamento dos
interessados. Somente participard ativamente da reunido um representante de cada licitante, podendo,
no entanto, ser assistida por qualquer pessoa que se interessar.

11.3.0 ndo comparecimento do representante de qualquer dos licitantes ndo impedira a efetivacdo da
reunido, sendo que, a simples participacdo neste certame implica na total aceitacdo de todas as
condi¢cBes estabelecidas neste Instrumento Convocatorio e seus anexos.

11.4.Em nenhuma hipétese serd concedido prazo para a apresentacdo de documentacdo e/ou
substituicdo dos envelopes ou de qualquer elemento exigido e ndo apresentado na reunido destinada a
habilitacéo.

11.5.A Comissdo recebera de cada representante os envelopes Documentacdo e Proposta de Precos, e
rubricara juntamente com os participantes os fechos do segundo.

11.6.Posteriormente abrira os envelopes Documentacdo, rubricarda o seu conteudo e solicitara dos
licitantes que examinem a documentacdo neles contidas. Quaisquer impugnacodes levantadas deveréo
ser comunicadas a Comissédo, que as consignara na Ata de reunido.

11.7.Prosseguindo os trabalhos, a Comissao analisard os documentos e as impugnacdes porventura
formuladas pelos licitantes, dando-lhes ciéncia, em seguida, do resultado da Fase de Habilitagéo.
Entretanto, se assim julgar necessério, podera divulgar o resultado nhuma nova reunido, registrando-se
na Ata, ou mediante publicacdo na imprensa oficial ou ainda emitindo aviso por escrito, observada,
nestes casos, a devida antecedéncia necesséria - ndo inferior a 48 (quarenta e oito) horas.

11.8.0correndo a desisténcia expressa dos licitantes ao direito de recorrer na Fase de Habilitacao,
conforme previsto no Art. 43, lll, da Lei 8.666/93, na mesma sessdo podera haver a abertura dos
envelopes Propostas, caso contrario serd marcada nova data, com observancia ao prazo recursal
estabelecido na legislacéo pertinente.
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11.9.0 envelope Proposta de Precos, devidamente fechado e lacrado, sera devolvido ao licitante
inabilitado, desde que nao tenha havido recurso ou apés sua denegacao.

11.10.Encerrada a Fase de Habilitacdo e observados os ditames deste instrumento, a Comissao
procederd entdo a abertura dos envelopes Proposta de Precos dos proponentes declarados habilitados,
rubricara o seu conteudo e facultard o exame da documentacéo neles contidas a todos os participantes,
0s quais poderdo efetuar impugnacdes, devidamente consignadas na Ata de reunido, quando for o
caso.

11.11.A Comissdo examinara os elementos apresentados, as observacdes eventualmente apontadas,
declarando, em seguida, vencedor o licitante que, atendidas as exigéncias e considerados os critérios
definidos neste instrumento, apresentar proposta mais vantajosa para o MUNICIPIO .

11.12.Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registradas todas as ocorréncias e que,
ao final, sera assinada pela Comisséo e licitantes presentes.

11.13.Em decorréncia da Lei Complementar 123/06, a comprovacédo de regularidade fiscal e trabalhista
das microempresas e empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do
contrato, observando-se o seguinte procedimento:

11.13.1.As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo nesta licitacéo,
deverdo apresentar toda a documentagéo exigida para comprovacgéo de regularidade fiscal e trabalhista,
dentre os documentos enumerados neste instrumento para efeito de Habilitacdo e integrantes do
envelope Documentagdo, mesmo que esta apresente alguma restricao;

11.13.2.Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05(cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o
licitante for declarado vencedor, prorrogaveis por igual periodo, a critério do MUNICIPIO , para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao da eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

11.13.3.A ndo-regularizacdo da documentacédo, no prazo acima previsto, implicard decadéncia do direito
a contratagcdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Art. 81, da Lei 8.666/93, sendo facultado ao
MUNICIPIO convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacio, para assinatura do
contrato, ou revogar a licitagéo.

12.0.DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PREGCOS

12.1.Havendo proposta com valor unitario superior ao estimado pelo MUNICIPIO ou manifestamente
inexequivel nos termos do Art. 48, 1l, da Lei 8.666/93, 0 mesmo serd desconsiderado. Esta ocorréncia
nao desclassifica automaticamente a proposta, quando for o caso, apenas o item correspondente,
relacionado no Anexo | - Termo de Referéncia -, na coluna cdédigo.

12.2.0 valor estimado que o MUNICIPIO se propde a pagar pelo objeto ora licitado - Valor de
Referéncia -, esta indicado no respectivo elemento deste instrumento — ANEXO |.

13.0.DOS RECURSOS

13.1.Dos atos decorrentes deste procedimento licitatério, caberdo recursos nos termos do Art. 109 da
Lei Federal n.° 8.666/93.
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13.2.0 recurso sera dirigido a autoridade superior do  MUNICIPIO, por intermédio da Comiss&o,
devendo ser protocolizado o original, nos horarios normais de expediente das 08:00 as 13:00 horas,
exclusivamente no seguinte endereco: Praca Severino Barbosa de Sales, 40 - Prefeitura Municipal -
Centro - Vertente do Lério - PE.

14.0.DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

14.1.Concluido o julgamento das propostas apresentadas, a Comissao emitira relatério conclusivo dos
trabalhos desenvolvidos no certame, remetendo-o a autoridade superior do  MUNICIPIO , juntamente
com os elementos constitutivos do processo, necessarios a Homologacao e Adjudicagdo da respectiva
licitacdo, quando for o caso.

14.2.A autoridade superior podera, no entanto, tendo em vista sempre a defesa dos interesses do
MUNICIPIO , discordar e deixar de homologar, total ou parcialmente, o resultado apresentado pela
Comissdo, revogar ou considerar nula a Licitacdo, desde que apresente a devida fundamentacao
exigida pela legislacéo vigente, resguardados os direitos dos licitantes.

15.0.D0 CONTRATO

15.1.Ap6s a homologacdo pela Autoridade Superior do MUNICIPIO , o licitante vencedor sera
notificado para, dentro do prazo de 05 (cinco) dias consecutivos da data de recebimento da notificacao,
assinar o respectivo contrato, quando for o caso, elaborado em conformidade com as modalidades
permitidas pela Lei Federal n.° 8.666/93, podendo o mesmo sofrer alteracdes na forma definida pela
referida Lei.

15.2.Ndo atendendo a convocacdo para assinar o contrato, e ocorrendo esta dentro do prazo de
validade de sua proposta, o licitante perdera todos os direitos que porventura tenha obtido como
vencedor da licitacao.

15.3.E permitido ao  MUNICIPIO , no caso do licitante vencedor ndo comparecer para assinatura do
contrato no prazo e condicbes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes do licitante vencedor, inclusive
guanto ao preco, ou revogar a presente licitacao.

15.4.0 contrato que eventualmente venha a ser assinado pelo licitante vencedor, podera ser alterado,
unilateralmente pelo Contratante ou por acordo entre as partes, nos casos previstos no Art. 65 e sera
rescindido, de pleno direito, conforme o disposto nos Arts. 77, 78 e 79 da Lei 8.666/93.

15.5.0 Contratado fica obrigado a aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressofes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

16.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1.A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigacdes assumidas e preceitos legais, sujeitara o
Contratado, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades previstas nos Arts. 86 e 87 da Lei
8.666/93: a - adverténcia; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o
valor do contrato por dia de atraso na entrega, no inicio ou na execucdo do objeto ora contratado; ¢ -
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecugdo total ou parcial do contrato; d -
suspensao temporaria de participar em licitagcdo e impedimento de contratar com a Administracédo, por
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prazo de até 02 (dois) anos; e - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade; f - simultaneamente,
gualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na Lei 8.666/93.

16.2.Se o valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicag¢do ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou,
guando for o caso, cobrado judicialmente.

16.3.Ap6s a aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-4 comunicacao escrita ao
Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de adverténcia e multa de mora
guando for o caso, constando o fundamento legal da punicdo, informando ainda que o fato sera
registrado no cadastro correspondente.

17.0.DA EXECUCAO DO OBJETO

17.1.0 recebimento ou a comprovagéo de execucdo pelo MUNICIPIO do objeto licitado, observadas
suas caracteristicas, se fara mediante recibo ou equivalente emitido por funcionario ou comissao
especifica devidamente designados, apo0s a verificacdo da quantidade, qualidade e outros aspectos
inerentes nos termos deste instrumento, das normas técnicas e legislacdo pertinentes, e consequente
aceitagao.

18.0.D0 PAGAMENTO

18.1.0 pagamento sera efetuado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo MUNICIPIO , da seguinte maneira: Mensalmente, para ocorrer no prazo
de até trinta dias, contados do periodo de adimplemento de cada parcela.

18.2.0 desembolso maximo do periodo, ndo serd superior ao valor do respectivo adimplemento, de
acordo com o cronograma aprovado, quando for o caso, e sempre em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros.

18.3.Nenhum valor sera pago ao Contratado enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacéo
financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser
compensada com o0 pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimo de qualquer natureza.

19.0.D0 REAJUSTAMENTO

19.1.0s precos contratados sao fixos pelo periodo de um ano, exceto para 0s casos previstos no Art.
65, 88 5° e 6°, da Lei 8.666/93.

19.2.0correndo o desequilibrio econémico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida a relagéo
que as partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 65, Inciso Il, Alinea d, da Lei 8.666/93,
mediante comprovacao documental e requerimento expresso do Contratado.

20.0.DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1.Nao sera devida aos proponentes pela elaboracdo e/ou apresentacdo de documentacéo relativa ao
certame, qualquer tipo de indenizacgéo.



MUNICIPIO DE VERTENTE DO LERIO - PE

PREFEITURA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

20.2.Nenhuma pessoa fisica, ainda que credenciada por procuracao legal, podera representar mais de
uma Licitante.

20.3.A presente licitagdo somente poderd vir a ser revogada por razées de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte, por ilegalidade, de
oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.
20.4.Caso as datas previstas para a realizacdo dos eventos da presente licitacdo sejam declaradas
feriado, e ndo havendo ratificacdo da convocacéo, ficam transferidos automaticamente para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo local e hora anteriormente previstos.

20.5.0correndo a supressao de servicos, se o Contratado ja houver adquirido os materiais e postos no
local de trabalho, os mesmos dever&o ser pagos pelo Municipio, pelo preco de aquisi¢do regularmente
comprovado, desde que sejam de boa qualidade e aceitos pela fiscalizacao.

20.6.0s precos unitarios para a realizacao de novos servigos surgidos durante a execucao do contrato,
seréo propostos pelo Contratado e submetidos a apreciacdo do Municipio. A execucdo dos servigcos néo
previstos serd regulada pelas condi¢c6es e clausulas do contrato original.

20.7.0 MUNICIPIO por conveniéncia administrativa ou técnica, se reserva no direito de paralisar a
gualquer tempo a execucédo dos servi¢os, cientificando devidamente o Contratado.

20.8.Decaira do direito de impugnar perante o Municipio nos termos do presente instrumento, aquele
gue, tendo-o aceitado sem objecéo, venha a apresentar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades
que o viciaram hipotese em que tal comunicado nao tera efeito de recurso.

20.9.Nos valores apresentados pelos licitantes, j& deverdo estar incluidos os custos com aquisi¢do de
material, mao-de-obra utilizada, impostos, encargos, fretes e outros que venham a incidir sobre os
respectivos precos.

20.10.Este instrumento convocatério e todos 0s seus elementos constitutivos, estao disponibilizados em
meio magnético, podendo ser obtidos junto a Comissao, observados os procedimentos definidos pelo
Municipio.

20.11.As duvidas surgidas ap0s a apresentacdo das propostas e 0S casos omissos neste instrumento,
ficardo Unica e exclusivamente sujeitos a interpretacdo da Comissédo, sendo facultada a mesma ou a
autoridade superior do Municipio, em qualquer fase da licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo.

20.12.Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame, excluido qualquer outro, o foro competente
€ o da Comarca de Surubim.

Vertente do Lério - PE, 12 de Maio de 2017.

MARIA DE JESUS DIAS DE FRANCA
Presidente da Comissao
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ANEXO | - TOMADA DE PRECOS N° 00004/2017

TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICACOES

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto desta licitacdo: Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos
técnicos especializados de consultoria e assessoria administrativa, destinadas a Prefeitura Municipal de
Vertente do Lério, para suporte Técnico aos departamentos de Recursos Humanos e Controle Interno
da Prefeitura Municipal e seus 6rgaos.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Considerando as necessidades do MUNICIPIO , tem o presente termo a finalidade de definir,
técnica e adequadamente, os procedimentos necessarios para viabilizar a contratacdo em tela. As
caracteristicas e especificacdes do objeto ora licitado séo:

cODIGO DISCRIMINA(;AO UNIDADEQUANTIDADEP.UNITARIO TOI?I"AL
1 Servicos técnicos especializados dePARCELA 12 5.967,3571.608,20

consultoria e assessoria administrativa,
destinadas a Prefeitura Municipal de Vertente
do Lério, para suporte Técnico aos
departamentos de Recursos Humanos e
Controle Interno da Prefeitura Municipal e
seus 0rgaos.
Total 71.608,20

3.0.0BRIGACOES DO CONTRATADO

3.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagcbes concernentes a legislacao fiscal, civil, tributaria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante
seus fornecedores ou terceiros em raz&o da execuc¢do do objeto contratado.

3.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais ou servicos que apresentarem
alteracdes, deterioracfes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados apds o recebimento e/ou pagamento.

3.3.Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da contratacéo, salvo mediante prévia e
expressa autorizacdo do Contratante.

3.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no respectivo
processo licitatério, se for o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre
gue solicitado.

3.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a documentacao na
fase de habilitagéo.

3.6.Executar todas as obrigacdes assumidas com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-
se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacdes técnicas correspondentes.
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4.0.D0 CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PRECOS

4.1.Havendo proposta com valor unitario superior ao estimado pelo MUNICIPIO ou manifestamente
inexequivel nos termos do Art. 48, 1l, da Lei 8.666/93, o mesmo sera desconsiderado. Esta ocorréncia
nao desclassifica automaticamente a proposta, quando for o caso, apenas o item correspondente,
relacionado neste anexo, na coluna coédigo.

4.2.0 valor estimado que o MUNICIPIO se propbe a pagar pelo objeto ora licitado - Valor de
Referéncia -, estd acima indicado.

5.0.MODELO DA PROPOSTA

5.1.E parte integrante deste Termo de Referéncia o modelo de proposta de precos correspondente,
podendo o licitante apresentar a sua proposta no préprio modelo fornecido, desde que seja
devidamente preenchido, conforme faculta o instrumento convocatorio - Anexo 01.

6.0.INFORMACOES COMPLEMENTARES

A consultoria devera executar junto ao departamento de pessoal, sempre que solicitado via protocolo,
as seguintes rotinas:

No &mbito das obrigagfes principais devera:

1 Assessorar na elaboracdo da folha de pagamento

a) Assessorar 0 atendimento e administracdo do quantitativo de 600 (seiscentos) servidores;

b) Incluir e alterar as informagdes nos dados cadastrais do servidor, conforme documentagéo em ficha
funcional;

c) Emitir relatérios Gerenciais e Analiticos utilizando sistema de informatica fornecido pela Prefeitura
Municipal,

d) Emitir relatério por categoria, classe, vinculos, cargos, ato pessoal etc;

No ambito das obrigacdes acessoérias do departamento de pessoal e recursos humanos, a assessoria
deverd conjuntamente com os servidores da administracdo desempenhar no minimo as seguintes
rotinas, via protocolo:

a) Realizar a parametrizacdo, consolidacdo, compilacdo e encaminhamento das informacdes a serem
repassadas aos demais setores e 6rgdos externos especialmente ao SAGRES, SEFIP, DIRF, RAIS,
PASEP

SAGRES PESSOAL - TCE:

a) Realizar a extragéo dos dados no sistema informatizado de pessoal;

b) Realizar a importacdo para o software especifico, SAGRES-Mdédulo Pessoal;

c) Analisar os dados por meio de auditoria prévia das informagfes conforme parametros do sistema
estabelecido pelo TCE-PE e resolu¢cbes adequadas;

d) Solicitar de imediato e por escrito as retificagbes de informagdes que considerar inconsistentes no
banco de dados;

e) Realizar a consolidacdo dos diversos érgdos da administracéo, que figurem junto ao TCE-PE como
Autarquia, Fundo, Fundacao, para o adequado e valido encaminhamento das informacdes;

f) Encaminhar os arquivos consolidados ao servidor indicado pela administracdo para avaliacdo e
encaminhamento.

g) Apresentar relatério final ao servidor indicado pela administracdo quanto ao encaminhamento,
alimentacédo e consequente validacdo do SAGRES.

h) Auxiliar a administracao na retificacdo de informac@es ja encaminhadas;

i) Auxiliar a administracdo no esclarecimento dos pontos de questionamento e mensagem de alerta
encaminhada pelo SAGRES- Médulo de pessoal;
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j) A assessoria deverd trimestralmente em relatorio sempre que considerar pertinente propor melhorias
no processo de alimentagdo e encaminhamento do banco de dados a fim de torna-lo multifinalitario;

SEFIP:

a) Auxilio ao Servidor para realizar a extragdo dos dados no sistema informatizado de pessoal;

b) Auxilio ao Servidor para realizar a importacéo para o software especifico, SEFIP;

c) Analisar os dados por meio de auditoria prévia das informagfes conforme parametros do sistema
estabelecidos pela manual SEFIP;

d) Solicitar de imediato e por escrito as retificacbes de informacdes que considerar inconsistente no
banco de dados;

e) Realizar a consolidagcdo que considerar pertinente para o0 adequado encaminhamento das
informacdes;

f) Auxiliar a administracdo na emissdo de guia de pagamento de recolhimento da Previdéncia Social
servidor e patronal, através de Guia Unica ou por centro de custo;

g) Apresentar relatério trimestral ao servidor indicado pela administracdo quanto ao encaminhamento de
informacdes dos sistemas SEFIP;

h) O servico devera ser apresentado conforme calendario anual de alimentacao do SEFIP;

i) Os arquivos previamente analisados devem ser dirigidos ao servidor indicado pela administragdo ao
responsavel possuidor de certificado digital e responsavel pelo encaminhamento correto e tempestivo
dos arquivos;

j) A assessoria devera mensalmente em relatério sempre que considerar pertinente propor melhoria no
processo de alimentacdo e encaminhamento do arquivo;

k) Devera auxiliar quanto ao indevido e/ou insuficiéncia de informag¢des para a operacionalizagdo do
SEFIP de conectividade social;

) Realizar estudos de retificacdo de guias GFIP e GPS;

RAIS:

a) Realizar a extracdo de dados no sistema informatizado de pessoal.

b) Analisar os dados por meio de auditoria prévia das informac6es conforme parametros do sistema
estabelecido pelo sistema;

c¢) Caso solicitado auxiliar nas retificacdes das informacdes ndo repassadas anteriormente ou incorretas;
d) Repassar informacdes ao responsavel pelo certificado digital;

e) Caso solicitado auxiliar o envio do arquivo;

f) Responder as duvidas e informacgdes a respeito da RAIS aos servidores do departamento de pessoal;

g) Faze a parametrizagdo necesséria do sistema de administracdo de pessoal para atender as
mudancas apresentadas em cada versdo do GDRAIS.

DIRF:

a) Realizar a extracdo de dados no sistema informatizado de pessoal;

b) Analisar os dados por meio de auditoria prévia das informacfes conforme paréametros do sistema
DIRF;

c¢) Auxiliar nas retificacdes das informacdes nado repassadas anteriormente ou incorretas;

d) Repassar informacdes ao responsavel pelo certificado digital do 6rgao;

e) Assessoria para davidas e informacfes a respeito da DIRF;

f) Disponibilizar pelo meio solicitado o arquivo DIRF para a consolidacdo com a DIRF contabil;

g) Disponibilizar a ficha financeira e informe de rendimento anual junto ao departamento de pessoal nos
moldes e prazos previstos em lei;
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MANAD:

a) Auxiliar os servidores na realizagdo da exportacdo de dados do sistema informatizado de folha de
pagamento;

b) Auxiliar os servidores na realizacdo da Importagdo para software especifica SVA (Sistema Validador
de arquivo) fornecido pela RFB;

c¢) Auxiliar na transmissao dos arquivos junto a RFB;

ESTUDO DE VIABILIDADE:

a) Realizar estudo de impacto abrangendo a simulacédo de aumento salarial;
b) Alteracdo da base de calculo dos eventos;

c) Acréscimo de deducdes;

d) Acréscimo de servidores;

e) Impacto Orcamentario mediante reestruturacdo de Centro de Custo;
f) Impacto Orcamentério mediante reestruturacao de Cargos e Salarios;
g) Elaboracéo de folha adicional de décimo terceiro;

h) Evolucdo em absoluto e percentual do periodo e viés;

i) Total da despesa por vinculo e viés;

j) Total da despesa por entidade (CNPJ) e viés;

k) Total da despesa por vinculo x entidade e viés;

[) Percentual de participacdo da despesa por vinculo e viés;

m) Percentual de participacdo da despesa por vinculo e Viés;

n) Status do servidor e percentual no periodo Vviés;

0) Demonstracao de ranking dos setores da despesa e viés;

p) Demonstracdo dos eventos do periodo disposicao, inclinacao e viés;
g) Comparagédo entre as origens e aplicagdes de verbas especifica;

ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTROLE INTERNO.

Os servicos de Assessoria e Consultoria em Controle Interno consistem em apoiar e Assessorar o0
controle interno municipal no sentido de que sejam cumpridas suas ac¢des institucionais e ainda orientar
o Coordenador e equipe técnica nas seguintes atividades:

Execucado orcamentaria e financeira

a) Controle da execuc¢éo do orgamento;

b) Acompanhamento do limite para abertura de créditos adicionais suplementares;

c) Classificagcdo orcamentaria da despesa;

d) Cronograma de desembolso financeiro;

e) Relatorio gerencial de avaliacdo da gestéo;

f) Controle dos limites de despesas legalmente exigidos, como despesas com pessoal, salde, educacao
e Fundeb e repasse ao legislativo municipal,

Departamento de Compras

a) desenvolver planilhas ou relatérios para o levantamento anual de todas as contratacdes em
conformidade com a lei orcamentéria anual;

b) desenvolver, implantar e acompanhar os procedimentos de rotina do departamento de compras;

c) Implantar e avaliar a centralizacdo de compras mediante requisicéo;

d) acompanhar o controle das compras de modo a evitar o fracionamento do objeto;

e) orientar os servidores na elaboragcéo do termo de referéncia e demais documentos da fase interna da
licitacdo;
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f) apoiar a correta instrucdo dos processos de contratacdes, de forma padronizada, para posterior
andlise da Secretaria de Controle Interno;

Licitacdes e Contratos

a) desenvolver planilhas de controle das licitagdes realizadas, avaliar e orientar a correta instrucdo dos
processos licitatorios;

b) desenvolver check-list para a conferéncia dos processos licitatérios;

c) desenvolver planilhas de controle dos contratos constando o nimero, data, objeto e vigéncia;

d) acompanhar e controlar os aditivos contratuais;

e) realizar treinamento aos fiscais de contrato, designados por ato do gestor, nos termos do art. 67 da
Lei 8.666/93,;

f) acompanhar, conferir e propor alteraces nas minutas de documentos relativos a processos
licitatérios.

g) Auxiliar as diversas Secretarias Municipais na elaboracdo dos termos de referéncias;

i) Auxiliar a Comisséo de Licitacdo na elaboracéo dos editais e respectivos avisos de publicacdo
Controle da gestéo da despesa publica

Orientar quando da realizagdo dos gastos publicos, se estdo sendo observados os principios da
legalidade, legitimidade, economicidade, moralidade e eficiéncia, e se esta sendo cumprida a legislacao
pertinente a matéria.

Devera ser dada énfase ao controle da gestdo da despesa publica tais como: despesas impréprias, ou
seja, aquelas que ndo atendem a uma finalidade pulblica, desperdicios, acompanhamento das tarifas
publicas de agua, luz e telefone, planejamento das contratagdes.

Receita - Controle da evolugdo da receita, bem como das medidas adotadas para prever e arrecadar
todos os impostos de competéncia do Municipio.

Andlise dos balancetes mensais e balanco geral

Instruir os servidores do controle interno, através de metodologia de analise das informacdes contabeis
inseridas nos Balancetes mensais.

Desenvolver check-list para anélise e emisséo de relatério do controle interno referente aos Balancetes
mensais;

Instruir os servidores do controle interno, através de metodologia de andlise das informagfes contidas
no balanco geral e emissao de relatério gerencial das demonstracdes contabeis.

Almoxarifado

Orientar aos servidores na instituicdo e desenvolvimento das rotinas do almoxarifado central.

Patrimdnio

Orientar aos servidores, através de Comissdo designada pelo Municipio para efetuar o levantamento
patrimonial, e sua conformidade com o previsto no Balanco Patrimonial;

Orientar aos servidores do controle interno quanto a forma de controle dos materiais permanentes na
aquisicao e incorporagao ao patriménio.

Veiculos e Maquinas;

Manter o controle, na controladoria interna, dos veiculos e maquinas pertencentes ao Municipio;

Manter o controle dos gastos com pecas, servicos mecanicos, combustiveis e lubrificantes.

Operacdes de Crédito

Controle e acompanhamento das operacdes de crédito interna e externa.

O controle interno devera manter controle especifico de todos os empréstimos tomados pelo municipio,
onde se identifiguem os contratos, valores, prazos, desembolso ou amortizagbes, bem como
aditamentos que elevem o valor da divida ou modifiquem prazos contratuais.

Suprimento de Fundos

Orientar aos servidores guanto ao regime de adiantamento, caso seja necessario ao Municipio.
DoacgOes, Subvencdes, Auxilios e Contribuicdes Concedidas Controle dos programas assistenciais,
envolvendo doac¢Bes aos municipes reconhecidamente carentes, disciplinados por lei especifica,
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devendo manter o controle do nome completo, endereco e o numero de identidade do beneficiado ou
documento equivalente;

Controle dos programas federais

Secretaria de Educacéo

Controle dos programas educacionais, a aplicacdo dos recursos bem como as respectivas prestacdes
de contas.

Davina Lima de Sales
Secretaria de Administracéo
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ANEXO 01 AO TERMO DE REFERENCIA - PROPOSTA

TOMADA DE PRECOS N° 00004/2017

PROPOSTA
REF.: TOMADA DE PRECOS N° 00004/2017

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos especializados de
consultoria e assessoria administrativa, destinadas a Prefeitura Municipal de Vertente do Lério, para
suporte Técnico aos departamentos de Recursos Humanos e Controle Interno da Prefeitura Municipal e
seus 6rgaos.

PROPONENTE:
Prezados Senhores,
Nos termos da licitagdo em epigrafe, apresentamos proposta conforme abaixo:

CcODIGO DISCRIMINACAO UNIDADE QUANTIDADE P.UNITARIO P.TOTAL
1 servicos  técnicos  especializados  dePARCELA 12

consultoria e assessoria administrativa,

destinadas a Prefeitura Municipal de Vertente

do Lério, para suporte Técnico aos

departamentos de Recursos Humanos e

Controle Interno da Prefeitura Municipal e

seus 0rgaos.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA - R$

PRAZO - Item 5.0:

PAGAMENTO - Item 18.0:

VALIDADE DA PROPOSTA - Item 9.0:

ORIGEM DAS MERCADORIAS OFERTADAS - Item 9.0:

Responsavel

CNPJ
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FOLHA 01/02
ANEXO Il - TOMADA DE PRECOS N° 00004/2017
MODELOS DE DECLARACOES

REF.: TOMADA DE PRECOS N° 00004/2017 ;
PREFEITURA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO

PROPONENTE
CNPJ

1.0 - DECLARACAO de cumprimento do disposto no Art. 7°, Inciso XXXIIl, da CF - Art. 27, Inciso V, da
Lei 8.666/93.

O proponente acima qualificado, sob penas da Lei e em acatamento ao disposto no Art. 7° inciso XXXIII
da Constituicdo Federal, Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, declara ndo possuir em seu quadro de
pessoal, funcionarios menores de dezoito anos em trabalho noturno, insalubre ou perigoso e nem
menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho; podendo existir menores de quatorze anos na
condi¢cdo de aprendiz na forma da legislacao vigente.

2.0 - DECLARACAO de superveniéncia de fato impeditivo no que diz respeito a participacdo na
licitac&o.

Conforme exigéncia contida na Lei 8.666/93, Art. 32, 82°, o proponente acima qualificado, declara nédo
haver, até a presente data, fato impeditivo no que diz respeito a habilitacdo/participacdo na presente
licitacdo, ndo se encontrando em concordata ou estado falimentar, estando ciente da obrigatoriedade de
informar ocorréncias posteriores. Ressalta, ainda, ndo estar sofrendo penalidade de declaracdo de
idoneidade no ambito da administracdo Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, arcando civil
e criminalmente pela presente afirmacéao.

3.0 - DECLARACAO de submeter-se a todas as clausulas e condicdes do correspondente instrumento
convocatério.

O proponente acima qualificado declara ter conhecimento e aceitar todas as clausulas do respectivo
instrumento convocatorio e submeter-se as condi¢ces nele estipuladas.

Local e Data.
NOME/ASSINATURA/CARGO
Representante legal do proponente.

OBSERVACAO:
AS DECLARAGCOES DEVERAO SER ELABORADAS EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, QUANDO FOR O CASO.
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FOLHA 02/02
REF.: TOMADA DE PRECOS N° 00004/2017
PREFEITURA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO

PROPONENTE:
CNPJ:

4.0 - DECLARACAO de elaboragéo independente de proposta.

(identificagdo completa do representante do licitante), como representante devidamente constituido de
(identificacdo completa do licitante ou do consoércio), doravante denominado (licitante/consércio), para
fins do disposto no item 7.5.1. do Edital da Tomada de Precos n°® 00004/2017, declara, sob as penas da
lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada para participar da Tomada de Precos n°® 00004/2017 foi elaborada de
maneira independente pelo licitante, e o conteldo da proposta nédo foi, no todo ou em parte, direta o
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da
Tomada de Precos n° 00004/2017, por qualquer meio ou por qualquer pessoa,;

b) a intengc&o de apresentar a proposta elaborada para participar da Tomada de Precos n°® 00004/2017
nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da Tomada
de Precos n° 00004/2017, por qualguer meio ou por qualquer pessoa;

C) que ndo tentou, por qualguer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da Tomada de Precos n° 00004/2017 quanto a participar ou nédo da
referida licitacéo;

d) que o contelido da proposta apresentada para participar da Tomada de Precos n° 00004/2017 nao
sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro
participante potencial ou de fato da Tomada de Precos n® 00004/2017 antes da adjudicacdo do objeto
da referida licitacéo;

e) que o contetido da proposta apresentada para participacdo da Tomada de Pregos n°® 00004/2017 nao
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, discutido ou recebido de qualquer integrante da
Prefeitura Municipal de Vertente do Lério antes da abertura oficial das propostas; e

f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e
informacgdes para firma-la.

Local e Data.

NOME/ASSINATIRA/CARGO
Representante legal do proponente

OBSERVAGAO:
AS DECLARACOES DEVERAO SER ELABORADAS EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, QUANDO FOR O CASO.
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ANEXO Il - TOMADA DE PRECOS N° 00004/2017
MODELOS DO TERMO DE RENUNCIA

REF.: TOMADA DE PRECOS N° 00004/2017 ;
PREFEITURA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO

PROPONENTE
CNPJ

1.0 - TERMO DE RENUNCIA ao recurso conforme previsto no Art. 43, Inciso lll, da Lei 8.666/93.

O proponente acima qualificado, declara, na forma do disposto no Art. 43, Ill, da Lei 8.666/93, aceitar o
resultado divulgado pela Comisséo, que analisou a documentacéo preliminar do processo em epigrafe,
efetuada nos termos do respectivo instrumento convocatorio, desistindo, assim, expressamente de
gualquer interposicdo de recurso previsto na legislacdo vigente, bem com ao prazo correspondente e
concordando, portanto, com o0 prosseguimento do certame. Declara ainda que, em havendo a
ocorréncia de qualquer igualdade de valores entre sua proposta e a dos demais licitantes e apés
observado o disposto no Art. 3°, 8§ 2° da Lei 8.666/93, fica autorizado a realizagdo do sorteio para
definicdo da respectiva classificacdo, ndo sendo necessario a sua convocagao para o correspondente
ato publico, conforme previsto no Art. 44, § 2°, do referido diploma legal.

Local e Data.

NOME/ASSINATURA/CARGO
Representante legal do proponente.

OBSERVACAO: )
O TERMO DE RENUNCIA DEVERA SER ELABORADO EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, QUANDO FOR O CASO.
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ANEXO IV - TOMADA DE PRECOS N° 00004/2017
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO Ne©: ..../2017-CPL

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA
MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO E ......... , PARA PRESTACAO
DE SERVICOS CONFORME DISCRIMINADO NESTE INSTRUMENTO
NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado Prefeitura Municipal de Vertente do Lério - Praca
Severino Barbosa de Sales, 40 - Centro - Vertente do Lério - PE, CNPJ n° 40.893.646/0001-60, neste
ato representada pelo Prefeito Renato Lima de Sales, Brasileiro, Casado, Empresario, residente e
domiciliado na Av. Capitdo de Franca, 196 - Casa - Centro - Vertente do Lério - PE, CPF n°
295.204.954-87, Carteira de Identidade n° 2412902 SSP/PE, doravante simplesmente CONTRATANTE,
e do outro lado ......... SRR ST ST - ..., CNPI n°® ......... , heste ato representado por ....
residente e domiciliado na ...., ......... e e e -...,CPFnNo...... , Carteira de Identidade n°
..., doravante simplesmente CONTRATADO, decidiram as partes contratantes assinar o presente
contrato, o qual se regera pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS DO CONTRATO:

Este contrato decorre da licitacdo modalidade Tomada de Precos n® 00004/2017, processada nos
termos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes e a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, alterada.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO DO CONTRATO:

O presente contrato tem por objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos
técnicos especializados de consultoria e assessoria administrativa, destinadas a Prefeitura Municipal de
Vertente do Lério, para suporte Técnico aos departamentos de Recursos Humanos e Controle Interno
da Prefeitura Municipal e seus 6rgaos.

Os servicos deverdo ser prestados de acordo com as condigbes expressas neste instrumento, proposta
apresentada, Tomada de Precos n° 00004/2017 e instrucbes do Contratante, documentos esses que
ficam fazendo partes integrantes do presente contrato, independente de transcri¢éo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PRECOS:
O valor total deste contrato, a base do preco proposto, é de R$ ... (...).
Representado por: .... X R$ .........

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO:

Os precos contratados sao fixos pelo periodo de um ano, exceto para 0s casos previstos no Art. 65, 88
5° e 6°, da Lei 8.666/93.

Ocorrendo o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida a relagcdo que as
partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 65, Inciso Il, Alinea d, da Lei 8.666/93, mediante
comprovacao documental e requerimento expresso do Contratado.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO:
As despesas correrdo por conta da seguinte dotagéo, constante do orcamento vigente:
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Recursos Proprios do Municipio de Vertente do Lério:

01.00 Gabinete do Prefeito

04.122.0411.2006.0000 Manutenc&o Administrativa do Controle Interno
3.3.90.35.01.00 Servicos de Consultoria

03.00 Secretaria de Administracéo

04.122.0401.2009.0000 Manutencéao das Atividades Administrativas
3.3.90.39.01.00 outros Servicos Terceiros Pessoa Juridica

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado na Tesouraria do Contratante, mediante processo regular, da seguinte
maneira: Mensalmente, para ocorrer no prazo de até trinta dias, contados do periodo de adimplemento
de cada parcela.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS:
O prazo maximo para a execucao do objeto ora contratado, conforme suas caracteristicas, e que admite
prorrogacao nos casos previstos pela Lei 8.666/93, esta abaixo indicado e sera considerado a partir da
assinatura do Contrato:

Inicio: 1 (um) dia

Concluséo: 12 (doze) meses
O prazo de vigéncia do presente contrato sera determinado: 12 (doze) meses, considerado da data de
sua assinatura.
A vigéncia deste instrumento podera ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, mediante acordo
entre as partes, conforme o disposto no Art. 57, da Lei 8.666/93, observadas as caracteristicas do
objeto contratado.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

a - Efetuar o pagamento relativo a prestagdo dos servigos efetivamente realizados, de acordo com as
respectivas clausulas do presente contrato;

b - Prop Municipio ionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel prestacdo dos servigos
contratados;

¢ - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto & qualidade dos servicos,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades contratuais e legais.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

a - Executar devidamente os servicos descritos na Clausula correspondente do presente contrato,
dentro dos melhores parémetros de qualidade estabelecidos para o ramo de atividade relacionada ao
objeto contratual, com observancia aos prazos estipulados;

b - Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislacao fiscal, civil, tributaria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante
seus fornecedores ou terceiros em raz&o da execuc¢do do objeto contratado;

¢ - Manter preposto capacitado e idéneo, aceito pelo Contratante, quando da execuc¢éo do contrato, que
o represente integralmente em todos os seus atos;

d - Permitir e facilitar a fiscalizacdo do Contratante devendo prestar os informes e esclarecimentos
solicitados;

e - Sera responsavel pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgdo interessado;

f - Nao ceder, transferir ou sub-contratar, no todo ou em parte, o objeto deste instrumento, sem 0
conhecimento e a devida autorizacdo expressa do Contratante;
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g - Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cbes assumidas, todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no respectivo processo licitatério, apresentando ao
Contratante os documentos necessarios, sempre gue solicitado.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO E RESCISAO DO CONTRATO:

Este contrato podera ser alterado, unilateralmente pela Contratante ou por acordo entre as partes, nos
casos previstos no Artigo 65 e sera rescindido, de pleno direito, conforme o disposto nos Artigos 77, 78
e 79 da Lei 8.666/93.

O Contratado fica obrigado a aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES:

A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigacdes assumidas e preceitos legais, sujeitard o
Contratado, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades previstas nos Arts. 86 e 87 da Lei
8.666/93: a - adverténcia; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o
valor do contrato por dia de atraso na entrega, no inicio ou na execucdo do objeto ora contratado; ¢ -
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecuc¢éo total ou parcial do contrato; d -
suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragéo, por
prazo de até 02 (dois) anos; e - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade; f - simultaneamente,
gualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO:
Para dirimir as questdes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da Comarca de Surubim.

E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 02(duas) vias, o qual vai assinado
pelas partes e por duas testemunhas.

Vertente do Lério - PE, ...de ............... de 2017.

TESTEMUNHAS PELO CONTRATANTE

RENATO LIMA DE SALES
Prefeito
295.204.954-87

PELO CONTRATADO




