PREFEITURA DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio Municipal José Joaquim da Silva Filho
PREFEITURA DA

VITORIA Comissao Permanente de Licitacao

DE SANTO ANTAO

Trabalhando com o povo

~

- EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL -

PROCESSO LICITATORIO N2 003,/2020

PREGAO PRESENCIAL N2 002/2020

DADOS GERAIS

Objeto: Contratacdo de Empresa Especializada em Prestacio de Servigcos de Agente
de Integracdo de Estagio, conforme a Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, Lei
Municipal n? 3.332/2009 e Decretos Municipais ns? 031/2009 e 008/2018, para em
conjunto com a Prefeitura Municipal da Vitéria de Santo Antdo, propiciar a plena
operacionaliza¢do de programa de estagio de estudantes voltado a alunos de instituicdo de
ensino Médio/Técnico e instituicao de ensino Superior/Técnico, conforme especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e demais anexos deste Edital.

Recebimento das propostas, abertura e disputa: 03/02/2020 as 09h00 (nove
horas) - horario local.

Coordenacao do processo: José Aldo de Santana

Fone: (81) 3523 1120 E-mail: cpl.pmv@prefeituradavitoria.pe.gov.br

Endereco: Rua Demdcrito Cavalcanti, n°® 144, Sala da Comissdao Permanente de
Licitacdo, bairro - Livramento, Vitoria de Santo Antdo - PE (Prédio Sede da PMV)

Referéncia de tempo: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario
local.

Vitoria de Santo Antao, 16 de janeiro de 2020.
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9.EDITAL - PREGAO PRESENCIAL N.2 002/2020

CPL - COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PROCESSO N2 003/2020
PREGAO PRESENCIAL Ne¢. 002/2020

A PREFEITURA MUNICIPAL DA VITORIA DE SANTO ANTAO, com sede a Rua Demdcrito
Cavalcanti, 144 - Livramento - Vitoria de Santo Antao - PE. CEP 55.602-911, inscrita no CNP]
sob o n? 11.049.855/0001-23, por intermédio do pregoeiro designado pela portaria N¢.
011/2019 de 14 de janeiro de 2019, torna publico que se acha aberta, licitacio na modalidade
PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, sob o regime de execugdo por preco
unitario, que serd regida pela Lei Federal n210.520, de 17/07/2002, aplicando-se
subsidiariamente, no que couberem, as disposicdes contidas na Lei Federal n%8.666/93,
21/06/1993, com alteracdes posteriores e demais normas regulamentares aplicaveis a
espécie, a realizar-se as 09h00 (nove horas), do dia 03 de fevereiro de 2020, na sala da
Comissdao Permanente de Licitagdo no endere¢o acima citado, quando terd inicio o
recebimento dos mesmos.

1. DO OBJETO

1.1 Contratacido de Empresa Especializada em Prestacdo de Servicos de Agente de
Integracao de Estagio, conforme a Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, Lei Municipal
n? 3.332/2009 e Decretos Municipais ns? 031/2009 e 008/2018, para em conjunto com a
Prefeitura Municipal da Vitéria de Santo Antdo, propiciar a plena operacionalizagdo de
programa de estagio de estudantes voltado a alunos de instituicdo de ensino Médio/Técnico e
instituicdo de ensino Superior/Técnico, conforme especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e demais anexos deste Edital.

2. DA AQUISICAO DO EDITAL

2.1.Copia edital podera ser adquirida na Comissdao Permanente de Licitagcdo, no enderego Rua
Democrito Cavalcanti, n® 144 - Livramento - Vitéria de Santo Antdo - PE, preferencialmente
por meio digital, devendo o interessado disponibilizar a midia para gravacao ou pelo e-mail
cpl.pmv@prefeituradavitoria.pe.gov.br.

3. DA FONTE DE RECURSOS

3.1.0s recursos para as despesas relativas a este processo correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria:
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Secretaria Municipal de Educagao

Dotac¢do Orcamentdria: 12.361.1216.2050 - Gestdo Administrativa da Secretaria Municipal de
Educacao

Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas

Dota¢do Orcamentaria: 04.122.0416.2119 - Gestdo Administrativa da Secretaria Municipal de
Gestao de Pessoas

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

4. DA ESTIMATIVA DE PRECO

4.1.Valor maximo estimado da Licitacdo é R$ 1.838.162,40 (um milhédo oitocentos e trinta
e oito mil cento e sessenta e dois reais e quarenta centavos). Os valores unitarios
encontram-se disposto no termo de referéncia, anexo I deste instrumento.

5. DAS CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

5.1 Este procedimento sera realizado em observancia ao disposto nos Artigos 47 e
48, inc. 1 da Lei Complementar n? 123 /2006 e suas alteracoes;

5.1.1. Nao poderdo se beneficiar do regime diferenciado e favorecido previsto na Lei
Complementar n® 123/06, as pessoas juridicas que se enquadrem em qualquer das exclusoes
estabelecidas nos incisos do §42 do art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006;

5.1.2. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias
deste Edital, inclusive quanto a documentacao.

5.1.3. Ficarao, entretanto, impedidas de participar as Empresas:

[.  Cujos dirigentes, sdcios ou gerentes tenham qualquer vinculo empregaticio com a
Contratante, respeitando o disposto no inciso IlI, do artigo 92, da Lei Federal n2. 8.666,
de 21.06.93;

II. Que, por qualquer motivo, tenham sido declaradas inidéneas por ato que estejam
temporariamente impedidas de licitar ou contratar com a Administracdo publica;

[II.  Que, por qualquer motivo, tenham sido declaradas suspensas de participas de licitagdes
ou contratar com a Administragdo publica;

5.2 DO CREDENCIAMENTO
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5.2.1 Para efeito de credenciamento as empresas licitantes deverdo obrigatoriamente
apresentar os documentos abaixo indicados, sob pena de ndo poderem participar da fase de
ofertamento de lances.

5.2.1.1.Registro comercial, no caso de empresa individual;

5.2.1.2.Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;

5.2.1.3.Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

5.2.1.4.Cédula de identidade ou qualquer outro documento de identificacao oficial com foto,
do representante legal da licitante que esteja manifestando o interesse em se credenciar;

5.2.1.5.Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo, devidamente
assinada.

5.2.1.6.A condi¢do de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, para efeito do tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar n2. 123/2006 e Lei complementar 147 de 07 de
agosto de 2014, devera ser comprovada mediante apresentacao da seguinte documentagao:

[ - Declaragdo firmada pelo representante legal da empresa de enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte, acompanhada de declaracao de nao
existir nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 42 do Artigo 32 da Lei
Complementar n2 123/06;

5.2.1.7.0s documentos relacionados nos subitens 5.2.1.6, para efeito de comprovagao da
condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, poderdo ser substituidos pela
certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial. Dessa forma sera aplicando a esta as
disposicoes do item 8.7 deste edital.

5.2.1.8.Quando a licitante estiver sendo representada por procurador, o instrumento de
procuracgao publico ou particular com firma reconhecida devera constar poderes especificos
para firmar declaragao de pleno atendimento aos requisitos da habilitagao, formular lances,
negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, além os indicados
acima, que comprovem os poderes do mandante para a outorga;

5.2.1.9.A auséncia das declaracbes acima mencionadas ndo acarretard de imediato o
descredenciamento da licitante, podendo, caso seja interesse da mesma, fazé-lo de préprio

Pagina 4 de 58

Rua Democrito Cavalcanti, 144 - Livramento - Vitoria de Santo Antao - PE
CEP: 55.602-911 - CNPJ: 11.049.855/0001-23 - www.prefeituradavitoria.pe.gov.br



PREFEITURA DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio Municipal José Joaquim da Silva Filho
PREFEITURA DA

VITORIA Comissao Permanente de Licitacao

DE SANTO ANTAO

Trabalhando com o povo

g
]

punho quando da recepc¢ao dos envelopes de propostas de precos e habilitacdo, que se dara no
horario indicado no preambulo do presente instrumento convocatério.

6 DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.1 A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados, separadamente,
em 02 envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além do nome da
proponente, os seguintes dizeres:

6.1.1 Envelope n®. 1 - Proposta
A Prefeitura da Vitéria de Santo Antéo - PE
Pregdo Presencial n° 002/2020
Processo n2.003/2020
Data:03/02/2020
Hora: 09h00

6.1.2 Envelope n®. 2 - Habilitagdo
A Prefeitura da Vitéria de Santo Antéo - PE
Pregdo Presencial n° 002/2020
Processo n2.003/2020
Data:03/02/2020
Hora: 09h00

6.2 A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressoes técnicas de uso corrente, com suas paginas numeradas
sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo
representante legal da licitante ou pelo procurador.

6.3 Os documentos necessarios a habilitacao e credenciamento deverdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia (exceto fax) autenticada por tabelido de notas ou
copia acompanhada do original para autenticacdo pelo Pregoeiro ou por membro da Equipe de
Apoio.

6.4 Em se tratando de autenticacao pelo Pregoeiro e/ou por membro da Equipe de Apoio, em
atencdo as disposi¢des da lei federal n? 13.726, de 8 de outubro de 2018, considerando o
principio da celeridade processual, a autenticacio podera ser realizada até as 12h do
ultimo dia util anterior a data marcada para a sessao publica de recebimento e abertura
dos envelopes.
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7 DA DOCUMENTACAO E PROPOSTA

7.1 No local, data e horario, fixados no preambulo deste Edital, cada licitante devera
apresentar ao Pregoeiro, documentacdo e proposta, em 02 (dois) envelopes distintos,
fechados, contendo na parte externa, além do nome da Empresa, os requisitos previstos nos
subitens 6.1.1 e 6.1.2.

7.2 Todos os documentos exigidos para Habilitagdo deverdo ser apresentados conforme
previsto no item 8.

7.3 Todas as folhas, de cada um dos documentos constantes dos envelopes, deverao ser
rubricadas e numeradas sequencialmente da primeira a ultima folha na ordem solicitada, de
modo a refletir o seu nimero exato.

7.4 Nao sera aceito qualquer protocolo de entrega ou de solicitagdo de documento(s) em
substituicao aos documentos relacionados neste Edital;

7.5 Apés o Pregoeiro declarar encerrado o prazo para recebimento da documentagdo e das
propostas, nenhum outro documento sera recebido, nem serao permitidos quaisquer adendos
ou alteragdes da documentagao e das propostas.

7.6 A abertura dos envelopes de documentacgado e proposta sera realizada em sessdo publica,
da qual se lavrara Ata circunstanciada, assinada pelos licitantes presentes e pelo Pregoeiro e
sua equipe de apoio, podendo quaisquer reclamac¢des serem feitas no momento pelos seus
representantes legais.

8 DAHABILITACAO
8.1 - A documentacao relativa a habilitacdo Juridica consistira em:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b)  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;

C) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em que se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.2 - A documentacado relativa a regularidade Fiscal consistira em:
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a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda -
CNPJ;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

C) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Leij;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situa¢do regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.3 - A documentacado relativa a qualificacdo técnica consistira em:

a) Comprovacdo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao, feita por atestados fornecidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo
representante legal da empresa ou entidade;

8.4 - A documentacao relativa a qualificagdo econémico-financeira consistira em:

a) O licitante devera comprovar possuir capital social correspondente a no minimo 10 %
(dez por cento) do valor total estimado do item (o qual deseja concorrer), disposto no termo
de referéncia do presente processo, através de Certidao emitida pela Junta Comercial ou
Cartoério de Registro de Pessoas Juridicas;

b) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

c) Para licitantes com sede no Estado de Pernambuco, Certiddo Negativa de Processos
Civeis (PJe) para Pessoa Juridica, para Licitacdo (certiddo de Licitacdo), em sede de 1° e 2°
graus, que indique a inexisténcia de processos de faléncia ou concordata tramitados nos
sistemas do Processo Judicial Eletronico. Para os licitantes com sede em outros Estados,
havendo o PJE, deve ser apresentada documentacdo equivalente;

8.5.Declaragdo de inexisténcia de fato superveniente;

8.6.Declaracdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 72, da Constituicao
Federal.
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8.7.0s documentos que ndo possuirem prazo de validade, somente serdo aceitos com data ndo
excedente a 90 (noventa) dias de antecedéncia da data prevista para apresentacao das
propostas, exceto atestado e os documentos mencionados no item 8.1 nas alineas “a” a “d”.

8.8.A auséncia das declaragdes requisitadas nos itens 8.5 e 8.6 deste edital, ndo acarretara de
imediato a inabilitacdo da licitante, podendo, caso seja interesse da mesma, fazé-lo de préprio
punho quando da respectiva reunido de andlise e julgamento dos documentos de habilitacao.

9. DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. A licitacao sera processada e julgada de acordo com as disposi¢des da Lei n2 10.520/2002,
aplicando-se subsidiariamente a Lei n® 8.666/93, observando-se ainda a Lei Complementar n2

hY

123/2006 e demais normas aplicaveis a espécie, inclusive com relacdo ao procedimento
exclusivo para microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual.

9.2.No hordrio e local indicado no preambulo, serd aberta a sessdo de processamento do
Pregao, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

9.3.Junto aos documentos de credenciamento, os licitantes entregardo ao Pregoeiro a
Declaracao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo e, em envelopes separados, a
proposta de precos e os documentos de habilitacao.

9.4.A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas
neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

9.4.1. Cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados no Edital;

9.4.2. Que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta dos demais licitantes.
9.5.Com relacdo a planilha de composicdo dos precos por itens dos produtos, quanto aos
tributos federais e contribuicdes incidentes sobre o objeto, cada licitante é responsavel pela
fixacdo das correspondentes aliquotas, de acordo com o regime tributario de cada uma.

9.6.As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances.

9.7.Serdo selecionadas a proposta de menor prego e as demais com pregos até 10% superiores
aquela.

9.8.Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas de precos na condi¢do definida na alinea
anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem os melhores precos, até o maximo
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de 3 (trés). No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do nimero de licitantes.

9.9.0 Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em
ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos.

9.10. A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacdo de
lances, em relagdao aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da
ordem de lances.

9.11. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor prego.

9.12. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulagao de lances.

9.13. O Pregoeiro poderd negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducdo do preco.

9.14. Apos a negociagao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego,
decidindo motivadamente a respeito.

9.15. O critério de aceitabilidade dos precos ofertados sera o de compatibilidade com os
precos praticados no mercado, coerentes com a execugao do objeto ora licitado, acrescidos dos
respectivos encargos sociais e insumos, demonstrados em planilha de composicdo do preco
unitario.

9.16. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacdo de seu autor.

9.17. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, O Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor prego, negociara com o seu
autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢coes de
habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdao de uma oferta aceitavel cujo autor atenda
os requisitos de habilitagdo.

9.18. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a
licitante sera declarada habilitada e vencedora do certame.
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9.19. No julgamento da habilitagio serd observado o disposto no Art. 43 da Lei
Complementar de n° 123/2006 e suas alteragoes.

10.DA DILIGENCIA

10.1. O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composicdo de precos
por item dos servicos e/ou de materiais/equipamentos, bem como os demais esclarecimentos
que julgar necessarios.

10.2. Em qualquer fase do procedimento licitatorio é facultado ao Pregoeiro, a
AUTORIDADE superior ou técnico da contratante promover diligéncia destinada a esclarecer
ou completar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de documentos ou
informacdes que deveria constar originalmente da proposta.

11. DA PROPOSTA DE PRECO
11.1. A proposta de preco devera ser apresentada com as seguintes exigéncias:

a) Ser datilografada/digitada com clareza, sem emenda, rasura, acréscimo
ou entrelinhas, devidamente datada e assinada, como também
rubricada e numeradas todas as suas folhas;

b) Mencionar o numero do processo licitatério e do Edital/Pregao
Presencial, contendo a razdo social da licitante, bem como endereco e o
cédigo de enderecamento postal;

c) Conter pregos unitdrios, total e global, em moeda nacional, em
algarismo e por extenso, sem ressalvas, entrelinhas, emendas, rasuras
ou borrao, estando neles incluidos todas as despesas;

d) Existindo discrepancia do pregco global em nimero e por extenso,
prevalecera este ultimo;

e) Devera estar incluido no pre¢o unitario todos os custos da mao-de-
obra, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, uniformes,
tributos e quaisquer outros encargos que incidam sobre a prestacdo do
servico a ser executado;

11.2. A PROPOSTA DE PRECOS DEVE CONTER PRAZO DE VALIDADE DE 90 (NOVENTA)
DIAS.
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11.3. Erros de natureza formal ou material, assim considerados as falhas presentes na
proposta de precos que ndo impeg¢am a caracterizacdo da oferta apresentada pelo licitante e
sua adequacao ao objeto desta licitacdo, ndo ensejardo a desclassificacao.

12.DA DESCLASSIFICACAO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

12.1 Apds a andlise das propostas, o Pregoeiro, com base nos artigos 44, paragrafos 22 e 32,
e 48 incisos I e Il da Lei Federal n2. 8.666/83, desclassificara as propostas que:

12.1.1 Apresentarem pregos simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, ou ainda, excessivamente
ou manifestadamente inexequiveis, sendo facultado a administracao o direito de, em caso de
duvidas, exigir do licitante a comprovacdo de exequibilidade dos precos propostos, como
condicdo de aceitacdo da proposta;

12.1.2 Que apresentem propostas com pre¢os unitarios superiores aos dispostos no termo de
referéncia;

12.1.3 Nao atenderem as exigéncias contidas neste ato convocatorio;
12.1.4 Que ndo contiverem preco por itens e global da proposta, em real;

12.1.5 Nao conterem descricdo detalhada do que estiver sendo proposto e/ou as que
contiverem, sejam incompletas ou ndo sejam suficientes para verificacao de sua conformidade
com os requisitos técnicos exigidos, nos termos do art. 43, inciso 1V, da Lei Federal n®.
8.666/93.

12.2  Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

12.2.1 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos §§ 1° e 2¢ do art. 44 da Lei
Complementar 123/2006 e suas alteragdes, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

12.2.2 Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos nos itens anteriores, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

12.2.3 O disposto nestes subitens somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.
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12.2.4 No caso de pregdao, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

12.3 Se todas as propostas forem desclassificadas o Pregoeiro, podera fixar o prazo de 8
(oito) dias uteis para apresentacdo de outras propostas escoimadas das causas em decorréncia
das quais foram desclassificadas.

13. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO E RECEBIMENTO DO OBJETO LICITADO.

13.1 Os servicos do objeto licitado serdo efetuados pelo licitante vencedor obedecendo aos
seguintes procedimentos:

13.1.1. A Secretaria contratante depois de celebrado o instrumento contratual e através do
setor responsavel, emitird autorizagdes para execucdo dos servigos onde os mesmos serdao
prestados, durante a execu¢do do contrato, de acordo com as necessidades e especificidades
dispostas no termo de referéncia anexo I deste edital.

13.1.2. O recebimento do objeto licitado e afinal contratado sera procedido, com observancia
as disposicdes acima descritas e do art. 73, inciso II, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

13.1.3. O prazo para execucdo sera de acordo com os prazos e condi¢des estipuladas no
termo de referéncia, anexo I deste edital.

14. DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

14.1. Declarado o vencedor, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo de
memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazoes
em igual namero de dias, que comegardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-
lhes assegurada vista imediata dos autos.

14.2. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia
do direito de recurso, a adjudicacdao do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora
e o encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologacao.

14.3. Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

14.4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o processo.

Pagina 12 de 58

Rua Democrito Cavalcanti, 144 - Livramento - Vitoria de Santo Antao - PE
CEP: 65.602-911 - CNPJ: 11.049.855/0001-23 - www.prefeituradavitoria.pe.gov.br



PREFEITURA DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio Municipal José Joaquim da Silva Filho
PREFEITURA DA

VITORIA Comissao Permanente de Licitacao

DE SANTO ANTAO

Trabalhando com o povo

14.5. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacao dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

15. DA VIGENCIA E VALIDADE

15.1. A validade do instrumento contratual sera de 12 (doze) meses contados a partir da
data da assinatura, e suas prorrogacdes adstritas as disposicdes do artigo 57, caput e seus
incisos, da Lei Federal n2.8.666/93 e suas posteriores alteragoes

16. DAS PENALIDADES

16.1. Aos Adjudicatarios que incidirem na situacdo prevista no artigo 81- recusa
injustificada de assinatura do instrumento contratual - da Lei 8.666/93, poderdo ser
aplicadas as seguintes penalidades, além das dispostas no Art. 7° da lei 10.520/2002:

16.1.1. Multa equivalente a 1% (hum por cento) do valor adjudicado, adicionada do valor
correspondente a diferenca entre o valor do seu contrato e a do que efetivamente venha a ser
contratado, incluindo-se despesas de convocagdo, emolumentos e quaisquer outras para a
realizacdo da nova contratacao e;

16.1.2. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para o certame, ensejar
o retardamento da execucdao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera
descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o
inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais..

16.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto licitado sujeitard a contratada as seguintes
penalidades, assegurados o contraditério e a ampla defesa, na forma do artigo 87 da Lei n®

8.666/93:

a) Adverténcia;

b) Multa, correspondente a 10% (dez por cento) do valor total do objeto licitado;

C) Suspensdo temporaria da participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao Publica por prazo ndo superior a dois anos;

d) Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
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reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, depois do ressarcimento a
Administracao pelos prejuizos resultantes e ap6s 02 (dois) anos de sua reabilitacao.

e) Com referéncia a san¢do de que trata a alinea “b” do subitem anterior, decorrido o
prazo de defesa sem que o fornecedor se pronuncie ou se for considerada procedente a multa,
0 mesmo serda notificado a recolher ao erario municipal o valor devido, no prazo de 03 (trés)
dias uteis, a contar da notificacao pela autoridade competente.

f) Uma vez recolhida a multa de que trata este item e, na hipdtese de vir a Contratada
lograr éxito em recurso que apresentar, o Contratante devolvera a quantia recolhida, no prazo
de 05 (cinco) dias uteis.

16.3. Durante a execugao contratual poderao ser aplicadas as seguintes penalidades:

16.3.1. Multa de 0,1% (zero virgula um por cento) do valor global, por dia de atraso
injustificado da execucao de cada etapa do projeto.

16.4. As infragdes serdo consideradas reincidentes se, no prazo de 07(sete) dias corridos a
contar da aplicacdo da penalidade, a Contratada cometer a mesma, ou outra infragao, cabendo
aplicagdo EM DOBRO das multas correspondentes, sem prejuizo da rescisao contratual.

16.5. A autuacdo devera acontecer dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas apos a
verificacdo da ocorréncia.

16.6. A Contratada terd um prazo maximo de 05(cinco) dias uteis para apresentar defesa no
que lhe achar pertinente, apds o recebimento da notificacao.

16.7. Apds a entrega da defesa da autuacdo, cabera a autoridade superior, em ultima
instancia administrativa, a decisdo de manter ou ndo a penalidade imposta, sempre mediante
justificativa.

16.8. Acolhida a defesa da Contratada a Contratante desconsiderarda a autuacdo. Caso
contrdrio, a Contratante deduzird da fatura devida a Contratada e/ou da garantia prestada
para execuc¢do do contrato a importancia total das multas apuradas.

16.9. Nenhuma sancdo sera aplicada sem a realizacdo do devido processo administrativo,
que prevé defesa prévia do interessado e recursos no prazo definidos em lei, sendo-lhe
franqueada vista ao processo.

16.10. As multas e outras sancdes de natureza pecunidria, resultantes de processos
administrativos instaurados, deverao ser recolhidas a tesouraria da PREFEITURA DE VITORIA
DE SANTO ANTAQ, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uuteis, a contar da data da convocacao,
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sob pena de inicio a cobranca judicial e quando aplicavel posterior inscricdo na Divida Ativa do
Municipio de Vitéria de Santo Antao.

17. CRITERIOS DE JULGAMENTO

17.1. Para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério menor preco
por item. A especificacdo da proposta devera atender fielmente ao solicitado no edital, a qual
devera conter todos os itens constantes no termo de referéncia, formato proposto no modelo
de apresentacdo da proposta comercial, e os valores deverao ser expressos em reais, com no
maximo 02 (duas) casas decimais apo6s a virgula.

17.2. A proposta devera explicitar que o pregco proposto contempla: saldrios, encargos
trabalhistas, sociais, fiscais, previdenciarios, seguro, multas, e administracao, inclusive lucro e
outras despesas necessarias a prestacdo do servico exigido nesta licitagdo, bem como declarar
que atende a todas as especificacdes exigidas neste edital.

17.3. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro
examinara aceitabilidade da primeira classificada, decidindo motivadamente quanto ao objeto
e valor, promovendo a desclassificacao das propostas que ndo atendam as exigéncias do Edital,
bem como aquelas com pregos excessivos ou inexequiveis, em fun¢do do valor previamente
estimado pela Administracao, observando-se, no que couber, o art. 48, Incisos I e Il da Lei n°
8.666/93 e alteracdes posteriores;

17.4. Se o licitante da oferta de menor preco desatender as exigéncias da habilitacao, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos respectivos licitantes, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao Edital,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor;

17.5. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor para o objeto a que faz jus, que sera adjudicado ao autor da proposta ou lance de
menor preco, observado o prazo de recurso;

17.6. A Licitante vencedora devera apresentar a proposta reajustada de acordo com o lance
final, devendo ser apresentada por escrito, no prazo de 03(trés) dias, com o novo valor
unitario e global por item/lotes devidamente ajustados.

17.7. Sera exigido do proponente que for classificado em 12 (primeiro) lugar, que cumpra as
seguintes exigéncias:

17.7.1. Devera cumprir as disposi¢coes do termo de referéncia, anexo I deste instrumento.
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18 DA FORMALIZAGCAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

18.1. O proponente vencedor terd o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da
convocagao para assinar o contrato, nos termos estabelecidos na Minuta - Anexo VIII, no
endereco citado no predmbulo deste instrumento convocatoério.

18.2. A recusa injustificada do proponente vencedor em assinar o contrato dentro do prazo
estabelecido sujeitara o mesmo a aplicacdo das penalidades previstas no item 16.1 deste
Edital.

18.3. No prazo de até 03 (trés) dias uteis, a contar da adjudica¢ao, a adjudicataria devera
comparecer a Prefeitura Municipal de Vitéria de Santo Antdo, para complementar os dados
necessarios a confeccdo do contrato, quando devera apresentar:

18.3.1. Copia autenticada do estatuto ou contrato social da empresa e eventuais alteragdes
que tenham surgido ap6s a abertura do certame;

18.3.2. Instrumento publico ou particular de mandato, este dltimo com firma reconhecida,
outorgando poderes especificos para assinatura de contrato, quando nao se tratar de sécio
ou diretor autorizado através do estatuto ou contrato social;

18.4. Decorrido o prazo estipulado no subitem 18.1, se a adjudicataria ndo comparecer a
Comissdo Permanente de Licitacdo decaird do direito a contratacdo, sujeitando-se as san¢des
previstas neste Edital, de acordo com o artigo 81, da Lei n.2 8.666/93, sem prejuizo das demais
medidas legais cabiveis.

18.5. Na hipétese de alteracdes no objeto de que trata esta licitagdo, serdo observadas as
disposicoes do artigo 65 da Lei n? 8.666/93.

19 DA RESCISAO CONTRATUAL

19.1. A inexecucdo total ou parcial do objeto desta licitacdo, ensejard a sua rescisao,
conforme disposto nos artigos 77 a 80 da Lei Federal n28.666/93.

19.2. Os casos de rescisao contratual deveriao ser formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

19.3. Arescisdo do contrato podera ser:
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19.3.1. Determinada por ato unilateral e escrito da administragao, nos casos enumerados nos
incisos I a XII e XVII do artigo 78 da Lei Federal n?2 8.666/93, ou nas hipdteses do artigo 79 do
mesmo diploma legal, quando cabivel;

19.3.2. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacao escrita e
fundamentada pela autoridade competente.

20 DA ANULACAO E REVOGACAO
20.1 A critério da Secretaria contratante a presente licitagdo podera ser:

20.1.1 Anulada, se houver ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado;

20.1.2 Revogada, a juizo da administracao, se for considerado inoportuno ou inconveniente
ao interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, pertinente
e suficiente para justificar tal conduta.

21 DO PAGAMENTO

21.1. Os pagamentos serdo efetuados de acordo com a execugao dos servigos, nos termo do
item 5 do termo de referéncia, mediante a entrega dos documentos ali estipulados
acompanhados das respectivas Notas Fiscais/Faturas, atestadas e aprovadas pelo responsavel
da fiscalizacdo do contrato, condicionados, todavia, a juntada simultdnea dos seguintes

documentos:
[ Certidoes de regularidade com os tributos federais, estaduais e municipais pertinentes,
INSS e FGTS;

I Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente,
para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, em
atendimento a Lei Federal n® 12.440/2011;

21.2. Os pagamentos dos servicos serdo efetuados pela Contratante em até 30 (trinta) dias
corridos ap0s a emissdo, por parte da Contratada, da documentacao fiscal e contabil e a devida
aprovacao do setor responsavel pelo recebimento dos produtos/servicos.

21.3. E serarealizado por meio de Cheques Administrativo ou Ordem Bancaria e mediante
crédito em conta-corrente no domicilio bancario informado na proposta de precos.

21.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensa¢do
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financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX) I (6/100) [1=0,00016438
- = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

22 DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. As duvidas quanto a interpretacdo dos termos deste Edital e de seus anexos, bem
como qualquer incorrecao ou discrepancia neles encontrados deverdo ser encaminhadas e
apontadas a Comissdo Permanente de Licitacdo por escrito, no enderego constante no
predmbulo deste edital, até 02 (dois) dias tuteis antes da data de entrega da documentacdo de
habilitacdo e das propostas, sob pena de ficarem sujeitos a exclusiva interpretacdo da
Comissdo supra por ocasido do julgamento das propostas, ou durante a vigéncia do contrato.

23 DOS ESCLARECIMENTOS/IMPUGNACOES

23.1. Quaisquer esclarecimentos/impugnacdes referentes a presente licitacdo poderao ser
obtidos/protocolados no horario das 8h as 13h, na sede da Prefeitura Municipal de Vitéria de
Santo Antdo cujo endereco encontra-se descrito no preambulo do presente instrumento
convocatério, ou através do telefone (81) 3523-1120 ou através do e-mail:
cpl.pmv@prefeituradavitoria.pe.gov.br.

23.2. Quaisquer duvidas referentes ao presente Edital deverao ser comunicadas por escrito,
diretamente a CPL, no enderego constante deste Edital. A CPL disponibilizara as respostas as
duvidas suscitadas em sua sede, mediante afixacdo dos esclarecimentos no seu Quadro de
Avisos e, concomitantemente, as encaminhara aos interessados que ja houverem adquirido
este Edital, mediante fax, meio eletrénico, tornando-as publicas, para conhecimento de todos
os cidadaos.

24. DOS ANEXOS

ANEXO1I - Termo de Referéncia;
ANEXOII - Declaracdo de Inexisténcia de Fatos Supervenientes;
ANEXO III- Dados Cadastrais;
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ANEXO IV- Modelo de Credencial;

ANEXO V- Declaracdo que ndo emprega menor de 18 anos;
ANEXO VI- Modelo de Declaragao de Microempresa;
ANEXO VII- Modelo de Proposta;

ANEXO VIII- Minuta de Contrato.

Vitoéria de Santo Antdo, 16 de janeiro de 2020.

NUBIA NUNES
Assessora técnica - Mat.214-1

ALEXANDRE DE ARRUDA RICARDO
Secretario de Educacdo

ANNA ELIZABETH GLASER QUERALVARES
Secretaria de Gestdo de Pessoas
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ANEXO I - PREGAO PRESENCIAL N.2 002/2020

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de Empresa Especializada em Prestacio de Servicos de Agente de
Integracdo de Estagio, conforme a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, Lei Municipal
n? 3.332/2009 e Decretos Municipais ns2 031/2009 e 008/2018, para em conjunto com a
Prefeitura Municipal da Vitéria de Santo Antdo, propiciar a plena operacionalizacdo de
programa de estagio de estudantes voltado a alunos de instituigdo de ensino Médio/Técnico
e instituicdo de ensino Superior/Técnico, por 12 meses, admitida a prorroga¢do nos termos
da lei, conforme detalhamento constante deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1.0 presente Termo de Referéncia foi elaborado em razdo do interesse da Secretaria de
Educacdo e Secretaria de Gestao de Pessoas do Municipio da Vitéria de Santo Antdao em
oferecer aos estudantes das instituicdos de ensino Médio/Técnico e ensino e
Superior/Técnico a oportunidade de desenvolverem atividades de aprendizagem
profissional e so6ciocultural através do programa de estagio, de conformidade com a Lei
Municipal n® 3.332/2009 e Decretos Municipais ns? 031/2009 e 008/2018.

2.2.Dessa forma, a criacdo de vagas de estdgio atendera as atuais expectativas de forca de
trabalho suplementar das areas técnicas e proporcionara aos estudantes oportunidades de
complementacdo de ensino e de aprendizagem profissional e s6ciocultural, constituindo-se,
o referido Programa, em instrumento de integracao entre teoria e pratica.

3. VIGENCIA

3.1. Este Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data da publicacdo do seu
extrato no Diario Oficial, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o
limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il do art. 57 da Lei n? 8.666/93.

4. CAPACIDADE TECNICA
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4.1 As empresas interessadas em participar do processo licitatério deverdo apresentar
durante a fase de habilitacao:

4.1.1. Atestado ou declaracao de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove que o agente de integragao licitante tenha executado
servicos compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, em que conste remissdo a
promocado de processos seletivos abertos ao publico.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS, DA REMUNERACAO DAS BOLSAS E DO AUXILIO
TRANSPORTE.

5.1. O estagiario de nivel médio com carga horaria de 04 (quatro) horas diarias tera
direito a bolsa mensal no valor de R$ 366,66 (trezentos e sessenta e seis reais e sessenta e
seis centavos) mais auxilio-transporte, no valor mensal de R$ 150,00 (cento e cinquenta
reais), proporcional ao nimero de dias estagiados.

5.2. O estagiario de nivel médio com carga horaria de 06 (seis) horas diarias tera direito
a bolsa mensal no valor de R$ 550,00 (quinhentos e cinquenta reais) mais auxilio-transporte,
no valor mensal de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais), proporcional ao ntimero de dias
estagiados.

5.3. O estagiario de nivel superior com carga horaria de 04 (quatro) horas diarias tera
direito a bolsa mensal no valor de R$ 500,00 (quinhentos reais) mais auxilio-transporte, no
valor mensal de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais), proporcional ao nimero de dias
estagiados.

5.4. O estagiario de nivel superior com carga horaria de 06 (seis) horas diarias tera
direito a bolsa mensal no valor de R$ 750,66 (setecentos e cinquenta reais e sessenta e seis
centavos) mais auxilio-transporte, no valor mensal de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais),
proporcional ao niimero de dias estagiados.

5.5. O valor da bolsa estagio e do auxilio-transporte poderdo ser alterados no interesse do
servico e a critério da Prefeitura da Vitéria de Santo Antdo, mediante decreto pelo chefe do
executivo municipal.

5.6. VALORES MAXIMOS ADMITIDOS PARA A CONTRATAGAO serio:

5.6.1. Paraoitem 1 - Bolsa (Ensino Médio 4 horas diarias):

[Especificagio [Valor Mensal| (Taxa de administragio)| Auxilio- Transporte| Quant.  |Valor Estimado R$|

Pagina 21 de 58

Rua Democrito Cavalcanti, 144 - Livramento - Vitoria de Santo Antao - PE
CEP: 65.602-911 - CNPJ: 11.049.855/0001-23 - www.prefeituradavitoria.pe.gov.br



PREFEITURA DA

VITORIA

DE SANTO ANTAO

Trabalhando com o povo

PREFEITURA DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio Municipal José Joaquim da Silva Filho
Comissao Permanente de Licitacao

da Bolsa R$ Valor Nominal da R$ Estimada de
prestacdo do Servigo R$ Estagiarios
A B C D E= (A+B+C) x D
Bolsa (Ensino
Médio 4 horas R$ 366,66 R$ 46,67 R$ 150,00 10 R$ 5.633,30
diarias)
VALOR MENSAL ESTIMADO R$ 5.633,30!
VALOR ANUAL ESTIMADO R$ 67.599,60
5.6.2. Paraoitem 2 - Bolsa (Ensino Médio 6 horas diarias):
Valor Mensal| (Taxa de administracao) | Auxilio- Transporte Quant. Valor Estimado R$
o da Bolsa R$ Valor Nominal da R$ Estimada de
Especificacao prestacao do Servico R$ Estagiarios
A B C D E= (A+B+C) x D
Bolsa (Ensino
Médio 6 horas R$ 550,00 R$ 46,67 R$ 150,00 10 R$ 7.466,70
diarias)
VALOR MENSAL ESTIMADO R$ 7.466,70
VALOR ANUAL ESTIMADO R$ 89.600,40
5.6.3. Paraoitem 3 - Bolsa (Ensino Superior 4 horas diarias):
Valor Mensal| (Taxa de administracao) | Auxilio- Transporte Quant. Valor Estimado R$
g o da Bolsa R$ Valor Nominal da R$ Estimada de
speciticagao prestacao do Servico R$ Estagiarios
A B C D E= (A+B+C) x D
Bolsa (Ensino
Superior 4 horas R$ 500,00 R$ 44,67 R$ 150,00 120 R$ 83.360,40
diarias)
VALOR MENSAL ESTIMADO R$ 83.360,40
VALOR ANUAL ESTIMADO| R$ 1.000.324,80)
5.6.4. Paraoitem 4 - Bolsa (Ensino Superior 6 horas diarias):
Valor Mensal|(Taxa de administracao) | Auxilio- Transporte Quant. Valor Estimado R$
L da Bolsa R$ Valor Nominal da R$ Estimada de
Especificagido prestacdo do Servico R$ Estagiarios
A B C D E= (A+B+C) x D
Bolsa (Ensino
Superior 6 horas R$ 750,66 R$ 44,67 R$ 150,00 60 R$ 56.719,80
diarias)
VALOR MENSAL ESTIMADO R$ 56.719,80
VALOR ANUAL ESTIMADO R$ 680.637,60)
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5.7.  Valor global maximo aceitavel para esta contratacdo é de R$ 1.838.162,40 (um
milhdo oitocentos e trinta e oito mil cento e sessenta e dois reais e quarenta centavos).

5.8.  Para julgamento serd adotado o critério de menor valor total anual estimado para o
item, correspondente ao valor unitario da bolsa, multiplicado pela quantidade das bolsas, com
0 acréscimo da taxa de administracao, pelo periodo de 12 meses, atendidas as especificacdes
contidas neste Edital e tomando-se como referéncia as tabelas dos subitens 5.6.1. a 5.6.4.

* Mesmo que o valor unitario da bolsa de estagio seja reajustado pela Prefeitura da Vitéria
de Santo Antdo, o percentual da taxa de administra¢do sera aquele fixado no contrato.

** A taxa de administracdo incide Unica e exclusivamente sobre o valor total pago a titulo de
bolsa e recesso remunerado, se houver, observado o item 9.2.7.2.

** 0 repasse mensal efetivo, inclusive da taxa de administracdo, serd calculado
considerando-se o valor total pago a titulo de bolsa e recesso remunerado referente ao més
anterior.

*xk 0 quantitativo de postos de estagio refere-se aos valores que inicialmente atenderiam
as unidades da Secretaria de Educagao e Secretaria de Gestao de Pessoas, incluindo-se neste
valor as vagas ja existentes, podendo haver ampliacdo durante a vigéncia do contrato.

5.9 No bojo da proposta, devera constar declaracdo de que o licitante possui Sede de
cadastro de estudantes matriculados em instituicbes de ensino médio/técnico e
superior/técnico publicas e particulares, localizadas no municipio da Vitéria de Santo
Antdo, de modo a permitir, de forma democratica, a participacdo de um expressivo nimero
de estudantes.

5.10. Duvidas técnicas poderdo ser encaminhadas as Secretarias de Educacdo e Secretaria
de Gestao de Pessoas.

10.DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

7.0. O servico compreende a operacionalizacdo de bolsas de estagio remunerado de
estudantes matriculados em institui¢cdes publicas e particulares de ensino médio/técnico e
superior/técnico.

7.0.1.Entende-se por operacionalizar, os seguintes servicos, entre outros: recrutamento,
selecdo, selecdo por edital publico, contratacdo, renovagdo, pagamento e desligamento.
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6.2. A carga hordaria do estidgio remunerado serd duas modalidades: 04 (quatro) horas
diarias ou 20 (vinte) horas semanais, 06 (seis) horas diarias 30 (trinta) horas
semanais, distribuidas nos horarios de funcionamento da Prefeitura e compativeis com o
horario escolar do aluno estagiario, ressalvadas as compensacgoes.

6.3. O servico de recrutamento e selegdo compreende as seguintes atividades:

6.3.1.Apds recebimento de solicitacao de estudantes enviada pela Secretaria demandante,
encaminhar os estudantes recrutados e selecionados por processo seletivo e entrevista,
com curriculo atualizado, em até 08 (oito) dias tuteis da solicitacao, salvo por motivo de
forca maior que devera ser comunicado por escrito a Secretaria dentro do mesmo prazo.

6.3.2. Recrutar, selecionar e encaminhar estudantes com deficiéncia, quando solicitado pela
Secretaria, para preenchimento de vagas reservadas, conforme disposto em lei.

6.3.3.Informar a Secretaria, por escrito, a impossibilidade de encaminhamento dos
candidatos descritos no item anterior, no prazo de 03 (trés) dias uteis contados da data de
solicitacao.

6.3.4.Realizar processo seletivo por edital publico.

6.3.4.1.A licitante contratada tera o prazo de 25 (vinte e cinco) dias corridos para realizar o
processo seletivo, a contar da solicitacao formal da Secretaria, observado:

a) o processo seletivo tera seus critérios definidos em edital publico, observando-se os
parametros definidos pela Secretaria demandante, e devera compreender prova escrita de
conhecimentos especificos;

b) aos estudantes com deficiéncia sera aplicado processo especifico de recrutamento e
selecdo em que serdo observados critérios e procedimentos adequados as suas
caracteristicas, respeitando, no que couber, a correlacdo com as atividades exercidas na
Secretaria;

c) elaboragdo de edital, material de divulgacdo e outros documentos necessarios a execucao
do processo seletivo;

d) ampla divulgacdo, usando-se para isso seu sitio na internet, instituicées de ensino
conveniadas, jornais de grande circulacdo, bem como outros meios de comunicagao;

e) inscricdo dos candidatos de forma gratuita;

f) elaboracao, confeccdo e impressao das provas, observado o sigilo quanto ao contetdo e a
identificacdo dos participantes;
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g) aplicacdo das provas, com a devida infraestrutura para sua realizacao, inclusive acesso as
pessoas com deficiéncia;

h) apreciacdo de eventuais recursos interpostos contra o resultado das provas;

i) fornecimento a Secretaria do resultado final do processo seletivo, consistente em lista
por ordem de classificacdo de cada curso, por meio impresso e digital, destacando os
candidatos com deficiéncia;

j) divulgacao do resultado final, na forma do item anterior, em seu sitio da internet.

6.3.4.2. A critério da Secretaria demandante, podera ser feita selecio para cadastro de
reserva.

6.4.A Secretaria avaliara e aceitara os estudantes como estagiarios de acordo com suas
necessidades e com o perfil desejado pela unidade solicitante.

DA CONTRATACAO DO ESTAGIARIO

6.4.1. A contratacdo de estudante como estagidrio sera formalizada mediante Termo de
Compromisso de Estagio lavrado pelo Agente de Integracdo, o qual serad assinado pelo
estudante, pelo representante da instituicdo de ensino, pelo agente de integracao e pela
Secretaria, e devera conter:

a) Identificacdo completa: do estagiario, com sua qualificacdo académica; da instituicdo de
ensino, com o nome do seu representante legal, bem como do professor responsavel pelo
estagio; do agente de integracdo; da Secretaria, discriminando o nome da unidade de
realiza¢do do estagio, o nome do gestor do contrato, que assinara em nome da Secretaria, e
do supervisor do estagio, com seu cargo e formac¢do académica;

b) Valor da bolsa mais auxilio-transporte, com o esclarecimento de que sera proporcional a
carga horaria mensal cumprida e com a deducdo automatica das faltas ndo justificadas, pago
no més subsequente e por dia efetivamente estagiado;

c) Carga hordria semanal distribuida nos horarios de funcionamento da Secretaria e
compativel com o horario escolar, sendo vedada a prestacado de servigo extraordinario;

d) Discriminagdo das atividades que lhe forem atribuidas em plano de atividades do estagio;
e) Duracgdo do estagio;

f) Obrigacdo de o estudante desenvolver as atividades de aprendizagem, cumprir as
normas de conduta da Secretaria e manter sigilo sobre as informac¢des a que tiver acesso,
conforme item 9.1.1;
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g) Detalhamento do seguro contra acidentes pessoais em favor do estagidrio, efetivado as
expensas da licitante contratada, com cobertura de 24 (vinte e quatro) horas/dia,
explicitando o numero da apdlice na qual o estagiario estara incluido e o nome da
companhia seguradora;

h) As obrigagdes de todas as partes, Secretaria, estagiario, instituicdes de ensino e licitante
contratada, nos termos da Lei n? 11.788/2008, Lei Municipal n? 3.332/2009 e Decretos
Municipais ns2 031/2009 e 008/2018;

i) Mencdo de que o estagio ndo acarretara qualquer vinculo empregaticio;

j) Condicoes de desligamento do estagio.

6.4.2. A vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio remunerado podera ser prorrogada
até o maximo de 02 (dois) anos, salvo disposicdo da Secretaria em contrario.

6.4.2.1.Quando se tratar de estudante com deficiéncia, este podera estagiar até o término ou
eventual interrupgdo do curso.

6.4.3. Constitui condicdo indispensavel ao inicio das atividades de estagio, bem como a
continuidade, quando da renovacgdo, do comparecimento ao estagio, a assinatura do Termo
de Compromisso ou termo aditivo, pelas partes previstas no item 6.5.1 deste termo e a
entrega de uma via assinada a Secretaria demandante.

DO PAGAMENTO DO SERVICO E DA BOLSA DE ESTAGIO

6.6.1 0 pagamento da bolsa de estagio mais auxilio-transporte, de responsabilidade da
licitante contratada, serd proporcional a carga horaria mensal cumprida, sendo deduzidas
as faltas nao justificadas.

6.6.1.1. Nao havera pagamento de horas extras sob nenhuma hipotese.

6.6.2 Os calculos levardo em considerag¢do a contagem do ano civil.

6.6.3 0 estagiario ndo faz jus a quaisquer outros beneficios, como auxilio-alimentacao,
assisténcia a saude e outros concedidos aos servidores da Prefeitura Municipal da Vitéria
de Santo Antdo.

6.6.4Em caso de desligamento, o pagamento da bolsa serd proporcional aos dias
estagiados, com os descontos devidos, acrescida da indenizacdo do periodo do recesso
remunerado nao gozado, observado, neste caso, o disposto no item 9.2.7.2. A licitante
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contratada promovera os ajustes e o pagamento das quantias devidas, ainda que se trate de
ex-estagiario.

6.6.5Os dias de recesso remunerado proporcional serdo calculados na propor¢ao de dois
dias e meio por més completo estagiado, devendo ser arredondado o total dos dias
apurados para o namero inteiro subsequente.

6.6.6 Devera a licitante contratada:

a) Enviar, preferencialmente por meio de mensagem eletronica, em até 2 (dois) dias uteis
contados do encaminhamento da frequéncia dos estagiarios por parte da Secretaria,
planilha de calculo da bolsa de estagio, bem como de recesso remunerado proporcional, se
houver, a fim de que seja preventivamente verificada pela Secretaria a regularidade dos
calculos;

b) Entregar, no 12 (primeiro) dia util seguinte ao da comunica¢do de conformidade dos
calculos (que sera feita em até 02 dias uteis contados do recebimento da planilha pela
Secretaria), a documentacdo para pagamento referente as vagas de estagio efetivamente
ocupadas no més anterior;

c) Efetuar o crédito da quantia devida em conta bancdaria de cada estagiario em até 03
(trés) dias uteis contados da data de emissdo da ordem bancaria em seu favor.

6.6.7 Devera ainda ser observado o seguinte:

a) A licitante contratada ndo podera deixar de fazer o repasse das quantias devidas aos
estagidrios ou fazé- lo fora do prazo previsto na letra ¢ do item anterior, podendo tal
conduta ser reputada como falta legitimadora da aplicacdo das sanc¢des previstas neste
termo e na legislacdo aplicavel;

b)Na hipotese de repasses indevidos ou ndo realizados, caberd a licitante contratada
corrigi-los mediante o depdsito da respectiva quantia na conta bancaria devida,
impreterivelmente até o segundo dia util seguinte ao da notificacao feita pela Secretaria;

c) O valor referente a taxa de administragdo sera calculado considerando-se valor total pago
a titulo de bolsa e recesso remunerado (se houver) referentes ao més anterior, observado o
previsto no item 9.2.7.2;

d)O pagamento sera efetuado pela Secretaria mediante a apresentacdo, pela licitante
contratada, das faturas correspondentes, acompanhadas pela folha de pagamento detalhada
e pelos demais documentos exigidos para comprovacdao de sua regularidade perante a
Administracao Publica;

e)A fatura consiste em um detalhamento de valores a serem pagos, de forma a especificar
os montantes das bolsas de estagio, dos recessos remunerados devidos, bem como da taxa
de administragdo correspondente.
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f)Deverdo estar incluidas no valor da taxa de administracao todas as despesas relativas a
plena execucdo das atividades relacionadas ao programa de estagio, inclusive as referentes
ao seguro de acidentes pessoais dos estagiarios.

DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO
6.4.4. O desligamento do estagiario ocorrera:

a) Automaticamente, ao término da vigéncia do termo de compromisso;
b) pelo ndo comparecimento a unidade onde se realizar o estagio, sem justificativa, por 03
dias consecutivos ou 05 dias intercalados, no periodo de um més, configurando-se

abandono;
c) Automaticamente, por trancamento de matricula, abandono ou conclusdo do curso;

d) A pedido do estagiario;

e) A qualquer tempo, no interesse e conveniéncia da Administragao;

f) Por descumprimento de quaisquer das clausulas do Termo de Compromisso;

g) Por conduta incompativel com a exigida pela Administracao;

h) Quando o estudante obtiver pontuac¢do inferior a 70% na avaliagdo semestral de
desempenho ou média global inferior a 7,0 na instituicdo de ensino.

6.4.5. A contratada devera fiscalizar, durante todo o periodo de vigéncia do termo de
compromisso do estdgio, o atendimento dos requisitos constantes dos itens “c” e “h” do
item 6.7.1.

11.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1.0bedecer as normas e especificacdes constantes deste Termo de Referéncia, da Lei
Municipal n? 3.332/2009 e Decretos Municipais ns? 031/2009 e 008/2018, que
regulamenta o Programa de Estdgio no ambito da Prefeitura Municipal da Vitdria de Santo
Antdo, e de toda a legislacdo aplicavel, especialmente as Leis n? 8.666, de 21 de junho de
1993, e n?® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

7.2. Ampliar e celebrar, durante a vigéncia do contrato, convénios, ou instrumentos
juridicos equivalentes, com instituicoes de ensino técnico e superior publicas e privadas
indicadas pela Prefeitura, de forma a permitir a participacdo de um maior nimero de
estudantes nas futuras selegoes.

7.2.1.A licitante contratada tera o prazo de 10 (dez) dias, contados da solicitacdo, para
celebrar convénio com instituicdes de ensino indicadas pela Prefeitura Municipal da Vitéria
de Santo Antao.
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7.3. Certificar-se de que, no momento do recrutamento e selecdo, bem como da
contratacdo, os estudantes encontram-se regularmente matriculados e com frequéncia
efetiva em cursos de educagdo técnica ou superior, oficiais ou reconhecidos, de instituicdes
publicas ou particulares, cujas areas de conhecimento estejam diretamente relacionadas
com as atividades, os programas, os planos e os projetos desenvolvidos pela Secretaria
demandante.

7.4. Recrutar e selecionar estudantes que tenham cursado no minimo 50% (cinquenta
por cento) dos créditos obrigatérios do curso e que apresentem média global ndo inferior a
7,0 (sete).

7.5. Recrutar, selecionar e encaminhar somente estudantes que ndo possuam relacao de
parentesco até o 32 (terceiro) grau, em linha reta ou colateral, com membros e servidores
da Secretaria, incluindo-se conjuges e companheiros, salvo nos casos de processo seletivo
que exija pelo menos uma prova escrita nao identificada.

7.6. Observar a legislacao pertinente, no que couber nas hipoteses de recrutamento e
selecdo de estudantes com deficiéncia.

7.7. Manter atualizado o seu cadastro de estudantes.

7.8. Providenciar toda a documentacdo referente ao estagio, tal como: Termo de
Compromisso de Estagio entre a Secretaria e o estudante, com interveniéncia e assinatura
da instituicdo de ensino, em 4 (quatro) vias; efetivacdo do seguro contra acidentes pessoais
em favor do estagiario.

7.9. Promover o ajuste das condi¢des de estagio fixadas pelas instituigdes de ensino com
as condi¢cdoes e disponibilidades oferecidas pela Secretaria, indicando as principais
atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario, observando sua compatibilidade com
programas, curriculos escolares e com as diretrizes estabelecidas na Lei n? 11.788/2008, e
na Lei Municipal n? 3.332/2009 e Decretos Municipais ns® 031/2009 e 008/2018, da
Prefeitura Municipal da Vitéria dec Santo Antao.

7.10. Elaborar, em acordo com o estagiario e a instituicao de ensino, o plano de atividades
de estagio, que sera incorporado ao Termo de Compromisso.

7.11. Ap6s os procedimentos de recrutamento e sele¢do, formalizar contratagao do
estagidrio mediante entrega de Termo de Compromisso de Estagio, em conformidade com
as informacgdes prestadas pela Secretaria, em até 08 (oito) dias tuteis da data da solicitacao.
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7.12. Contratar, com recursos proprios, em se tratando de estagio remunerado, seguro
contra acidentes pessoais em favor de cada estagidrio, devendo constar do Termo de
Compromisso de Estagio o nimero da apdlice e o nome da companhia seguradora.

7.13. Orientar os estagidrios no momento da contratacdo a manter sigilo sobre todo e
qualquer assunto de interesse da Prefeitura Municipal da Votoéria de Santo Antdo ou de
terceiros que tomar conhecimento em razdao da execuc¢ao do contrato, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa.

7.14. Controlar, em todo decorrer do estagio, a efetiva frequéncia do estudante na
instituicdo de ensino e comunicar a Secretaria, imediatamente, qualquer irregularidade na
situagdo escolar dos estagiarios, tais como: trancamento de matricula, abandono, conclusao
do curso, entre outras.

7.15. Calcular e efetuar o pagamento da bolsa de estagio e auxilio transporte.

7.16. Calcular e efetuar o pagamento do recesso remunerado a ser concedido.

7.17. Encaminhar a instituicdo de ensino relatério semestral de atividades desenvolvidas
pelo estagiario.

7.18. Emitir declaracdes diversas relacionadas a realizacdo do estagio sempre que
solicitadas pelo estagiario ou pela Secretaria.

7.19. Emitir e fornecer anualmente aos estagiarios o informe referente as bolsas de estagio
concedidas, para fins de declaracdo do Imposto de Renda, em até 08 (oito) dias uteis
contados da solicitac¢do.

7.20. Entregar, ao término do estagio, o Certificado e o Termo de Realizacdo com indica¢do
resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho.

7.21. Remeter a Secretaria ou disponibilizar para retirada direta dos estagiarios, conforme
melhor entender a Secretaria, os termos de renovacao de estagio - com antecedéncia
minima de 20 (vinte) dias do vencimento do termo vigente - observando sempre a regular
situagdo académica do estagiario como condi¢ao para sua emissao.

7.22. Substituir definitivamente, sempre que exigido pela Secretaria e independentemente
de justificativa, qualquer estagiario cujo desempenho, conduta ou comportamento sejam
considerados por esta Secretaria nocivos, inconvenientes ou insatisfatérios aos servicos
prestados pela organiza¢do ou ao interesse do servigo publico.
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7.23. A licitante contratada devera ter sede ou escritdrio comercial na cidade da Vitéria de
Santo Antdo, o qual devera ser mantido durante a vigéncia do contrato.

7.23.1.Manter atualizadas, durante todo o decorrer do contrato, as suas informagdes
perante a Prefeitura Municipal da Vitéria de Santo Antdo, constando endereco, telefone,
endereco eletronico institucional, sitio de internet e nome dos respectivos representantes.

7.24. Indicar e manter funcionario responsavel pela execucdo do contrato, denominado
preposto, com disponibilidade para atuar de forma integrada com darea responsavel pelo
programa de estagio na Secretaria, devendo comunicar imediatamente a Secretaria em caso
de alteracao.

7.25. Manter, durante a execu¢do do contrato, todas as condicoes de habilitacao e
qualificacdo exigidas na licitagcdo, bem como a regularidade fiscal estadual e municipal, além
da regularidade trabalhista, nos termos do art. 642-A da CLT.

7.26. Comunicar imediatamente e por escrito eventual atraso ou paralisacdo dos servigos
do agente de integracdo, apresentando justificativas que deverdo ser apreciadas pela
Secretaria.

7.27. Encaminhar, em até 3 (trés) dias uteis da data de solicitacdo, qualquer tipo de
documentacgdo requerida pelo gestor do contrato.

7.28. Eximir-se de fazer cobranca, de qualquer valor, aos estudantes, no que diz respeito a
providéncias administrativas para realizacdo do estdgio ou a processos seletivos;

7.29. Em relacdo aos termos de compromisso de estagio vigentes, firmados entre os
estudantes, a CONTRATANTE e o Agente de Integracdo anteriormente contratado:

a) Assumir a responsabilidade dos referidos termos pelo periodo remanescente, aplicando-
se, para tanto, a taxa de administragdo estabelecida no contrato a ser assinado pela
vencedora do certame;

b) solicitar a documentacdo/informa¢do necessaria para cumprimento da obrigacdo do
item 7.29."a" ao Agente de Integracao anteriormente contratado;

7.30. Aproveitar a lista de aprovados da selecdo de estagiarios realizada pelo Agente de
Integracao anteriormente contratado, desde que valida.

7.31.Quando, por qualquer motivo, ocorrer o término do contrato:
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a) ceder a responsabilidade pelos termos de compromisso de estagio vigentes a época,
firmados entre os estudantes, a CONTRATANTE e a CONTRATADA, para o préximo Agente
de Integracao contratado;

b) ceder toda a documentacao/informac¢ao necessaria para cumprimento da obrigacdao do
item 7.31."a" ao préximo Agente de Integracdo contratado;

c) ceder para o proximo Agente de Integracao contratado a lista de aprovados da selegao de
estagiarios valida e a correspondente documentacdo/informagdo necessaria para contrata-
los.

8. DAS OBRIGACf)ES DA CONTRATANTE.
8.1. Contratante:

8.1.1.Compete a Contratante, a operacionalizacdo das atividades de planejamento,
execucdo, acompanhamento e avaliacdo do estagio, em conformidade com os curriculos,
programas e calendarios escolares, cabendo-lhe:

a) Solicitar ao agente de integracdo o recrutamento e a selecio de estudantes que
preencham os requisitos exigidos para o estdgio, através de formuldrio especifico que
contenha: atividades a serem desenvolvidas, turno de estagio, perfil do estagiario, valor da
bolsa, e demais informagdes relativas a selecao;

b) Encaminhar os estagiarios a unidade requisitante;

c) Dar conhecimento das normas do estagio ao supervisor e ao estagiario, apresentando a
este, as normas de conduta da Contratante;

d) Acompanhar a frequéncia dos estagiarios;

e) Informar mensalmente, até o 42 (quarto) dia util do més subsequente, a licitante
contratada, a frequéncia dos estagidrios, que devera conter a relacio nominal, as horas
estagiadas e a quantidade de faltas;

f) Solicitar ao estagiario, sempre que considerar necessario, documentos comprobatorios
da regularidade da situacdo escolar;

g) Realizar a avaliagcdo do desempenho do estagiario a cada 6 (seis) meses de estagio;

h) Adotar providéncias quanto a renovacdo do estagio, se for o caso, comunicando de
imediato a licitante contratada;

i) Comunicar o desligamento do estagiario a licitante contratada;

j) Diligenciar junto a unidade competente da Contratante para que sejam transferidos a
licitante contratada, nos prazos estipulados, os recursos necessarios ao pagamento de
bolsas e dos encargos decorrentes da concessao do estagio.
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8.2. Unidades do Contratante:
8.2.1. Para requisitar e receber estagiarios, as unidades devem:

a) proporcionar experiéncia pratica ao estudante, por meio da participacdo em servicos,
programas, planos e projetos correlacionados com a area de formacgdo profissional do
estagiario;

b) designar servidor com formacao ou experiéncia na area de conhecimento desenvolvida
no curso frequentado pelo estagiario;

c) dispor de infraestrutura fisica bem como dos recursos tecnoldgicos necessarios a
execucdo das atividades pelos estagiarios.

8.3. Supervisor do estagio:

8.3.1. O supervisor do estagio sera o responsavel pelo acompanhamento das atividades
do estagiario no ambito de sua unidade, cabendo-lhe:

a) Coordenar as atividades do estagidrio, com foco no aprendizado pratico e demais
finalidades do estagio;

b) Designar no inicio do estdgio, e comunicar de imediato a Contratante em caso de

alteracdo, seu substituto para os casos de afastamento, devendo este ter formacao

compativel ou experiéncia na area do estagio;

c) Acompanhar as atividades de ensino, aprendizagem profissional e socio cultural, além

das questdes administrativas do estagio;

d) Velar pelo cumprimento da jornada do estagio e apreciar as notificacdes de faltas, seja

por qualquer motivo, e reducdes de horarios do estagiario;

e) Regularizar mensalmente, até o 42 (quarto) dia util de cada més as ocorréncias de cada

estagiario, tais como reducao de carga horaria, faltas, entre outras;

f) Comunicar imediatamente a Contratante qualquer irregularidade identificada na
situacdo escolar de estagiario e toda rescisao antecipada de Termo de Compromisso de
Estagio;

g) Acompanhar sistematicamente a atuacdo do estagidrio e proceder a avaliacdo de
desempenho a cada 6 (seis) meses, encaminhando-a a Contratante no prazo de 10 (dez)

dias corridos contados do recebimento;

h) Preencher semestralmente, em conjunto com o estagiario, o relatério de atividades de
estagio;

i) Requerer a Contratante, quando considerar necessario, o desligamento ou a substituicao
de estagiarios;

j) providenciar e encaminhar a Contratante em caso de desligamento: pedido de

desligamento; avaliagdo de estagio; avaliacdo de desempenho (caso haja antecipacao da
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data de vencimento do estagio ou avaliacao pendente); nada consta da biblioteca; e cracha
do estagiario.

9. DAS OBRIGACC)ES E DOS DIREITOS DO ESTAGIARIO
11.0. Das obrigacoes:

11.0.1.  Cumprir a programacao do estagio, obedecer as normas de conduta e de trabalho
da Secretaria e manter sigilo sobre as informacdes a que tiver acesso, em todo o decorrer do
estagio.

11.0.2. Comunicar imediatamente a licitante contratada, bem como a Secretaria,
qualquer alteracdo em sua situacdo académica, tais como: trancamento de matricula,
abandono ou conclusao do curso, entre outros.

11.0.3.  Cumprir carga hordria de 4 (quatro) horas diérias e 20 (vinte) horas semanais ou
6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, bem como a carga horaria mensal
correspondente, em periodo compativel com o expediente da Secretaria e com o seu horario
escolar.

11.0.4. Acompanhar a frequéncia, respeitando os critérios de assiduidade e
pontualidade, ficando sob sua responsabilidade a solicitacdo dos ajustes que se fizerem
necessarios;

11.0.5.  Deliberar com o supervisor sobre as situacdes que fugirem a normal realizacdo
da carga horaria, acima descrita, e providenciar a entrega ao supervisor dos comprovantes
necessarios a regularizacdo da sua frequéncia, conforme previsto na letra “e” do item 8.3.1,
observando ainda o item 9.1.6.

11.0.6.  Apresentar ao supervisor, até o primeiro dia util do més subsequente a
ocorréncia, em original ou cdpia autenticada, os comprovantes das faltas justificadas, a fim
de evitar descontos em sua bolsa de estagio, caso ndo seja feita a comprovagdo tempestiva.

11.0.7.  Apresentar previamente ao supervisor do estagio comprovante das datas de
realizacdo das avaliagdes académicas periddicas ou finais, a fim de obter a reducao da carga
horaria ou a liberacdo do comparecimento ao estagio.

11.0.8. Compensar, até o final do més subsequente ao da ocorréncia, as horas nao
estagiadas em virtude da liberacdo prevista no item anterior.

11.0.9.  Registrar o ponto, de acordo com o sistema disponibilizado pela Secretaria.
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11.0.10. Entregar, em até 5 (cinco) dias uteis da solicitagdo, comprovante de regularidade
académica ou outros documentos necessdrios a continuidade do estagio sempre que
solicitado pela licitante contratada, pela Secretaria ou pelo supervisor do estagio.

11.0.11. Elaborar, semestralmente, com o seu supervisor, relatério de atividades de
estagio e encaminha-lo a licitante contratada.

11.0.12. Cientificar-se de que as faltas nao justificadas ndo poderdo ser compensadas e
serdo descontadas do valor da bolsa, que somente sera pago por dias efetivamente
estagiados.

11.0.13. Acompanhar todas as questdes administrativas do seu estagio, atendendo
prontamente as solicitacdes da Secretaria, do supervisor do estagio, assim como da licitante
contratada.

9.2. Dos direitos:

9.2.1 Os estagiarios serdo liberados da frequéncia quando ndao houver expediente na
Secretaria;

9.2.2 A carga horaria do estagio sera reduzida a 2 (duas) horas diarias nos periodos em
que a instituicdo de ensino realizar avaliacdes periddicas ou finais, desde que obedecido o
disposto no item 9.1.8.

9.2.3 0 estagiario pode, a critério do supervisor, ser dispensado do cumprimento da carga
horaria prevista no item anterior, observado o disposto nos itens 9.1.7 e 9.1.8.

9.2.4 Opagamento da bolsa é proporcional a carga horaria mensal cumprida, deduzidas
automaticamente as faltas nao justificadas.

9.2.5 As faltas justificadas, comprovadas na forma do item 9.1.6, ndo geram descontos do
valor da bolsa.

9.2.5.1. Considera-se falta justificada:

a) Auséncia para tratamento da propria saude, mediante apresentacdo de atestado médico
de afastamento;

b) Arrolamento ou convocagdo para depor na Justica ou para participar como jurado no
Tribunal do Juri, mediante comprovacdo expedida pelo respectivo Tribunal;

c) Convocacgdo pela Justica Eleitoral, caso em que serdo contados em dobro os respectivos
dias de auséncia ao estagio.
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9.2.6 E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duragdo igual ou superior a 1
(um) ano, periodo de 30 (trinta) dias de recesso remunerado, a ser usufruido
preferencialmente durante as férias escolares.

9.2.6.1.0s dias de recesso remunerado serao concedidos de maneira proporcional, caso o
estagio tenha duracdo inferior a 1 (um) ano, na forma prevista no item 6.6.7.

9.2.7.2 O estagiario somente tera direito ao recebimento de recesso proporcional, em caso
de desligamento, se este se der por algum dos motivos previstos no item 6.7.1, letras “a”,
“c”,“d” e “e”, desde que, nesse caso, tenha cumprido o prazo do contrato sendo ele inferior a
1 (um) ano.

10. DA FISCALIZAGCAO E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Da fiscalizacao

10.1.1. O acompanhamento e a fiscalizacao da execug¢do dos servicos serao exercidos por
representante da Secretaria, denominado Gestor do Contrato, especialmente designada
para esse fim, devendo este indicar um substituto para atuar em sua auséncia.

10.1.2. Sem prejuizo da plena responsabilidade da licitante contratada perante a
Secretaria ou a terceiros, os servigos estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizacgao,
observado o item 7.27 deste termo.

10.1.3. Fica assegurado ao Gestor do Contrato o direito de exigir o cumprimento de
todos os itens constantes do Termo de Referéncia, da proposta da licitante contratada e
das clausulas do contrato.

10.1.4. O servico mensal sé sera considerado concluido quando forem
adequadamente repassadas pela licitante contratada aos estagiarios ou a ex-estagiarios
todas as quantias que lhe foram conferidas com tal finalidade.

10.2. Das san¢des administrativas

10.2.1 A licitante contratada ficara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n?
8.666/93 e suas alteragdes, na Lei n? 10.520/2002, a ser aplicada pela autoridade
competente da Secretaria, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla
defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos porventura causados a
Administracdo e das cabiveis cominacgdes legais.
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10.2.2 O CONTRATANTE poderd aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades,
garantida ampla e prévia defesa em processo administrativo:

a) adverténcia;
b) multa moratéria de 0,25% (zero virgula vinte e cinco por cento) sobre o valor mensal
estimado do contrato, por dia de atraso injustificado no cumprimento das obriga¢des
previstas neste Termo de Referéncia, limitada ao percentual maximo de 15% (quinze por
cento);
c) multa de 5% (cinco por cento) ou 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado
do contrato, em caso de, respectivamente, descumprimento parcial ou total das
obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia;
d) suspensdo tempordaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Prefeitura Municipal da Vitdria de Santo Antao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;
e) impedimento de licitar e contratar com o Municipio e descredenciamento do Sicaf, ou
nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 42
desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos do art. 72 da Lei n® 10.520/2002.
f) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do art.
87,1V, da Lei n? 8.666/1993.

10.2.3 Se 0o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior,
devidamente justificado e aceito pela Administracao da Prefeitura Municipal da Vitéria de
Santo Antdo, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas.

10.2.4 As sangdes estabelecidas nos itens 10.2.2.a, 10.2.2.d, 10.2.2.e e 10.2.2.f poderao ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com aquela prevista no item 10.2.2.b, descontando-a
dos pagamentos a serem efetuados.

10.2.50s atos administrativos de rescisdo contratual e de aplicagdo das san¢bes serao
publicados resumidamente no Diario Oficial.

10.2.6 Da aplicacdo das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis a partir da data da intimacgao.

10.2.7 Se a CONTRATADA nao recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada até
a data de vencimento prevista para pagamento da Guia de Recolhimento, o mesmo sera
automaticamente descontado da nota fiscal que vier a fazer jus. Em caso de inexisténcia ou
insuficiéncia de crédito da CONTRATADA, o valor devido ou a diferenca ainda nao paga sera
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objeto de inscricao na Divida Ativa da Unido e cobrado com base na Lei n? 6.830/80, sem
prejuizo da correcdo monetdaria pelo Indice Geral de Precos do Mercado (IGPM), ou outro
indice que porventura venha a substitui-lo.

11. DO REAJUSTE DO VALOR DA BOLSA DE ESTAGIO

11.1. Em nenhuma hipétese sera admitido o reajuste do percentual da taxa de
administracdo na vigéncia do contrato.

11.2. Os valores da bolsa de estagio poderdo ser reajustados mediante proposta da
Secretaria.

11.3. O reajuste da bolsa de estagio, a que se refere o item anterior, estd condicionado a
existéncia de recursos orcamentarios.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. O estagio a que se refere este Termo de Referéncia ndo gera qualquer vinculo
empregaticio entre o estagiario e a Prefeitura Municipal da Vitéria de Santo Antdo.

12.2. O estagiario ndo poderad pertencer a diretério de partido politico ou exercer
atividades politico- partidarias.

12.3.A prestacdo de estagio ocorrera preferencialmente nas dependéncias da Secretaria
e/ou unidades da mesma, salvo em situagdes excepcionais, a critério da CONTRATANTE.

12.4. O agente de integracdo contratado sera responsabilizado, de acordo com a
legislacdo em vigor, se indicar estagiario para a realizacdo de atividades ndo compativeis
com a programacdo curricular estabelecida para cada curso, assim como estagiarios
matriculados em cursos ou instituigdes para as quais ndo ha previsdo de estagio
curricular.

12.5. A licitante contratada assumira inteira responsabilidade pela execucdo do
contrato, cabendo-lhe o 6nus total e exclusivo de todas as despesas, encargos e obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais resultantes da execu¢ao do contrato,
conforme exigéncia legal, obrigando-se a salda-los na época propria, visto que seus
empregados ndo estabelecerao qualquer espécie de vinculo empregaticio com a Prefeitura
Municipal da Vitéria de Santo Antao.
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12.6. O Contatante ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a subcontratacdo do servico
objeto deste contrato.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA:

13.1. Por se tratar de Contratacao de Empresa Especializada em Prestacdao de Servicos de
Agente de Integracdo de Estagio, os recursos financeiros para fazer face as despesas da
contratacdo correrdo por conta da Secretaria de Educacdao e Secretaria de Gestdo de
Pessoas, cujo elemento de despesa constar no respectivo contrato e nota de empenho,
observando as condigdes estabelecidas no processo licitatorio.

Vitoria de Santo Antao, 04 de dezembro de 2019.

Secretaria Municipal
de Educagao

Secretaria Municipal
de Gestdo de Pessoas

Valter J. Santos
Setor de Elaboragdo
de TR/SAD
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ANEXO II - PREGAO PRESENCIAL N.2 002/2020
(Obs.: Apresentar fora dos envelopes)

A C.P.L. da Prefeitura da Vitéria de Santo Antio.
Pregao Presencial n°002/2020.
Processo Licitatério N° 003/2020

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE ( MODELO)

A empresa , CNPJ para fins de
participacdo no Processo Licitatério n2 003/2020, Pregao Presencial n° 002/2020, cujo
objeto é a contratacdo de Empresa Especializada em Prestacao de Servicos de Agente de
Integracao de Estagio, conforme a Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, Lei Municipal
n? 3.332/2009 e Decretos Municipais ns? 031/2009 e 008/2018, para em conjunto com a
Prefeitura Municipal da Vitéria de Santo Antdo, propiciar a plena operacionalizagdo de
programa de estagio de estudantes voltado a alunos de instituicdo de ensino Médio/Técnico e
instituicdo de ensino Superior/Técnico, conforme especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e demais anexos do Edital, declara sob as penas da Lei, que nao existem fatos
supervenientes, a presente data, que venham a impossibilitar a sua habilitacdo na licitacao, ja
que continuam satisfeitas as exigéncias contidas no art. 27, da Lei n°® 8.666/93 e alterac¢des
posteriores. Ciente da obrigacao de informar ocorréncias futuras.

Declaro também que fui plenamente informado sobre os aspectos indispensaveis a
execucdo do objeto, tendo inclusive recebido os documentos pertinentes.

E, por ser a expressao fiel da verdade, firmamos a presente.

de de

(Nome, CPF e assinatura do Representante Legal)
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ANEXO III - PREGAO PRESENCIAL N.2 002/2020

A C.P.L. da Prefeitura da Vitéria de Santo Antio.
Pregdo Presencial n°002/2020.
Processo Licitatério N° 003/2020

FICHA DE DADOS CADASTRAIS
DADOS GERAIS DA EMPRESA (MODELO)

RAZAO SOCIAL:

C.N.PJ.:

ENDERECO:

INSCRICAO MUNICIPAL E/OU ESTADUAL:
TELEFONE:

FAX:

E-MAIL:

CONTA CORRENTE:
BANCO:
AGENCIA:

NOME DO REPRESENTANTE QUE ASSINARA O CONTRATO:
CARGO QUE OCUPA:

ESTADO CIVIL:

R.G.:

C.P.F..

NACIONALIDADE:

PROFISSAO:

ENDERECO RESIDENCIAL:

(Nome, CPF e assinatura do Representante Legal)
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ANEXO 1V - PREGAO PRESENCIAL N.2 002/2020
A C.P.L. da Prefeitura da Vitéria de Santo Antdo.
Pregdo Presencial n°002/2020.
Processo Licitatério N° 003/2020

CREDENCIAL (MODELO)

Credencio o Senhor (a) , (nacionalidade, estado civil,
profissdo), portador do Registro de Identidade n° , expedido pela ,
devidamente inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda, sob o n°
, residente na rua , n° , cidade de
como meu mandatario, para representar a empresa , CNPJ
podendo praticar todos os atos necessdarios relativos ao procedimento licitatério,
inclusive com poderes para formulacio de propostas, lances verbais e interposicio de
recursos, renuncia ao prazo recursal e desisténcia expressa dos mesmos, concernente ao
Pregdo Presencial n° 002/2020, cujo objeto é a contratacido de Empresa Especializada em
Prestacao de Servicos de Agente de Integracido de Estagio, conforme a Lei n? 11.788, de 25 de
setembro de 2008, Lei Municipal n? 3.332/2009 e Decretos Municipais ns? 031/2009 e 008/2018,
para em conjunto com a Prefeitura Municipal da Vitéria de Santo Antdo, propiciar a plena
operacionalizacdo de programa de estagio de estudantes voltado a alunos de instituicdo de ensino
Médio/Técnico e instituicdo de ensino Superior/Técnico , conforme especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e demais anexos do Edital.

(nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa).
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ANEXO V - PREGAO PRESENCIAL N.2 002/2020
DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR DE 18 ANOS - (MODELO)
A C.P.L - da Prefeitura da Vitéria de Santo Antio.

Pregdo Presencial n°002/2020.
Processo Licitatério N° 003/2020

DECLARACAO
A Empresa , inscrita no CNPJ] n° por intermédio do
seu representante legal o (a) Sr. (a) , portador do RG n° e
CPF n° DECLARA, para fins de participagdo no Processo Licitatério em epigrafe,

atender ao disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos em qualquer trabalho.

Ressalva: emprega menor de quatorze anos, na condicao de aprendiz ( )

de de 2020.

Nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa

Pagina 43 de 58

Rua Democrito Cavalcanti, 144 - Livramento - Vitoria de Santo Antao - PE
CEP: 65.602-911 - CNPJ: 11.049.855/0001-23 - www.prefeituradavitoria.pe.gov.br



PREFEITURA DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio Municipal José Joaquim da Silva Filho
PREFEITURA DA

VITORIA Comissao Permanente de Licitacao

DE SANTO ANTAO

Trabalhando com o povo

~

ANEXO VI - PREGAO PRESENCIAL N.2 002,/2020

A C.P.L. da Prefeitura da Vitéria de Santo Antdo.
Pregdo Presencial n°002/2020.
Processo Licitatério N° 003/2020

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

12.A empresa , inscrita no CNPJ n° por intermédio de
seu representante legal o (a) Sr. (a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° DECLARA, sob as penas da lei, sob as
penas da lei, para fins do disposto no art. 32 da Lei Complementar n? 123 de 14 de dezembro
de 2006, que:

a) se enquadra como  MICROEMPRESA(ME)/EMPRESA DE  PEQUENO
PORTE(EPP)/MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI),

13.b) a receita bruta anual auferida nao ultrapassa o disposto nos incisos I (ME) e II
(EPP) do art. 32 e §2 18-A, da Lei Complementar n? 123 de 14 de dezembro de 2006;

14.c) ndo tem nenhum dos impedimentos do § 42 do art. 3%, da mesma lei, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

de de 2020.

Nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO VII - PREGAO PRESENCIAL N.2 002/2020

MODELO DE PROPOSTA

(timbre da empresa)
Pregdo Presencial n°002/2020.
Processo Licitatério N° 003/2020

A C.P.L. da Prefeitura da Vitéria de Santo Antio.

Objeto: Contratacao de Empresa Especializada em Prestacao de Servicos de Agente de
Integracio de Estagio, conforme a Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, Lei Municipal
n? 3.332/2009 e Decretos Municipais ns? 031/2009 e 008/2018, para em conjunto com a
Prefeitura Municipal da Vitéria de Santo Antdo, propiciar a plena operacionalizagdo de
programa de estagio de estudantes voltado a alunos de instituicdo de ensino Médio/Técnico e
instituicdo de ensino Superior/Técnico, conforme especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e demais anexos do Edital.

Para o item 1 - Bolsa (Ensino Médio 4 horas diarias):

Valor Mensal|(Taxa de administracao) | Auxilio- Transporte Quant. Valor Estimado R$
L da Bolsa R$ Valor Nominal da R$ Estimada de
Especificacao prestagao do Servigo R$ Estagiarios
A B C D E= (A+B+C) x D|
Bolsa (Ensino
Médio 4 horas R$ 366,66 R$ 150,00 10
diarias)

VALOR MENSAL ESTIMADO
VALOR ANUAL ESTIMADO|

Para o item 2 - Bolsa (Ensino Médio 6 horas diarias):

Valor Mensal| (Taxa de administracao) | Auxilio- Transporte Quant. Valor Estimado R$
L da Bolsa R$ Valor Nominal da R$ Estimada de
Especificacao prestagao do Servigo R$ Estagiarios
A B C D E= (A+B+C) x D|
Bolsa (Ensino
Médio 6 horas R$ 550,00 R$ 150,00 10
diarias)

VALOR MENSAL ESTIMADO
VALOR ANUAL ESTIMADO
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Para o item 3 - Bolsa (Ensino Superior 4 horas diarias):

Valor Mensal|(Taxa de administragao) | Auxilio- Transporte Quant. Valor Estimado R$
L da Bolsa R$ Valor Nominal da R$ Estimada de
Especificacao prestagdo do Servigco R$ Estagiarios
A B C D E= (A+B+C)x D
Bolsa (Ensino
Superior 4 horas R$ 500,00 R$ 150,00 120
diarias)
VALOR MENSAL ESTIMADO
VALOR ANUAL ESTIMADO|

Para o item 4 - Bolsa (Ensino Superior 6 horas diarias):

Valor Mensal| (Taxa de administragao) | Auxilio- Transporte Quant. Valor Estimado R$
L da Bolsa R$ Valor Nominal da R$ Estimada de
Especificacao prestagdo do Servigco R$ Estagiarios
A B C D E= (A+B+C)x D
Bolsa (Ensino
Superior 6 horas R$ 750,66 R$ 150,00 60
diarias)
VALOR MENSAL ESTIMADO
VALOR ANUAL ESTIMADO|

Valor Total de: R$ XX, XX (XXXXXX) - Todas as despesas fica por conta da contratada.

0 PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA DE PRECOS DE PRECOS E DE 90 (NOVENTA) DIAS
CORRIDOS, CONTADOS DA DATA DA ABERTURA DA LICITACAO.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condicdes estabelecidas no
Edital e seus Anexos, bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades
especificadas no Termo de Referéncia.

Declaramos que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou
indiretamente, fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte
técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir
sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e
deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitacdo, comprometemos a assinar o Contrato

no prazo determinado no documento de convocagao, e para esse fim fornecemos os seguintes
dados:
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Razao Social:
CNPJ/MF:
Endereco:
Tel./Fax:
CEP:
Cidade: UF:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Funcao:

RG n%: Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:

XXXXXX XXXX XXX (cidade), XX (dia) de XXXXX (més) de XXXX (ano);

(nome do representante)
(CPF/CNPJ)
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ANEXO VIII - PREGAO PRESENCIAL N.2 002/2020
MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO N2.003/2020
PREGAO PRESENCIAL N¢. 002/2020
CONTRATO N° /2019

CONTRATO ADMINISTRATIVO. REFERENTE A
CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA, PARA A
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
EM PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENTE DE
INTEGRACAO DE ESTAGIO, CONFORME A LEI N¢
11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008, LEI
MUNICIPAL Ne¢ 3.332/2009 E DECRETOS
MUNICIPAIS NS¢ 031/2009 E 008/2018, PARA
EM CONJUNTO COM A PREFEITURA MUNICIPAL
DA VITORIA DE SANTO ANTAO, PROPICIAR A
PLENA OPERACIONALIZACAO DE PROGRAMA DE
ESTAGIO DE ESTUDANTES VOLTADO A ALUNOS
DE INSTITUICAO DE ENSINO MEDIO/TECNICO E
INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR/TECNICO
QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICiPIO DA
VITORIA DE SANTO ANTAO E A EMPRESA
XXXXXXX, CONFORME PROCESSO LICITATORIO
N° 003/2020 - PREGAO PRESENCIAL Ne
002/2020.

CONTRATANTE: XXXXX XXXXXX XXXXXX, Rua Demadcrito Cavalcanti, 144 - Livramento
- Vitéria de Santo Antdo - PE. CEP 55.602-911, inscrita no CNPJ sob o n®
XXXxXXX, neste ato representado pelo Ilustrissimo Sr. XXXXXX, xxxx,
xxxxxX, inscrito no CPF n? xxxxxxxxxX, RG n° xxxxxxx XXX/XX, residente
e domiciliado neste municipio, doravante denominado simplesmente

CONTRATANTE.
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CONTRATADO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

REGIME LEGAL: Leis n.2 10.520/02 e 8.666/93 e demais normas de direito publico
aplicaveis.

VINCULACOES: Pregdo Presencial 002/2020
Processo n2. 003/2020

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente é a contratacao de Empresa Especializada em Prestacao
de Servicos de Agente de Integracao de Estagio, conforme a Lei n? 11.788, de 25 de
setembro de 2008, Lei Municipal n? 3.332/2009 e Decretos Municipais ns? 031/2009 e
008/2018, para em conjunto com a Prefeitura Municipal da Vitéria de Santo Antao, propiciar
a plena operacionalizacdo de programa de estagio de estudantes voltado a alunos de
instituicdo de ensino Médio/Técnico e instituicio de ensino Superior/Técnico, conforme
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e demais anexos do Edital, nos termos da
proposta da CONTRATADA, formulada observando o ANEXO - I CARACTERISTICAS
TECNICAS DOS PRODUTOS, que reproduzimos a seguir:

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGCAO AO INSTRUMENTO LICITATORIO

2.1. Fazem parte integrante deste instrumento independente de transcri¢ao, os documentos
adiante nomeados, cujos teores sao do conhecimento das partes CONTRATANTES: Edital do
Pregdo Presencial n2. 002/2020 e seus anexos, bem como proposta da CONTRATADA.

2.2. A CONTRATADA fica obrigada a manter durante toda a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, as condi¢des de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacao.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA
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3.1. A vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO E LOCAIS DE EXECUCAO/FORNECIMENTO

4.1. A partir do recebimento das autorizacdes, a CONTRATADA tera o prazo, conforme
disposto no termo de referéncia, para execu¢do dos servicos ora contratados nos locais ali
estipulados.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O preco total para a execu¢do do presente contrato é de RS ............ (E—— ), conforme
disposto na proposta da CONTRATADA.

5.2. 0 pagamento sera efetuado em até 30 dias corridos contados a partir do atesto do gestor
do contrato, aposto nos documentos de cobranga, e sera realizado por meio de Cheques
Administrativo ou Ordem Bancaria e mediante crédito em conta corrente no domicilio
bancario informado na proposta de precos. Em até 30 dias, ap6s a apresentacdo da nota
fiscal/fatura devidamente atestado a execucdo dos servicos, de acordo com o disposto no
item 5 do termo de referéncia, pela secretaria contratante.

5.3. 0 pagamento referido acima sera efetuado baseado nas Notas Fiscais/Faturas a serem
emitidas pela CONTRATADA, devendo delas constar os nimeros de cada ordem de servicos
e a respectiva etapa de execugao.

5.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nado tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX) [= (6/100) [=0,00016438
a - 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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CLAUSULA SEXTA - DA PRORROGACAO

6.1. O presente contrato podera ser prorrogado desde que de acordo com as disposicdes da
Lei 8.666/93 e suas alteragoes.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta da seguinte Dotacdo
Orcamentaria:

Secretaria Municipal de Educacao

Dota¢do Org¢amentdria: 12.361.1216.2050 - Gestdo Administrativa da Secretaria Municipal
de Educacdo

Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas

Dotagdo Orgamentdria: 04.122.0416.2119 - Gestdo Administrativa da Secretaria Municipal
de Gestao de Pessoas

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES

8.1. Obriga-se a CONTRATADA a executar o objeto contratual na forma e nos termos
reportados neste Instrumento, no edital e no respectivo termo de referéncia, obrigando-se
ainda ao seguinte:

[.  Atender a solicitacdo oriunda das Autorizacdes de execucdo do objeto licitado de
acordo com as condic¢des estipuladas no Edital Convocatério e o respectivo termo de
referéncia;

[I. O numero da ordem de servicos atendida devem ser obrigatoriamente, referidas nas
Notas Fiscais/Faturas.

CLAUSULA NONA - DO PESSOAL MOBILIZADO

9.1. Toda e qualquer mao-de-obra empregada na execucdo dos servicos contratados sera de
inteira responsabilidade da CONTRATADA, sem que isto venha a incorrer em qualquer
espécie de 6nus para a CONTRATANTE, além do estipulado neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA - DOS TRIBUTOS CONTRIBUICOES E OBRIGACOES TRABALHISTAS
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10.1. Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA, todos os tributos e contribuic¢des,
tais como: encargos trabalhistas e previdenciarios, impostos, taxas, emolumentos, seguros
ou outros que decorram direta ou indiretamente da execucdo dos fornecimentos ora
contratados, bem como serd de sua responsabilidade, igualmente, acidentes e/ou danos
causados a CONTRATANTE ou a terceiros.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA QUALIDADE E REPOSICAO DO OBJETO

11.1. A CONTRATANTE, obriga-se a executar os servigos constantes de acordo com as
especificacbes do termo de referéncia anexo I do referido edital, observando todas as
exigéncias, especialmente no que diz respeito a qualidade.

11.2. Sera, também, de inteira responsabilidade da CONTRATADA, a correcdo dos itens
executados em desacordo com as especificagdes exigidas.

11.3. A CONTRATADA se obriga a corrigir as falhas do software, que forem desenvolvidos
em desacordo com a proposta de preco sem quaisquer prejuizos para a CONTRATANTE, no
prazo de até 03 (trés) dias, a contar da data da notificacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

12.1. O descumprimento de obrigacdo acertada neste instrumento, por parte da
CONTRATADA, sujeitara a mesma a aplicacdao das penalidades previstas no instrumento
convocatério, sem prejuizo das demais sancdes previstas na Lei n2. 8.666, de 21/06/93 e
suas alteracdes, descritas a seguir:

I. Aos Adjudicatarios que incidirem na situacdo prevista no artigo 81- recusa
injustificada de assinatura do instrumento contratual - da Lei 8.666/93, poderao
ser aplicadas as seguintes penalidades:

a. Multa equivalente a 1% (hum por cento) do valor adjudicado, adicionada do
valor correspondente a diferenca entre o valor do seu contrato e a do que
efetivamente venha a ser contratado, incluindo-se despesas de convocacgao,
emolumentos e quaisquer outras para a realizacdo da nova contratagao e;

b. Suspensdo temporaria do direito de licitar e de contratar com a Administragao
Publica por periodo ndo superior a 02 (dois) anos e, se for o caso,
descredenciamento no CADFOR, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto

Pagina 52 de 58

Rua Demécrito Cavalcanti, 144 - Livramento - Vitéria de Santo Antao - PE
CEP: 55.602-911 - CNPJ: 11.049.855/0001-23 - www.prefeituradavitoria.pe.gov.br



PREFEITURA DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio Municipal José Joaquim da Silva Filho
PREFEITURA DA

VITORIA Comissao Permanente de Licitacao

DE SANTO ANTAO

Trabalhando com o povo

<,
=

perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

II.  Pela inexecucao total ou parcial do objeto licitado sujeitara a contratada as seguintes
penalidades, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, na forma do artigo 87 da
Lei n® 8.666/93:

a. Adverténcia;

b. Multa, correspondente a 10% (dez por cento) do valor total do objeto licitado;

c. Suspensdo temporaria da participacdo em licitagio e impedimento de
contratar com a Administracao Publica, por prazo nao superior a dois anos;

d. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até
que seja promovida a reabilitacio perante a autoridade que aplicou a
penalidade, depois do ressarcimento a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apos 02 (dois) anos de sua reabilitacao.

e. Com referéncia a sancao de que trata a alinea “b” do subitem anterior,
decorrido o prazo de defesa sem que o fornecedor se pronuncie ou se for
considerada procedente a multa, o mesmo sera notificado a recolher ao erario
estadual o valor devido, no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da
notificacdo pela autoridade competente.

f. Uma vez recolhida a multa de que trata este item e, na hipo6tese de vir a
Contratada lograr éxito em recurso que apresentar, o Contratante devolvera a
quantia recolhida, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis.

III. Durante a execucdo contratual poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades:

a. Multa de 0,1% (zero virgula um por cento) do valor global, por dia de atraso
injustificado da execucao de cada etapa do projeto.

IV. As infracOes serdo consideradas reincidentes se, no prazo de 07(sete) dias corridos a
contar da aplicacdo da penalidade, a Contratada cometer a mesma, ou outra infragao,
cabendo aplicagdao EM DOBRO das multas correspondentes, sem prejuizo da rescisdo
contratual.

V. A autuacgao devera acontecer dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas apos a
verificacdo da ocorréncia.

VI. A Contratada tera um prazo maximo de 05(cinco) dias uteis para apresentar defesa
no que lhe achar pertinente, ap6s o recebimento da notificacgao.

Pagina 53 de 58

Rua Demécrito Cavalcanti, 144 - Livramento - Vitéria de Santo Antao - PE
CEP: 55.602-911 - CNPJ: 11.049.855/0001-23 - www.prefeituradavitoria.pe.gov.br



PREFEITURA DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio Municipal José Joaquim da Silva Filho
PREFEITURA DA

VITORIA Comissao Permanente de Licitacao

DE SANTO ANTAO

Trabalhando com o povo

Y
]

VII. Apéds a entrega da defesa da autuacdo, caberd a autoridade superior, em ultima
instancia administrativa, a decisdo de manter ou ndo a penalidade imposta, sempre
mediante justificativa.

VIII. Acolhida a defesa da Contratada a Contratante desconsiderara a autuac¢ao. Caso
contrario, a Contratante deduzird da fatura devida a Contratada e/ou da garantia
prestada para execucdo do contrato a importancia total das multas apuradas.

IX. Nenhuma san¢do sera aplicada sem a realizacdo do devido processo administrativo,
que prevé defesa prévia do interessado e recursos no prazo definidos em lei, sendo-
lhe franqueada vista ao processo.

12.2. As multas e outras san¢des de natureza pecunidria, resultantes de processos
administrativos instaurados, deverio ser recolhidas a tesouraria do MUNICIPIO DA VITORIA
DE SANTO ANTAO, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data da
convocacao, sob pena de inicio a cobranca judicial e quando aplicavel posterior inscricao na
Divida Ativa do Municipio de Vitéria de Santo Antao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1. O presente Contrato podera ser rescindido independente de interpelacdo ou
notificacao judicial ou extrajudicial, nas hipdteses previstas nos artigos 77, 78 e 79 da Lei
n?. 8.666 de 21.06.93, assegurado o contraditério e a ampla defesa, e, especificamente, nos
seguintes casos:

1. Ainexecucdo total ou parcial do objeto Contratado;

2. O ndo cumprimento de clausulas contratuais e/ou prazos;

3. O cumprimento irregular de clausulas e/ou prazos;

4. A lentiddo no cumprimento das obrigacdes que demonstre a impossibilidade da
conclusao do projeto no prazo estipulado;

5. Aparalisacdo da execugdo, sem justa causa e prévia comunicacio a CONTRATANTE;

6. O cometimento reiterado de faltas na execu¢ao do contrato;
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7. Adecretacdo de faléncia ou instauracdo de insolvéncia civil;
8. Adissolucao da sociedade;

9. A alteracdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa
CONTRATADA, que venha a prejudicar a execucdo do Contrato;

10. A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada que venha
a impedir a execugdo do objeto Contratado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXECUGCAO DOS CONTRATOS

14.1. O contrato deverda ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e normas aplicaveis, respondendo cada uma delas pelas consequéncias, de sua
inexecucdo total ou parcial, conforme dispde o art. 66 da Lei n2 8.666/93.

14.2. Para efeito do paragrafo anterior sera, observando as disposicoes do Art. 67,8§§ 1° e
2°,da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

15.1. Os acréscimos ou supressdes, que se fizerem necessarios, ndo excederdo os limites
estabelecidos no Paragrafo 12, do artigo 65, da Lei n? 8.666/93 e suas alteragdes posteriores,
observando a excec¢do prevista no inciso II, paragrafo 22, do mesmo artigo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

16.1. O acompanhamento/Gestdo e fiscalizacdo do presente contrato sera realizado por
servidor devidamente indicado pela agéncia contratante com a finalidade de acompanhar e
fiscalizar a execucdo do presente contrato.

16.2. Cabera ao gestor do contrato:

[. Organizar os custos e prazos desse mesmo contrato; Executar de forma mais
econdmica e;
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II. Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar o processo administrativo a unidade de contratos, com a solicitacdo de
prorrogacao;

[II. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica,
observando para que o valor do contrato nao seja ultrapassado;

16.3. Cabera ao fiscal do contrato:

[.  Verificar se a execu¢do do objeto do contrato estd ocorrendo conforme as normas e
procedimentos previstos no contrato;

[I. Estd incumbido o fiscal de contrato ao devido acompanhamento cotidiano da
execucdo do contrato, cabendo-lhe verificar o cumprimento dos prazos e de outras
condi¢Oes estabelecidas pelas obrigagdes assumidas entre contratante e contratado,
para que a Administracgdo se certifique que esta sendo executado o que efetivamente
fora pactuado;

III.  Verificar se a entrega de materiais, execucdo de obras ou a prestacao de servi¢cos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IV.  Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢do do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados;

V. Receber e atestar as notas fiscais e encaminhd-las a unidade competente para
pagamento;

VI.  Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis
de penalidade, ap6s os contatos prévios com a contratada;

VII.  Solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob
sua responsabilidade;

VIII.  Verificar se o prazo de entrega, especificagoes e quantidades encontram-se de acordo
com o estabelecido no instrumento contratual;

IX. Comunicar a unidade competente eventuais atrasos nos prazos de entrega e/ou
execucdo do objeto, bem como os pedidos de prorrogacao, se for o caso;
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X.  Confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no
contrato;

16.4. Além das disposi¢des acima, sdo atribuicdes do gestor e fiscal de contrato desenvolver
todas medidas pertinentes e legais para o bom e fiel cumprimento/execugdo deste contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA DOCUMENTACAO FISCAL, TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA

17.1. Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigacdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias, a CONTRATADA devera entregar a FISCALIZACAO da
CONTRATANTE a documentacao a seguir relacionada:

I.  Acompanhando a nota fiscal/fatura referente ao servigo prestado/fornecimento,
copias autenticadas em cartério ou cépias simples acompanhadas de originais, dos
seguintes documentos:

a. Certiddo de Regularidade do FGTS-CREF;

b. Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido;

c. Certiddao Negativa de Débitos das Fazendas Estadual e Municipal do domicilio
ou sede da CONTRATADA; e

d. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

[I. Documentacao adicional:

a. No prazo de 15 (quinze) dias, caso solicitado pelo fiscal do contrato, outros
documentos que comprovem a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
da CONTRATADA.

[II. ~ Recebimento da documentacgao:

a. Recebida a documentagao mencionada nesta clausula do contrato devera apor
a data de entrega ao Municipio e assina-la.

IV.  Verificadas inconsisténcias ou duvidas na documentacdo entregue, a CONTRATADA
terd o prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, contado a partir do recebimento de
diligéncia da FISCALIZACAO, para prestar os esclarecimentos cabiveis, formal e
documentalmente.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1. O foro competente para dirimir quaisquer duvidas que possam advir da aplicacao
deste Contrato, é o da Comarca de Vitéria de Santo Antdo, Estado de Pernambuco,
renunciando, em razdo do privilégio concedido pela legislacdo processual vigente.

18.2. E, para maior firmeza do que ajustaram e contrataram, assinam as partes o presente
instrumento, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um so6 efeito juridico, juntamente
com as 02 (duas) testemunhas abaixo.

Vitéria de Santo Antio, de de 20109.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXX
P/ CONTRATANTE P/ CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. 2.
CPF N¢ CPF N¢
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