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PREFEITURADOS

PALMARES Comissdo Permanente de Licitacdo 01

NOSSO COMPROMISSO E COM O POVO

EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N° 011/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2019

PREAMBULO

A MUNICIPIO DOS PALMARES, através do Pregoeiro Plblico FLAVIO ROCHA DE MOURA SILVA,
designado pela Portaria n°® 005/2019 publicada em 02/01/2019, torna publico a instauracdo da
licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, regido pela Lei
Federal n° 10.520 de 17.07.2002, Lei Complementar n° 123 de 14.12.2006, alterada pela Lei
Complementar n° 147 07/08/2014 aplicando subsidiariamente, no que couberem, as disposicdes
contidas na lei Federal n° 8.666 de 21.06.1993 e demais normas regulamentares aplicaveis a
espécie, a realizar-se as 09h00min no dia 09 de JULHO de 2019, na Sala da CPL 01, Av. Visconde
do Rio Branco, 1368, Sdo Sebastido, Palmares — PE.

OBSERVACAO: Na hipotese de ndo haver expediente na data fixada, ficara a sesséo adiada para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo local e hora, salvo as disposi¢cdes em contrario.

1. DO OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto a Contratacdo de Empresa para execuc¢do do Servigo de
Gerenciamento Eletrénico e Digitalizacdo de Documentos, com a gravacdo das imagens em
formato PDF ou TIFF, com resolucéo de 600dpi, tratamento das imagens e indexa¢édo em até 05
(cinco) indices, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal dos Palmares, de acordo
com as caracteristicas e quantidades previstas no ANEXO I, do presente edital.

2. DAS CONDIGCOES GERAIS DE PARTICIPAGAO

2.1 Somente poderdo participar desta Licitacdo as empresas que atenderem o disposto nos titulos
DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO e DA PROPOSTA DE PRECOS, e apresentarem a
Declaracéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo — Anexo |l.

2.2 Estardo impedidas de participar deste Pregdo Presencial, Empresas que:

a) Estejam cumprindo a penalidade de suspenséo temporaria imposta pela Administragcao, nos
termos do art. 87, Ill da Lei n. 8.666/93,;

b) Sejam declarados inidbneos em qualquer 6rgdo da Administracéo Publica, nos termos do art.
87, IV da Lei n. 8.666/93;

c) Estejam impedidos de licitar e contratar, com base no Art. 7° da Lei n. 10.520/02;

d) Na&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execuc¢édo de obra ou servigo
e do fornecimento de bens a eles necessarios, nos termos do Art. 9° da Lei n. 8.666/93.

| - 0 autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

Il - empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico
ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico
ou subcontratado;
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Il - servidor ou dirigente de 6rgéo ou entidade contratante ou responséavel pela licitagdo.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.2 Para o credenciamento deverédo ser apresentados 0s seguintes documentos:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Ato de inscricdo, devidamente registrado na Junta comercial, consolidado ou com alteracdes,
se houver, em se tratando de empresarios individuais;

Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e todas as suas alteracBes ou 0 respectivo
instrumento de consolidagéo contratual em vigor, com as alteracdes, se houver, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresariais;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio, em se tratando de Sociedade por Acdes;

Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgédo competente, quando a atividade assim o exigir;

Tratando-se de procurador, além dos documentos exigidos nos itens a, b, ¢, d, com indicagéo
dos poderes do mandante para outorga, o instrumento de procuracdo publica ou particular
com firma reconhecida, com poderes especificos para formular lances, negociar preco,
interpor recursos, desistir de sua interposicao e praticar todos 0os demais atos pertinentes ao
certame;

Documento oficial de identificacdo que contenha foto do representante (So6cio e/ou
procurador) do licitante;

Declaracdo de Pleno Atendimento aos requisitos de Habilitacdo, conforme modelo anexo a
este edital;

Comprovacéo dos Beneficios da Lei Complementar N° 123/2006.

h.1) A condicdo de Microempresa (ME), de Empresa de Pequeno Porte (EPP), para efeito do
tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006 (arts. 42 a 45), devera ser
comprovada mediante:
| — Empresas optantes pelo Sistema Simples de Tributacéo:
a) Comprovante de opcao pelo Simples obtido através do site da Secretaria da Receita
Federal, http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoalJuridica/simples/simples.htm;

Il — Empresas néo optantes pelo Sistema Simples de Tributacéo:

a) Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE comprovando
ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do Artigo 3° da LC
123/2006;

b) Coépia da Declaracéo de Informacéo Econdmico-fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ e
respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balang¢o e a DRE;

c) Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ;

d) Copia do contrato social e suas alteracdes;

h.2) Os documentos relacionados na alinea h.1 poderdo ser substituidos pela certiddo
expedida pela Junta Comercial, nos termos da Instrucdo Normativa do DNRC n° 103 do
Departamento de Registro Empresarial e Integracdo (DREI) da Secretaria de Micro e
Pequena empresa, vinculada a Presidéncia da Republica.
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h.3) Além dos documentos exigidos na alinea h.1, o licitante devera apresentar Declaragao
de Cumprimento das Condi¢es de Habilitacdo Microempresa e Empresa de Pequeno Porte,
conforme Anexo.

h.4) Os documentos de comprovacao da condicdo de beneficiaria da Lei Complementar n°
123/2006, quando apresentados pela licitante, devera ser feito junto com o credenciamento a
gue se refere o item 3 deste Edital.

3.3 As credenciais, as declaracdes e o documento de que tratam os subitens acima, devem ser
apresentados em separado dos envelopes n° 01 e 02 e serdo anexadas ao processo.

3.4 Os licitantes que ndo se fizerem representar ou cujos representantes ndo portarem documentos
que os credenciem e os identifiquem n&o poderdo rubricar documentos ou praticar outros atos
pertinentes a esta licitacao.

3.5 Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciado.
3.6 E vedada a representacéo de mais de um licitante por um mesmo representante.

3.7 Os documentos necessarios para Credenciamento poderdo ser apresentados em original, ou por
gualquer processo de coOpia, desde que autenticada por tabelido de notas ou ainda por publicagdo em
orgéo de imprensa oficial, observados sempre os respectivos prazos de validade.

3.8 Seré facultada a possibilidade de autenticagcdo de copias dos documentos pelo Pregoeiro ou por
membro de sua equipe de apoio.

4. DA FORMA DE APRESI?NTAQAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO, DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

4.1 A declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com modelo
estabelecido no Anexo Il do Edital, devera ser apresentada fora dos envelopes nimeros 01 e 02,
mencionados adiante.

4.2 No local, data e horario fixado no preambulo deste Edital, cada licitante devera apresentar ao
Pregoeiro, a proposta e os documentos para habilitacdo, separadamente, em 02 envelopes fechados
e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além do nome da proponente, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA DE PRECO

A PREFEITURA MUNICIPAL DOS PALMARES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO 01
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2019

DATA: 09/07/2019 — 09h00min

ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA DE PRECO

A PREFEITURA MUNICIPAL DOS PALMARES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO 01
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2019

DATA: 09/07/2019 — 09h00min

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS
5.1 A proposta de preco contida no Envelope Proposta devera ser apresentada em uma via, emitida
por computador ou datilografada, redigida com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou

entrelinhas, datada e assinada pelo representante legal do licitante.

5.2 A proposta de prego devera conter as seguintes indicacoes:
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a) Numero do Processo e do Pregéo;

b) Razéo Social e CNPJ;

c¢) Descricdo do objeto da presente licitacdo;

d) Descricdo do prazo de vigéncia do contrato, que é de 12 (doze) meses consecutivos, a contar da
data determinada na correspondente Ordem de Servigos, podendo ser prorrogado nos termos do
inciso Il, do Art. 57 da Lei n.° 8.666/93 e posteriores alteracoes.

e) Numero (s) de telefone (s) e de fax, e-mail, se houver, endere¢co com CEP, indica¢do do banco,
com agéncia e numero de conta, para efeito de emisséo de nota de empenho e posterior pagamento;

5.3 A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias contados da data de recebimento e
abertura dos envelopes Proposta e Documentacéo.

5.3.1Caso este prazo ndo esteja expressamente indicado na “Proposta”, o0 mesmo sera
considerado como aceito para efeito de julgamento.

5.3.2 Se por motivo de for¢a maior, a adjudicagdo nao ocorrer dentro do periodo de validade
da proposta, e caso persista o interesse deste Orgdo, podera ser solicitada prorrogacdo geral
da validade acima referida, por igual prazo, no minimo.

5.4 Na proposta a ser apresentada a licitante deverd informar obrigatoriamente, a(s) quantidade(s),
o(s) valor(es) unitario(s) e global dos servicos com até 02(duas) casas decimais, descrevendo
detalhadamente as suas caracteristicas técnicas em conformidade com a Planilha constante no
Termo de Referéncia - Anexo | e modelo de proposta de precos - Anexo VI.

5.4.1 Facultado a utilizacdo do modelo de proposta constante no Anexo VI, podendo a
licitante, caso prefira, utilizar modelo préprio, contanto que esteja de acordo com as
exigéncias apresentadas no item 5 do Edital.

5.5 Em nenhuma hipotese podera ser alterado o contelddo da proposta apresentada, seja com
relacdo a preco, pagamento, prazo ou qualquer condicdo que importe a modificacdo dos termos
originais, ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros materiais, alteracdes essas
gue serado avaliadas pela autoridade competente do Municipio de Palmares.

5.6 Declaracdo formal de que nos precos ofertados estéo incluidas despesas com administracao,
pessoal, obrigacdes patrimoniais, trabalhistas, transporte, ferramentas e utensilios, equipamentos, e
todos os tributos e demais encargos decorrentes da prestacdo dos servigos.

5.6 Em nenhuma hip6tese poderd ser alterado o conteddo da proposta apresentada, seja com
relacdo a preco, pagamento, prazo ou qualquer condicdo que importe a modificacdo dos termos
originais, ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros materiais, alteracdes essas
que serdo avaliadas pelo Pregoeiro.

6. DA ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

6.1 Nao se admitira proposta que apresentar precos, irrisorio ou de valor zero, incompativeis com os
precos praticados no mercado.

6.2 O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao Quadro de Pessoal do Municipio
de Palmares.

7. DO JULGAMENTO, CLASSIFICACAO E DESCLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

7.1 Para julgamento e classificacdo das propostas serd adotado o critério de MENOR PRECO
GLOBAL.

7.2 Durante o julgamento e a analise das propostas, sera verificada, preliminarmente, a conformidade

Av. Visconde do Rio Branco, |368, Sao Sebastiao, Palmares - Pernambuco
CEP: 55.540-000 CNPJ: 10.212.447/0001-88 Fone: (81) 3661-1288



' -
PREFEITURADOS

PALMARES Comissdo Permanente de Licitacdo 01

NOSSO COMPROMISSO E COM O POVO

das propostas apresentadas com os requisitos estabelecidos neste Edital, devendo ser classificadas
para a etapa competitiva, ou seja, fase de lances verbais, somente aquelas que atenderem
plenamente a esses requisitos.

7.3 Feito isso, 0 Pregoeiro classificara a licitante autora da proposta de menor preco global e todas
aquelas apresentadas com pregos sucessivos e superiores em até 10% (dez) por cento, em relagéo
ao menor preco ofertado, dispostos em ordem crescente, para que 0s representantes legais das
licitantes participem da etapa de lances verbais.

7.4 Quando nado forem identificadas, no minimo, 03 (irés) propostas escritas, a partir do critério
definido no item anterior, o Pregoeiro far4 a classificacdo dos 03 (trés) menores pre¢cos sucessivos,
em ordem crescente, quaisquer que sejam os valores ofertados, para que os representantes legais
das empresas participem, também, da etapa de lances verbais.

7.5 - ApOs a anadlise das propostas, estas serdo desclassificadas quando:

7.5.1 - Apresentarem precos excessivos ao valor estimado ou com pre¢cos manifestamente
inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade
através de documentagdo que comprove que 0s custos dos insumos sdo coerentes com 0S
de mercado e que os coeficientes de produtividade sao compativeis com a execucédo do
objeto;

7.5.2 - N&o atenderem as exigéncias contidas neste Pregao.
8. DOS LANCES VERBAIS
8.1 Somente poderdo ofertar lances, a licitante ou seu representante legal devidamente credenciado.
8.2 A licitante oferecera lance verbal sobre o preco global.

8.3 Analisadas as propostas apresentadas e concluida a etapa de lances verbais, a classificagéo final
far-se-a pela ordem crescente dos precos.

8.4 Sera considerada como mais vantajosa para o Municipio de Palmares a oferta de menor prego
global, proposto e aceito, obtido na forma do item anterior.

8.5 Encerrada a etapa de lance, o pregoeiro verificard a existéncia de direito de preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de Pequeno Porte, na forma dos art. 44 e 45 da Lei
complementar n°. 123/2006, adotando-se 0s seguintes procedimentos:

8.6 Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas
e empresas de pequeno porte.

8.7 Entende-se por empate aquelas situagcdes em que as propostas apresentadas pelas
Microempresas e empresa de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superior ao
melhor preco.

8.8 No caso de empate em duas ou mais propostas proceder-se-a da seguinte forma:

a) A Microempresa e empresa de pequeno porte mais bem classificada ser4 convocada para
apresentar nova proposta de preco no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apés
encerramento dos lances, sob pena de preclusao;

b) N&o ocorrendo a contratagdo da Microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
subitem 8.4 deste edital, serdo convocados as remanescentes que por ventura se enquadrem
na hipétese do subitem 8.5 deste edital, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito;
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¢) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresa de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 8.7 deste edital, serd
realizado sorteio entre elas para se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta;

d) Na hipétese da ndo-contratacdo de micro ou pequenas empresas nos termos previstos nas
alineas a e b deste subitem, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta
originalmente de menor preco.

8.9 O disposto no subitem 8.8 e suas alineas somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte. Nesse caso 0 empate entre
duas ou mais propostas, e ndo havendo lances, serd efetuado sorteio em ato publico, com a
participacdo de todos os licitantes.

8.10 Aceita a proposta de menor preco global, sera aberto o envelope Documentac¢ao, contendo os
documentos de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para confirmagéo das suas condi¢des
habilitatorias.

8.11 Nas situagfes previstas nos incisos XI e XVI do art. 4° da Lei 10.520/02, o Pregoeiro podera
negociar diretamente com o proponente para que seja obtido melhor preco:

8.12 Caso ndo se realize lances verbais ou a empresa néo credencie representante para participar da
sessdao, serdo considerados os precos das propostas escritas;

a) Neste caso ficara a critério do pregoeiro e da equipe de apoio adjudicar a empresa pelo prego
cotado, tendo como parametro o orcamento do Municipio de Palmares.

b) N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades constantes neste edital.

8.13 Verificado que a proposta de Menor Prego Global atende as exigéncias fixadas neste Edital,
gquanto a proposta e a habilitacdo, seréa a respectiva licitante declarada vencedora do certame.

8.14 O(s) Licitante(s) declarado(s) vencedor(es) (em caso de haver lances), em caso de
declarado habilitado, devera(am) apresentar no prazo de 03 (trés) dias Uteis, proposta ajustada
em funcdo dos lances.

9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1 Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada por Cartério de Notas ou copia acompanhada do original para
autenticacdo pelo Pregoeiro ou por membro da equipe de apoio da Administracédo, ou publicacdo em
6rgédo da imprensa oficial.

a) Todas as folhas dos documentos constantes dos envelopes deverdo ser rubricadas e
numeradas sequencialmente da primeira a Ultima folha, na ordem solicitada, de modo a
refletir o seu nimero exato.

9.2 A documentacdo relativa a habilitagao juridica consistira em:

a) Ato de inscricdo, devidamente registrado na Junta comercial, consolidado ou com alteracdes,
se houver, em se tratando de empreséarios individuais.

b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e todas as suas alteracbes ou o respectivo
instrumento de consolidacdo contratual em vigor, com as alteracdes, se houver, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresariais.
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¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio, em se tratando de Sociedade por Ac¢des.

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgado competente, quando a atividade assim o exigir.

e) Tratando-se de procurador, além dos documentos exigidos nos itens a, b, ¢, d, com indicacéo
dos poderes do mandante para outorga, o instrumento de procuracdo publica ou particular
com firma reconhecida, com poderes especificos para formular lances, negociar preco,
interpor recursos, desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame;

9.2.1 O Objeto Social das empresas patrticipantes deste Pregdo devera ser igual ou simllar ao que
dispde o subitem 1.1 deste Edital.

9.2.2 As empresas que apresentarem os documentos exigidos nas alineas a, b, ¢, d, e do subitem
3.2, estéo facultadas a apresentagéo dos documentos exigidos no subitem 8.2 deste edital.

9.3 A documentacdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistir4 em:
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo Negativa de
Débitos, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive as contribuicdes previdenciarias e de terceiros;

¢c) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
comprovada através de apresentacao de certiddo fornecida pela Caixa Econdmica Federal;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada mediante o fornecimento
de Certiddo de Regularidade Fiscal - CRF emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou
sede do licitante. Considerando-se o licitante com filial no Estado de Pernambuco, devera
apresentar, também, a CRF de Pernambuco;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada mediante o fornecimento
de Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal emitida pela Prefeitura Municipal do domicilio
ou sede da licitante;

f) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei Federal n° 12.440/2011 e Resolucéo
Administrativa n°® 1.470/2011 do TST.

9.3.1 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacédo exigida para efeito da regularidade fiscal, mesmo que apresente alguma
restricéo;

9.3.2 Havendo restri¢do na regularidade fiscal da microempresa e empresa de pequeno porte, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo momento inicial correspondera ao momento em que
o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
administracdo, para regularizacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com eleito de negativa.
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9.4 A Documentacéo relativa a Qualificagcdo Técnica, consistird em:

a) Comprovacédo de aptidao da licitante para o fornecimento em caracteristicas semelhantes
com o0 objeto da licitacdo, representada(s) por atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico e/ou privado;

9.5 A Qualificagdo Econdmico-Financeira, consistira em::

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial, expedida pelo distribuidor ou
distribuidores (caso exista mais de um) da sede da licitante, ou de seu domicilio OU, no caso
de empresas em recuperagdo judicial, que ja tenham tido o plano de recuperacao
homologado em juizo, certiddo emitida pela insténcia judicial competente que certifique que a
licitante esta apta econémica e financeiramente a participar do procedimento licitatério;

b) Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial referente aos processos em 1° e 2°
grau distribuidos pelo PJe (processos judiciais eletrdnicos) da sede da licitante ou de seu
domicilio.

b.1) A certiddo descrita na alinea b somente é exigivel quando a certiddo negativa de
Faléncia ou Recuperacao Judicial do Estado da sede da licitante ou de seu domicilio
(alinea a) contiver a ressalva expressa de que nao abrange o0s processos judiciais
eletrénicos;

b.2) Cabera ao licitante obter a Certiddao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial,
de acordo com as disposi¢cdes normativas do respectivo Estado da Federacdo da sede
da licitante ou de seu domicilio;

b.3) A(s) empresa(s) em recuperacao judicial, esta(do) dispensada(s) da apresentacdo
das exigéncias na alinea a e b, desde que comprove a sua capacidade econdmica.

9.6 Declaracbes:

a) Declaracédo expressa (Modelo — Anexo Ill) de que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

9.7 N&o seré aceito qualquer protocolo de entrega ou de solicitagdo de documentos em substituicdo
aos documentos relacionados neste Edital.

9.8 Serd inabilitado o licitante que deixar de apresentar quaisquer documentos exigidos ou apresenta-
los em desacordo com as exigéncias deste edital, ressalvadas as restricGes relativas a regularidade
fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123 de
14.12.2006 (alterada pela Lei Complementar n°® 147 07/08/2014).

10. DAS IMPUGNAGOES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1 Das Impugnagdes

10.1.1 Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o presente Edital, sempre por
escrito e mediante protocolo, na Comissdo Permanente de Licitagdo da PMP, no endereco indicado
no predmbulo deste edital.
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10.2 Dos Recursos

10.2.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar, imediata e motivadamente, a
intencdo de recorrer, sendo permitida ao Pregoeiro a retratacdo, devidamente motivada, de sua
deciséo, nos termos da Lei n° 10.520/02.

10.2.2 Em havendo interesse em recorrer, o licitante interessado fara uma sintese das razdes do
recurso, sendo-lhe permitida a juntada de documentos no prazo de 03 (trés) dias, contados a partir do
encerramento da sessdo publica, devendo os documentos serem entregues na Comissao
Permanente de Licitagdo da PMP.

10.2.3 Neste caso, todos os demais licitantes serdo intimados, na sessdo publica, a apresentar
contrarrazdes, no mesmo prazo de 03 (trés) dias, contados a partir do término do prazo do recorrente.

10.2.4 A falta de manifestacdo imediata e motivada dos licitantes importara a decadéncia do direito de
recurso.

10.2.5 Os recursos interpostos e as respectivas contrarrazdes serdo deliberados pela Autoridade
Superior, apos apreciagao pelo Pregoeiro, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

10.2.6 O acolhimento do recurso importara na invalidacdo exclusivamente dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.2.7 O recurso interposto contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo.

11. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

11.1 Nao havendo recurso, o Pregoeiro fara imediatamente a adjudicacdo do objeto da licitagdo ao
proponente declarado vencedor e encaminhara o processo a Autoridade Superior para homologacao.

11.2 Em havendo recurso, o Pregoeiro encaminhard o processo a autoridade superior para deliberar
sobre o mesmo. Apo6s a deliberacdo, o processo sera adjudicado e homologado pela autoridade
superior.

12. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
12.1 DA FORMALIZACAO

12.1.1 A empresa vencedora do certame terd o prazo de 05 (cinco) dias, contado a partir da
convocagao, para assinar o Contrato.

12.1.2 A recusa injustificada da empresa vencedora em assinar 0 contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido acarretara a aplicagdo das penalidades
estabelecidas no item 14 deste edital.

12.1.3 No ato da contratacdo, se for o caso, a empresa vencedora devera apresentar documento de
procuracdo devidamente reconhecido em cartério, que habilite o seu representante a assinar o
contrato em nome da empresa.

12.1.4 Quando a empresa vencedora ndo apresentar situacdo regular, no ato da assinatura do
contrato, serd verificada a aceitabilidade da proposta e a habilitagdo de outra licitante, observada a
ordem de classificacédo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma proposta que atenda ao
Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor, a ele adjudicado o objeto do certame e
convocada para celebrar o contrato.
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13. DA RESCISAO CONTRATUAL

13.1 A inexecucdo total ou parcial do objeto desta licitagc@o ensejara a rescisdo do contrato, conforme
disposto nos artigos 77 a 80 da Lei Federal n° 8.666/93.

13.2 Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

13.3 A rescisao do contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito da Administracéo, nos
casos enumerados nos incisos | a Xll e XVII do artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93, ou nas
hipoteses do artigo 79 do mesmo diploma legal, quando cabivel.

13.4 A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

14. DAS CONDICOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

14.1 A prestacao dos servigos devera ser executado na Sede da Prefeitura Municipal, localizada
na Av. Visconde do Rio Branco, 1368, S&o Sebastido, Palmares/PE.

14.2 Os servicos deverdo ser realizados por profissional(is) qualificado(s) e aparelho(s)/
equipamento(s) adequado para o gerenciamento, de forma regular, pontual, segura e confortavel;

14.3 A contratada devera dispor de todos 0s recursos necessarios a serem utilizados na execucao
dos servicos (solucdo GED — Gerenciamento Eletrénico de Documentos, scanners, computador,
analista de sistemas), que deverao ser “instalados” em local com espaco fisico satisfatério,
instalacdes elétricas adequadas, mesas e cadeiras para a realizacdo dos servicos, que devera ser
reservado pelo Municipio de Palmares, em até 05(cinco) dias Uteis apds a Ordem de Servigo.

14.4  As entregas e coletas dos documentos para a execugdo dos servicos serdo por conta
exclusivamente da Contratante

14,5 Todos os impostos gerados pela prestacdo dos servicos serdo de responsabilidade da
Proponente.

14.6 A Proponente fica responsavel pela conservacdo dos documentos que estiverem em seu
poder durante a execu¢do dos servi¢os, garantindo a confidencialidade das informac¢@es, dados e
senhas.

15. DAS CONDIGOES DO PAGAMENTO

15.1 O pagamento sera realizado em parcelas mensais, proporcionais a execu¢do dos servicos, e
mediante apresentacdo da Nota Fiscal atestada por servidor designado e acompanhada do recibo e
comprovacdes da execucdo dos servicos:

15.2 A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada ao final de cada intervencdo em que foram
prestados 0s servigos, na qual devera constar todos 0s servigos prestados, cujo pagamento se dara
em até 30 (trinta) dias apds a sua apresentacdo e atesto pela Secretaria responsavel.

15.3 Constatando-se qualquer incorrecdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia
gue desaconselhe o seu pagamento, 0 prazo para pagamento constante do item acima fluira a partir

da respectiva regularizagéao;
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15.4

A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero e nome do banco, agéncia e

namero da conta onde devera ser feito 0 pagamento, via ordem bancéria;

155

As despesas bancéarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas serédo de

responsabilidade da Contratada;

15.6

Respeitadas as condi¢bes previstas, em caso de atraso de pagamento, motivado pelo

CONTRATANTE, o valor a ser pago sera atualizado financeiramente desde a data para o pagamento

até a do efetivo pagamento, tendo como base o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —

IPCA, pro rata tempore, mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30 -1] x VP

Onde: AF = Atualizacao Financeira;

IPCA = Percentual atribuido ao indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga

16. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1 Os recursos para cobrir as despesas com a presente licitacdo estdo previstos na(s) seguinte(s)
Dotacao(6es) Orcamentaria(s):

Unidade Gestora: 104001 - PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMARES
Orgéo Orcamentario: 1000 - CHEFIA DE GABINETE

Unidade Orgamentaria: 1001 - GABINETE DO PREFEITO

Funcdo: 4 - Administracéo

Subfuncéo: 122 - Administracdo Geral

Programa: 403 - GESTAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

Acdo: 2.137 - GESTAO ADMINISTRATIVA DO GABINETE DO PREFEITO
Despesa 1129 3.3.90.39.00 Outros Servi¢cos de Terceiros - Pessoa Juridica

17. DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES:

17.1 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

a)

b)

c)
d)

f)

Prestar os servicos de acordo com as determinacdes do contratante e normas pré
estabelecidas neste Edital e em contrato;

Arcar com as despesas decorrentes da contratacéo, exceto o local e energia que ficar4 por
conta da Contratante:

Manter a assiduidade e a pontualidade na execucéo dos servicos;

Proceder a imediata substituicdo de equipamento(s) e/ou profissional(is), por outro
equivalente, quando por qualquer motivo o utilizado nos servigos fique impossibilitado da
realizacdo dos servigos e/ou apresentar qualquer tipo de defeito;

Responder por quaisquer atos e danos causados a Administracdo e/ou a terceiros, durante a
execucao dos servicos, quer sejam praticados pela empresa contratante, seus prepostos e/ou
subcontratados;

Manter durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Processo Licitatorio;
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17.2 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
a) Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos;
b) Acompanhar e fiscalizar a execucéo da prestacéo dos servigcos objeto deste Edital;

c) Paralisar e/ou suspender a qualquer tempo a execucdo dos servicos, de forma parcial e/ou
total, bem como, solicitar a substituicdo de maquinas e ou profissional contratado sempre que
houver descumprimento as normas pré-estabelecidas em contrato;

d) Disponibilizar local com espaco fisico satisfatorio, instalages elétricas adequadas, mesas e
cadeiras para a realizacdo dos servicos.

18. DAS PENALIDADES

18.1 Quem convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar
de entregar documento ou apresentar documentacéo falsa para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato
comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administracao Publica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicacdo da multa prevista
no item seguinte;

18.2 A penalidade de multa sera aplicada nos seguintes termos:

a) Pelo atraso na presta¢éo do servi¢o, em relagdo ao prazo estipulado, de 1% (um por cento)
do valor dos servigos, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);

b) Pela recusa em executar a os servigos, caracterizada em 10 (dez) dias apos o vencimento
do prazo estipulado, de 10% (dez por cento) do valor dos servi¢os;

c¢) Pela demora em corrigir falha na prestacdo do servi¢o, a contar do segundo dia da data da
notificacdo da rejeicdo: 0,3% (zero virgula trés por cento) do valor do contrato, por dia
decorrido;

d) Pela recusa em corrigir as falhas na prestacdo do servi¢co, entendendo-se como recusa a
ndo execuc¢ado, nos 5 (cinco) dias que se seguirem a data da rejeicdo: 10% (dez por cento) do
valor mensal do contrato;

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢do fixada na Lei Federal n° 8.666/93, ou no
instrumento convocatério e ndo abrangida nos incisos anteriores: 2% (dois por cento) do valor
da parcela a ser cumprida, para cada evento.

18.3 As infragBes serdo consideradas reincidentes se, no prazo de 07 (sete) dias corridos a contar da
aplicacédo da penalidade, o contratado cometer a mesma infracéo, cabendo a aplicagdo em dobro das
multas correspondentes, sem prejuizo da rescisao contratual.

18.4 Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos legais, sendo-lhe franqueada vista do processo.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 A presente licitagdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo o Municipio de
Palmares revoga-la, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico, derivada de fato
superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagcdo mediante ato
escrito e fundamentado devidamente publicado na imprensa local, para conhecimento dos
participantes da licitac&o.
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19.2 A proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informag6es nele contidas implicara a imediata desclassificacdo da
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a rescisdo do contrato, sem
prejuizo das demais sancdes cabiveis.

19.3 E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a incluséo
posterior de documento ou informagdo que deveria estar contida no ato da sesséo publica.

19.4 A participacdo do proponente nesta licitagdo implica a aceitacdo de todos os termos deste Edital.

19.5 As davidas quanto a interpretacdo dos termos deste Edital e seus anexos, bem como quaisquer
incorrecdes ou discrepancia neles encontradas deverdo ser encaminhadas ao Pregoeiro, por escrito,
em até 02 (dois) dias antes da data de entrega da documentacdo de habilitagdo e das propostas, no
endereco abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL DOS PALMARES

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO 01

Pregoeiro: FLAVIO ROCHA DE MOURA SILVA

Endereco: AV. Visconde do Rio Branco, 1368, Sdo Sebastido, Palmares - PE
Fone: 81 3661-1288 (Ramal 217)

E-mail: cpl.palmares@gmail.com

19.6 Em caso de impugnacao, o interessado devera apresentar documento escrito diretamente ao
Pregoeiro, no endereco acima, no horario de expediente da reparticdo, devendo ser observados os
prazos e condi¢Bes dos paragrafos 1° e 2° do artigo 41 da Lei n°® 8.666/93.

19.7 Os casos omissos neste Edital serdo decididos com base nas Leis n°s 8.666/93 e 10.520/02 e
demais normas que regem a matéria.

19.8 Fazem parte integrante deste edital os seguintes documentos:

Anexo | Termo de Referéncia

Anexo Il Declaracéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo

Anexo Il Declaracdo do Cumprimento do Disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal

Anexo IV Declaracdo de Enquadramento como ME ou EPP

Anexo V Minuta do Contrato

Anexo VI Modelo de Proposta de Precos

Palmares/PE, 25 de Junho de 2019.

FLAVIO ROCHA DE MOURA SILVA
Pregoeiro

Av. Visconde do Rio Branco, |368, Sao Sebastiao, Palmares - Pernambuco
CEP: 55.540-000 CNPJ: 10.212.447/0001-88 Fone: (81) 3661-1288


mailto:cpl.palmares@gmail.com

v

PREFEITURADOS

PALMARES Comissdo Permanente de Licitacdo 01

NOSSO COMPROMISSO E COM O POVO

1.0
1.1

2.0
21

2.2

3.0
3.1

4.0

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAO:

Este documento foi elaborado como peca integrante e indissociavel com vistas a viabilizar a
Contratacdo de Empresa para execucdo do Servico de Gerenciamento Eletrénico e
Digitalizacdo de Documentos, com a gravacado das imagens em formato PDF ou TIFF,
com resolucdo de 600dpi, tratamento das imagens e indexacdo em até 05 (cinco)
indices, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal dos Palmares. Deste
modo, ele contém todos os elementos essenciais fixados nas referidas leis, descritos de
forma a subsidiar os interessados em concorrer no certame e a preparar sua documentacao e

proposta comercial, cuja contratacdo devera ser realizada através de processo licitatorio.

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A Prefeitura Municipal dos Palmares, com a falta de ndo se ter um sistema unificado da
memoéria dos documentos publicos, provoca dificuldades na recuperacdo de informacdes,
impossibilitando inclusive a geracdo de informacdo gerencial. Por isso, com a utilizacdo de
praticas inovadoras para a gestdo do recurso informacdo pode propiciar, dentre outras
vantagens, a promog&o da cooperacgdo interna na instituicdo, a identificagdo de seus pontos
fortes e oportunidades para a melhoria; o comprometimento das pessoas que compdem a
forca de trabalho; a medicdo e identificacdo do seu desempenho, inclusive perante os

referenciais; e a capacitagéo interna para se auto-avaliar.

A contratacdo de empresa especializada para Servico de Gerenciamento Eletrénico e
Digitalizacdo de Documentos, possibilitara a Prefeitura Municipal dos Palmares e suas
respectivas Secretarias o registro e a recuperacdo de dados gerenciais que facilitem o

planejamento, a organizacao e o controle através da recuperacéo da informagéo existente.

DO OBJETO:

O objeto deste Termo de Referéncia € a Contratacdo de Empresa para execucdo do
Servigo de Gerenciamento Eletrénico e Digitalizacdo de Documentos, com a gravacao
das imagens em formato PDF ou TIFF, com resolucdo de 600dpi, tratamento das
imagens e indexacdo em até 05 (cinco) indices, para atender as necessidades da
Prefeitura Municipal dos Palmares, em conformidade com as especificacdes e quantitativos

e valores da Planilha constante neste Termo de Referéncia.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES DOS SERVIGOS:
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4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

5.0
51

511

51.2
513
514
5.1.5

5.1.6

A prestacdo dos servicos devera ser executado na Sede da Prefeitura Municipal, localizada
na Av. Visconde do Rio Branco, 1368, S&o Sebastido, Palmares/PE.

Os servicos deverdo ser realizados por profissional(is) qualificado(s) e aparelho(s)/
equipamento(s) adequado para o gerenciamento, de forma regular, pontual, segura e
confortavel;

A contratada devera dispor de todos 0s recursos necessarios a serem utilizados na execugao
dos servicos (solugdo GED - Gerenciamento Eletronico de Documentos, scanners,
computador, analista de sistemas), que deverado ser “instalados” em local com espaco fisico
satisfatorio, instalagcdes elétricas adequadas, mesas e cadeiras para a realizagdo dos
servicos, que devera ser reservado pelo Municipio de Palmares, em até 05(cinco) dias uteis
apos a Ordem de Servigo.

As entregas e coletas dos documentos para a execucdo dos servicos serdo por conta
exclusivamente da Contratante

Todos 0s impostos gerados pela prestacdo dos servicos serdo de responsabilidade da
Proponente.

A Proponente fica responsavel pela conservacdo dos documentos que estiverem em seu
poder durante a execucdo dos servi¢os, garantindo a confidencialidade das informacdes,
dados e senhas.

DAS NORMAS E CARACTERISTICAS TECNICAS DOS SERVICOS:
A prestacéo dos servicos de Digitalizacdo de Documentos e o Gerenciamento Eletrénico de
Documentos contemplardo a realizagdo das seguintes atividades:

Treinamento do funcionario para a preparacdo da documentacdo a ser convertida. A
preparacao podera consistir das seguintes tarefas:

5.1.1.1 Retirada da documentacéo do(s) arquivo(s);

5.1.1.2 Retirada da documentacgdo de pastas, envelopes ou caixas;

5.1.1.3 Retirada de grampos, clipes ou elasticos; Desmontagem de cadernos ou livros;
5.1.1.4 Limpeza dos documentos;

Digitalizacdo da documentacéo;
Indexacdo da documentacéo;
Gerenciamento eletrénico dos documentos digitalizados
Armazenamento das imagens digitalizadas dos documentos em solugdo GED -
Gerenciamento Eletrdnico de Documentos;
Remontagem da documentacao convertida que podera consistir das seguintes tarefas:
5.1.6.1 Colocacéo de grampos, clipes ou elasticos;
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51.7

5.1.8

5.1.9

6.0
6.1
6.1.1
6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.2

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

5.1.6.2 Colocacédo documentacdo em pastas, envelopes ou caixas;

5.1.6.3 Montagem de cadernos ou livros;

Alocacéo de solucdo GED — Gerenciamento Eletrdnico de Documentos para gerenciamento
eletrdnico das imagens digitalizadas dos documentos durante o periodo da prestacdo do
servico, contemplando a instalagdo, configuracdo e manutencdo na infra estrutura de
informatica da Proponente;

Alocacdo de scanners para captacdo das imagens de documentos durante o periodo da
prestacdo do servi¢co, contemplando a instalagdo, configuragdo e manutengéo na infra
estrutura de informatica da Proponente.

Ao final dos servicos, serdo disponibilizados os arquivos digitalizados e o GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos, armazenados em 01 (um) Banco de Dados, para

acesso via rede local, instalado no servidor da Contratante.

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES:

DO CONTRATANTE:

Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos;

Acompanhar e fiscalizar a execucdo da prestacdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia;

Paralisar e/ou suspender a qualquer tempo a execu¢do dos servi¢os, de forma parcial e/ou
total, bem como, solicitar a substituicdo de maquinas e ou profissional contratado sempre que
houver descumprimento as normas pré-estabelecidas em contrato;

Disponibilizar local com espago fisico satisfatorio, instalagdes elétricas adequadas, mesas e

cadeiras para a realizacdo dos servigos.

DA CONTRATADA:

Prestar os servicos de acordo com as determinacbes do contratante e normas
pré-estabelecidas neste TR e em contrato;

Arcar com as despesas decorrentes da contratagdo, exceto o local e energia que ficara por
conta da Contratante:

Manter a assiduidade e a pontualidade na execucdo dos servicos;

Proceder a imediata substituicdo de equipamento(s) e/ou profissional(is), por outro
equivalente, quando por qualquer motivo o utilizado nos servicos fique impossibilitado da
realizac@o dos servigos e/ou apresentar qualquer tipo de defeito;

Responder por quaisquer atos e danos causados a Administracdo e/ou a terceiros, durante a
execucao dos servicos, quer sejam praticados pela empresa contratante, seus prepostos e/ou
subcontratados;
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6.2.6

7.0

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

8.0
8.1

9.0
9.1

9.2

10.0
10.1

Manter durante toda a execugcdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagcbes

assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacéo exigidas no Processo Licitatério;

DAS FINALIDADES E OBJETIVOS DESTA CONTRATACAO:
Informatizar os processos e disponibilizar as informac¢des gerenciais, no ambiente de rede da

Contratante possibilitando o acesso, em tempo real;

Viabilizar o inventéario eletrénico dos documentos, que se configuram como documentos de
guarda permanente e, por esse motivo deveria ser recolhido ao Arquivo Publico;

Dinamizar a qualidade e a velocidade do processo de consulta das informagfes sobre os
documentos que compdem a memdria ativa institucional;

Dinamizar a analise e melhoria dos processos de arquivamento para a geracgao de informacéo
gerencial e competitiva;

Minimizar gastos excessivos dos recursos financeiros e retrabalho, com a gestdo
descentralizada de arquivos;

Promover acesso unificado pelos gestores a todos os documentos, possibilitando inclusive, e

caso seja conveniente, 0 acesso a esses contelidos a outros publicos interessados.

DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

O prazo de vigéncia do contrato, decorrente desta licitacdo, sera de 12 (doze) meses
consecutivos, a contar da data determinada na correspondente Ordem de Servicos, podendo
ser prorrogado nos termos do inciso Il, do Art. 57 da Lei n.° 8.666/93 e posteriores alteracdes,
desde que os servi¢os estejam sendo prestados dentro dos padrfes de qualidade exigidos, e

0s pregos e as condi¢des sejam vantajosos para o Municipio de Palmares.

DO REAJUSTE DE VALORES DOS SERVICOS:

Nos primeiros 12 (doze) meses consecutivos de prestacdo dos servicos objeto desta
licitacdo, os precos serdo fixos e irreajustaveis. Os precos contratados somente poderdo ser
reajustados desde que decorridos mais de 01(um) ano da data de apresentacdo da proposta
de precos, utilizando-se como indice o IPCA, publicado pelo IBGE.

Os valores contratados somente poderdo ser revisados e sofrer 0s reajustes previstos no
subitem 9.1, quando da necessidade de prorrogacédo do contrato, através de Termo Aditivo,

mediante solicitacdo expressa.

DA FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado em parcelas mensais, proporcionais a execucdo dos servicos, e
mediante apresentacdo da Nota Fiscal atestada por servidor designado e acompanhada do
recibo e comprovacdes da execucado dos servigos:
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10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada ao final de cada intervencdo em que foram
prestados os servi¢cos, na qual devera constar todos 0s servicos prestados, cujo pagamento
se dard em até 30 (trinta) dias ap6s a sua apresentacao e atesto pela Secretaria responsavel
Constatando-se qualquer incorrecdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia
gue desaconselhe o seu pagamento, 0 prazo para pagamento constante do item acima fluira
a partir da respectiva regularizacéo;

A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, 0 nimero e nome do banco, agéncia e
namero da conta onde devera ser feito 0 pagamento, via ordem bancaria;

As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da Contratada;

Respeitadas as condi¢cdes previstas, em caso de atraso de pagamento, motivado pelo
CONTRATANTE, o valor a ser pago sera atualizado financeiramente desde a data para o
pagamento até a do efetivo pagamento, tendo como base o indice Nacional de Precos ao

Consumidor Amplo — IPCA, pro rata tempore, mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

AF =[(1 + IPCA/100) N/30 -1] x VP

Onde: AF = Atualizacdo Financeira;

IPCA = Percentual atribuido ao indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga

11. DAS PENALIDADES:

11.1 Quem convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar

de entregar documento ou apresentar documentac¢éo falsa para o certame, ensejar o retardamento da

execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficar4 impedido de licitar e contratar com a

Administracao Publica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicacdo da multa prevista

no item seguinte;

11.2 A penalidade de multa sera aplicada nos seguintes termos:

a) Pelo atraso na presta¢éo do servi¢o, em relacdo ao prazo estipulado, de 1% (um por cento)
do valor dos servigos, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);

b) Pela recusa em executar a 0os servigos, caracterizada em 10 (dez) dias apds o vencimento
do prazo estipulado, de 10% (dez por cento) do valor dos servicos;

¢) Pela demora em corrigir falha na prestacdo do servi¢o, a contar do segundo dia da data da
notificacdo da rejei¢do: 0,3% (zero virgula trés por cento) do valor do contrato, por dia
decorrido;
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d) Pela recusa em corrigir as falhas na prestacdo do servico, entendendo-se como recusa a
ndo execucdo, nos 5 (cinco) dias que se seguirem a data da rejeicdo: 10% (dez por cento) do
valor mensal do contrato;

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada na Lei Federal n° 8.666/93, ou no
instrumento convocatorio e ndo abrangida nos incisos anteriores: 2% (dois por cento) do valor

da parcela a ser cumprida, para cada evento.
11.3 As infragbes serdo consideradas reincidentes se, no prazo de 07 (sete) dias corridos a contar da
aplicacdo da penalidade, o contratado cometer a mesma infracéo, cabendo a aplicagdo em dobro das

multas correspondentes, sem prejuizo da rescisdo contratual.

11.4 Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa

prévia do interessado e recurso nos prazos legais, sendo-lhe franqueada vista do processo.

12.0 DO CRITERIO DE JULGAMENTO:
12.1  Menor Preco Global

13.0 DO VALOR ESTIMADO:

PRECO PRECO
QUANTIDADE 0
ITEM SERVICOS ESTIMADA UNIDADE UNITARIO TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
Servigo de Gerenciamento
Eletrénico e Digitalizac&o
de Documentos, com a
gravacdo das imagens em )
600.000 Unidade de
01 formato PDF ou TIFF, com ) ) ) R$ 0,15 R$ 90.000,00
. ] (Seiscentos mil) Paginas
resolucdo de 600dpi,
tratamento das imagens e
indexacéo em até 05
(cinco) indices.
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 90.000,00

* A quantidade baseia-se no volume de documentos (Unidade de Paginas) — Oficios Expedidos
e Recebidos, Comunicados Internos, Processos Licitatorios, Processos Administrativos e
Judiciais, Notas de empenhos e comprovantes de pagamentos, Livros de Obra, Fichas
Cadastrais de funcionarios, Cadastro de Iméveis e outros documentos produzidos/

confeccionados nos anos de 2017, 2018 e 2019, em todas as Secretarias Municipais (Gabinete
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do Prefeito, Procuradoria, Administracdo, Financas, Infraestrutura e Meio Ambiente) e
Fundacdo Casa da Cultura Hermilo Borba Filho. Ndo devera ser considerada a quantidade

estimada, um nimero exato de paginas.
14.0 DO GESTOR E FISCAIS DO CONTRATO
14.1  Gestor do Contrato: Altair Bezerra da Silva Janior - Prefeito do Municipio dos Palmares

14.2  Fiscal Contrato: DGERSON CLECIO DE PESSOA MELO — Secretario Municipal de
Financas; CLEBER EMANOEL LOURENCO DA SILVA - Secretario Executivo Municipal de
Administracdo e Gestdo de Patriménio; ALBERTO PORTO - Secretario Municipal de Infraestrutura;
FRANCISCO DE ASSIS ALVES DE OLIVEIRA - Sec. Des. Rural e Meio Ambiente; JOSE EDSON
DA SILVA - Presidente da Fundacdo Casa da Cultura Hermilo Borba Filho.

14.3  Os fiscais do Contrato citados no subitem anterior, serdo os responsaveis pela fiscalizacdo

dos documentos digitalizados em suas respectivas Pastas/ Secretarias/ Fundacao.

15.0 DA JUSTIFICATIVA PELA NAO UTILIZAGAO DA DIVISAO DO PREGAO PARA COTA
MICROEMPRESAS E EMRPESAS DE PEQUENO PORTE

15.1  Justifica-se a néo realizacdo DE COTAS RESERVADAS no presente certame, qual seja, para
Microempreendedor Individual, Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte pelo fato de que podera
representar prejuizos ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado, néo tratando-se de objeto

de natureza divisivel.

15.2 Da mesma forma, nédo se aplicara o disposto no art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006
quando o tratamento diferenciado e simplificado ndo for vantajoso para a Administracdo Publica ou
representar prejuizo ao conjunto do objeto a ser contratado (art. 49, inc. Ill), o que é o caso, ja que a
divisdo dos servicos pode atrapalhar o controle e fiscalizacdo dos documentos a serem digitalizados,
bem como demandar mais e maior espaco fisico a ser disponibilizado pela administracdo para a

realizacé@o dos servigos por parte da(s) contratada(s).

16.0 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1 Os recursos para cobrir as despesas com a presente licitacdo estdo previstos na(s) seguinte(s)
Dotacao(des) Orcamentaria(s):

Unidade Gestora: 104001 - PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMARES
Orgdo Orgcamentario: 1000 - CHEFIA DE GABINETE

Unidade Orgcamentéria: 1001 - GABINETE DO PREFEITO

Funcéo: 4 - Administracéo
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Subfuncéo: 122 - Administracdo Geral

Programa: 403 - GESTAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

Ac&o: 2.137 - GESTAO ADMINISTRATIVA DO GABINETE DO PREFEITO
Despesa 1129 3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Palmares/PE, 18 de Junho de 20109.

Altair Bezerra da Silva JUnior

Prefeito
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ANEXO Il

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N°. 011/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2019

A empresa , inscrita
no CNPJ sob o n° , por intermédio do seu representante
legal, Sr(a). , portador(a) da
carteira de identidade n° , expedida pelo , DECLARA para os

devidos fins, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no edital do certame
licitatério, PREGAO PRESENCIAL N°. 009/2019.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal.

OBSERVACAO:

APRESENTAR FORA DOS ENVELOPES, JUNTO COM OS DOCUMENTOS DE
CREDENCIAMENTO.
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ANEXO Il
DECLARACAO DA PROPONENTE DE CUMPRIMENTO AO ART.7°, INCISO XXXIII DA
CONSTITUICAO FEDERAL

PROCESSO LICITATORIO N°. 011/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2019

A empresa inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu represente legal o(a)

Sr(a) , portador (a) da Carteira de ldentidade n°®
e CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do Art. 27 da

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que néo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz( ).

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO IV
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE HABILITACAO
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO LICITATORIO N°. 011/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2019

A empresa inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu represente legal o(a)

Sr(a) , portador (a) da Carteira de Identidade n°
e CPF n° , DECLARA, sob as penas da Lei, que ¢é

(MICROEMPRESA  ou EMPRESA DE
PEQUENO PORTE), que cumpre os requisitos legais para efeito de qualificacdo como ME - EPP e
gue ndo se enquadra em nenhuma das hipoteses elencadas no 8§ 4° do art. 3° da Lei Complementar
n® 123, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo
havendo fato superveniente impeditivo da participagdo no presente certame

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal.

OBSERVACAO:

APRESENTAR FORA DOS ENVELOPES, JUNTO COM OS DOCUMENTOS DE
CREDENCIAMENTO.
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ANEXO V
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO Ne. /2019 — CPL/PMP

CONTRATO RELATIVO A
...................................... .,  QUE ENTRE SI,
CELEBRAM O MUNICIPIO DE PALMARES E A

Pelo presente instrumento de Contrato, de um lado o MUNICIPIO DE PALMARES, pessoa juridica de
direito publico, por intermédio da Prefeitura Municipal dos Palmares, com sede na Av. Visconde do
Rio Branco, 1368, S&o Sebastido, Palmares/PE, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. 10.212.447/0001-88,
representado neste ato pelo Prefeito, o Sr. Altair Bezerra da Silva Junior, brasileiro, residente e

domiciliado & ......ccoeeceviiiieeins ) e ) eereerree e , nesta cidade, portador da cédula de identidade
(RG) no. ., e CPF n% ..., , € de outro lado, @ .....cccoeiiiiiiiiiii, ,
estabelecida 8 . , inscrita no CNPJ sob o
MOt e e e e e , heste ato representada pelo(@) Sr(@). ..ccoooiiii e,
brasileiro(@), ......ccccccey  wiriiiiinnn. , residente e domiciliado(@) a Rua ...cccoovviiiinny e
cidade.........ccvveennnnn , portador(a) da cédula de identidade (RG) n°. .....ccccceeviiiinnnnnn. e CPF n°

.............................. , doravante denominadas CONTRATANTE E CONTRATADA, consoante a Lei
Federal n° 10.520 de 17.07.2002, Lei n° 8.666/93 e Lei Complementar n° 123 de 14.12.2006,
alterada pela Lei Complementar n° 147, de 07.08.2014, e do PREGAO PRESENCIAL n°. 009/2019,
homologado em ...... de ........... de 2019 e os termos da proposta apresentada e pelas clausulas e
condi¢cdes em sucessivo, mltua e reciprocamente outorgam e aceitam a seguir:

1.0 CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O objeto deste contrato é a Contratagcdo de Empresa para execucdo do Servico de
Gerenciamento Eletrénico e Digitalizacdo de Documentos, com a gravacdo das
imagens em formato PDF ou TIFF, com resolucédo de 600dpi, tratamento das imagens e
indexacdo em até 05 (cinco) indices, para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal dos Palmares.

2.0 CLAUSULA SEGUNDA — DA DOCUMENTAGAO INTEGRANTE

2.1 Fazem parte integrante e indissociavel deste contrato e comp8em o0 processo licitatério, como
nele estivessem transcritos:
O Edital de Pregdo Presencial n°® 009/2019;
A(s) proposta(s) de preco da CONTRATADA,;
Termo de Referéncia — (Anexo | do Edital);

3.0 CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR:

3.1 O valor global para a execugcdo dos servicos €é de R$ ...

R ), conforme planilha abaixo:
QUANTIDADE PRECO PRECO
ek SISO ESTIMADA CAIP/ARIS UNITARIO TOTAL
Servigco de Gerenciamento
Eletronico e Digitalizacdo 600.000 Unidade de
01 g ¢ (Seiscentos mil) Paginas RS RS
de Documentos, com a
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gravacdo das imagens em

formato PDF ou TIFF, com
resolucdo de 600dpi,

tratamento das imagens e

indexacao em até 05

(cinco) indices.

VALOR TOTAL ESTIMADO R$

4.0

4.1

4.2

5.0

51

5.2

53

54

5.5

5.6

6.0

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO E DO REAJUSTAMENTO:

O prazo de vigéncia do contrato, decorrente desta licitacdo, serd de 12 (doze) meses
consecutivos, a contar da data determinada na correspondente Ordem de Servigcos, podendo
ser prorrogado nos termos do inciso Il, do Art. 57 da Lei n.° 8.666/93 e posteriores alteracdes,
desde que os servi¢os estejam sendo prestados dentro dos padrfes de qualidade exigidos, e
0s pregos e as condi¢cdes sejam vantajosos para o Municipio de Palmares.

Nos primeiros 12 (doze) meses consecutivos da prestacdo dos servicos objeto desta
contratacao, 0s precos serdo fixos e irreajustaveis. Os precos contratados somente poderao
ser reajustados em caso de renovacdo contratual, e depois de decorridos 01(um) ano da
assinatura do contrato, mediante a formalizacdo de Termo Aditivo, utilizando-se como indice
o IPCA, publicado pelo IBGE.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

A prestacéo dos servicos devera ser executado na Sede da Prefeitura Municipal, localizada
na Av. Visconde do Rio Branco, 1368, Sdo Sebastido, Palmares/PE.

Os servicos deverdo ser realizados por profissional(is) qualificado(s) e aparelho(s)/
equipamento(s) adequado para o gerenciamento, de forma regular, pontual, segura e
confortavel;

A contratada devera dispor de todos os recursos necessarios a serem utilizados na execucao
dos servicos (solugdo GED - Gerenciamento Eletronico de Documentos, scanners,
computador, analista de sistemas), que deverado ser “instalados” em local com espaco fisico
satisfatério, instalacdes elétricas adequadas, mesas e cadeiras para a realizacdo dos
servicos, que devera ser reservado pelo Municipio de Palmares, em até 05(cinco) dias Uteis
apos a Ordem de Servico.

As entregas e coletas dos documentos para a execucdo dos servicos serdo por conta
exclusivamente da Contratante

Todos o0s impostos gerados pela prestacdo dos servicos serdo de responsabilidade da
Proponente.

A Proponente fica responsavel pela conservagdo dos documentos que estiverem em seu
poder durante a execucao dos servigcos, garantindo a confidencialidade das informacdes,
dados e senhas.

CLAUSULA SEXTA - DA FORMA DE PAGAMENTO:
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6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

7.0

7.1

8.0

8.1

8.1.1

8.1.2

O pagamento sera realizado em parcelas mensais, proporcionais a execugao dos servicos, e
mediante apresentacdo da Nota Fiscal atestada por servidor designado e acompanhada do
recibo e comprovacgdes da execucdo dos servigos:

A Nota Fiscal/Fatura deverd ser apresentada ao final de cada intervencdo em que foram
prestados os servicos, na qual devera constar todos 0s servicos prestados, cujo pagamento
se dard em até 30 (trinta) dias ap6s a sua apresentacao e atesto pela Secretaria responsavel
Constatando-se qualquer incorre¢do na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia
gue desaconselhe o seu pagamento, 0 prazo para pagamento constante do item acima fluira
a partir da respectiva regularizacéo;

A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, 0 nimero e nome do banco, agéncia e
numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancéria;

As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracgas serdo de
responsabilidade da Contratada;

Respeitadas as condi¢cdes previstas, em caso de atraso de pagamento, motivado pelo
CONTRATANTE, o valor a ser pago sera atualizado financeiramente desde a data para o
pagamento até a do efetivo pagamento, tendo como base o indice Nacional de Precos ao

Consumidor Amplo — IPCA, pro rata tempore, mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

AF =[(1 + IPCA/100) N/30 -1] x VP

Onde: AF = Atualizacdo Financeira;

IPCA = Percentual atribuido ao indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

Para fazer face as despesas decorrentes do objeto deste instrumento contratual, serdo
utilizados recursos do Governo Municipal, na seguinte classificagdo orgamentaria:

Unidade Gestora: 104001 - PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMARES
Orgdo Orgamentario: 1000 - CHEFIA DE GABINETE

Unidade Orgamentaria: 1001 - GABINETE DO PREFEITO

Funcéo: 4 - Administracdo

Subfuncédo: 122 - Administracao Geral

Programa: 403 - GESTAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

Ac&o: 2.137 - GESTAO ADMINISTRATIVA DO GABINETE DO PREFEITO
Despesa 1129 3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES:
DO CONTRATANTE:
Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos;

Acompanhar e fiscalizar a execugéo da prestacdo dos servicos objeto deste Contrato;
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8.1.3

8.14

Paralisar e/ou suspender a qualquer tempo a execucdo dos servi¢os, de forma parcial e/ou
total, bem como, solicitar a substituicdo de maquinas e ou profissional contratado sempre que
houver descumprimento as normas pré-estabelecidas em contrato;

Disponibilizar local com espago fisico satisfatorio, instalagbes elétricas adequadas, mesas e
cadeiras para a realizacdo dos servicos.

8.2 DA CONTRATADA:

8.2.1

8.2.2

8.2.3

8.2.4

8.2.5

8.2.6

9.0

9.1

9.2

9.3

9.4

10.0

10.1

10.2

Prestar os servicos de acordo com as determinagbes do contratante e normas
pré-estabelecidas neste contrato;

Arcar com as despesas decorrentes da contratacédo, exceto o local e energia que ficara por
conta da Contratante:

Manter a assiduidade e a pontualidade na execucgéo dos servicos;

Proceder & imediata substituicdo de equipamento(s) e/ou profissional(is), por outro
equivalente, quando por qualquer motivo o utilizado nos servigos fique impossibilitado da
realizacd@o dos servicos e/ou apresentar qualquer tipo de defeito;

Responder por quaisquer atos e danos causados a Administracdo e/ou a terceiros, durante a
execucao dos servicos, quer sejam praticados pela empresa contratante, seus prepostos e/ou
subcontratados;

Manter durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas no Processo Licitatorio;

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL:

A inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato ensejara a rescisdo do contrato,
conforme disposto nos artigos 77 a 80 da Lei Federal n°. 8.666/93;

Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa;

A resciséo do contrato poderd ser determinada por ato unilateral e escrito da Administracéo,
nos casos enumerados nos incisos | a Xl e XVII do artigo 78 da Lei Federal n°. 8.666/93, ou
nas hipéteses do artigo 79 do mesmo diploma legal, quando cabivel;

A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

Quem convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar documento ou apresentar documentacdo falsa para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administracéo Publica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo da aplicacéo da multa prevista no item seguinte;

A penalidade de multa sera aplicada nos seguintes termos:

a) Pelo atraso na prestagdo do servi¢o, em relagéo ao prazo estipulado, de 1% (um por
cento) do valor dos servicos, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);
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10.3

10.4

11.0

14.1

14.2

14.3

12.0

12.1

12.2

13.0

b) Pela recusa em executar a 0s servicos, caracterizada em 10 (dez) dias apés o
vencimento do prazo estipulado, de 10% (dez por cento) do valor dos servi¢os;

c¢) Pela demora em corrigir falha na prestacéo do servigo, a contar do segundo dia da
data da notificagdo da rejeicéo: 0,3% (zero virgula trés por cento) do valor do contrato,
por dia decorrido;

d) Pela recusa em corrigir as falhas na prestacdo do servi¢co, entendendo-se como
recusa a nao execucao, nos 5 (cinco) dias que se seguirem a data da rejeicao: 10%
(dez por cento) do valor mensal do contrato;

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condicéo fixada na Lei Federal n° 8.666/93, ou
no instrumento convocatério e ndo abrangida nos incisos anteriores: 2% (dois por
cento) do valor da parcela a ser cumprida, para cada evento.

As infragcbes serdo consideradas reincidentes se, no prazo de 07 (sete) dias corridos a contar
da aplicacdo da penalidade, o contratado cometer a mesma infracéo, cabendo a aplicacdo em
dobro das multas correspondentes, sem prejuizo da rescisao contratual.

Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos legais, sendo-lhe franqueada vista do processo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO GESTOR E FISCAIS DO CONTRATO
Gestor do Contrato: Altair Bezerra da Silva Junior - Prefeito do Municipio dos Palmares;

Fiscal Contrato: DGERSON CLECIO DE PESSOA MELO - Secretario Municipal de
Financas; CLEBER EMANOEL LOURENCO DA SILVA - Secretario Executivo Municipal de
Administracdo e Gestdo de Patrimdnio; ALBERTO PORTO - Secretario Municipal de
Infraestrutura; FRANCISCO DE ASSIS ALVES DE OLIVEIRA - Sec. Des. Rural e Meio
Ambiente; JOSE EDSON DA SILVA - Presidente da Fundagdo Casa da Cultura Hermilo
Borba Filho.

Os fiscais do Contrato citados no subitem anterior, serdo os responsaveis pela fiscalizacéo
dos documentos digitalizados em suas respectivas Pastas/ Secretarias/ Fundagéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES FINAIS:

O Municipio de Palmares deveré fiscalizar, através da Secretaria Executiva Municipal de
Administracdo e Gestdo de Patrimbnio, como lhe aprouver e no seu exclusivo interesse, 0
exato cumprimento das clausulas e condi¢cdes contratadas, registrando as deficiéncias
porventura existentes e comunicar, por escrito diretamente a contratada, todas e quaisquer
irregularidades ocorridas com os empregados desta, a fim de que sejam tomadas devidas
providéncias.

A CONTRATADA se obriga a manter, durante a prestacdo dos servigos, compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condi¢cBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
instrumento convocatorio.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO:
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13.1  Para dirimir quaisquer davidas decorrentes deste instrumento, as partes elegem o Foro da

Comarca de Palmares/PE, com rendncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que
seja.

E, por estarem assim justas e acertadas, as partes assinam o presente instrumento em 04
(quatro) vias de igual teor e forma, para um so6 efeito.

Palmares/PE, ............. [0 [T de 2019.

CONTRATANTE:

PREFEITURA MUNICIPAL DOS PALMARES
CNPJ: 10.212.447/0001-88
Altair Bezerra da Silva Junior
CPF: XXXXXXXX
Prefeito

Nome da empresa:
CNPJ:
Representante Legal:
CPF:

TESTEMUNHAS:

Nome:

CPF:

Nome:

CPF:
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PALMARES Comissdo Permanente de Licitacdo 01

ANEXO VI
PROPOSTAS DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N° 011/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2019

AO

PREGOEIRO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO 01
MUNICIPIO DE PALMARES

A EMPresa ..o , inscrita no CNPJ (MF) n.° i,
estabelecida NO(A) ...cccccoevvviiiiiiiiiiiiie vem, perante este Fundo Municipal de Educagao
apresentar a seguinte proposta de pregos para Contratacdo de Empresa para execugdo do
Servico de Gerenciamento Eletrénico e Digitalizacdo de Documentos, com a gravacdo das
imagens em formato PDF ou TIFF, com resolucdo de 600dpi, tratamento das imagens e
indexacédo em até 05 (cinco) indices, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal dos
Palmares, conforme especificacbes e quantidades abaixo:

QUANTIDADE UNIDADE PRECO PRECO

ITEM SERVICOS ESTIMADA UNITARIO TOTAL

Servi¢co de Gerenciamento
Eletrdnico e Digitalizagao
de Documentos, com a
gravacéo das imagens em
01 |formato PDROUTIFF, com | o0 i) | Paginas | "8 | RS

resolucdo de 600dpi,
tratamento das imagens e
indexac&do em até 05

(cinco) indices.

VALOR TOTAL ESTIMADO R$

Valor Total da Proposta: R$ .......ccccovviviiiiiiiieeiiec e (valor por extenso)

Validade da Proposta: ......ccccecveeeeiiiiee e

Prazo da Contratacdo: O prazo de vigéncia do contrato, decorrente deste TR, sera de 12 (doze)
meses consecutivos, a contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do
inciso Il, do Art. 57 da Lei n.° 8.666/93, desde que o0s servicos estejam sendo prestados dentro dos
padrdes de qualidade exigidos, e os precos e as condi¢bes sejam vantajosos para o Municipio de
Palmares.

Declaro para os devidos fins que nos precos ofertados estdo incluidas despesas com
administracdo, pessoal, obrigacbes patrimoniais, trabalhistas, transporte, ferramentas e utensilios,
equipamentos, e todos os tributos e demais encargos decorrentes da presta¢éo dos servicos.

DAd0S BANCAIOS: .uuuveiiiiiiiiiieeeeee e e s e eeaaaes
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Assinatura do representante legal da empresa
(identificacdo/nome/carimbo/etc)
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