Oficion® __ /2017

Ao Exmo. Senhor

Mosar de Melo Barbosa Filho
Prefeito da Ilha de Itamaraca

Assunto: Autorizagio para abertura de Processo Licitatorio
Senhor Preteito,
I Ao tempo em que o cumprimentamos cordialmente. solicitamos a V. |
autorizagio a Comissao Permanente de Licitagiio para abertura de Processo
Licitatorio, com objetivo: Contratagio de empresa para prestagio dos servigos
o de assessoria, consultoria e execuc¢iio orcamentiria / contibil. nssessorin o
' consultoria financeira / gerencial, fazendo a utilizagdio  de  sistemuas
informatizados na drea de contabilidade publica ¢ RH com geracoes de
relatorios para atender as necessidades das Unidades Gestoras, quais scjanm:
Fundo Municipal de Sadde, Fundo Municipal de Assisténcin Sociol
Prefeitura Municipal da Hha de Tamaracad - PE. de aeordo com
quantitativos ¢ especificagies contidas no Termo de Referéncia constante i,
anexo I, de acordo com o0 Anexo | = Termo de Referéncia ¢ demais condigoes
estabelecidas neste edital, com o Valor Global Médio ¢ RS 276.000.00 (duzentos

e setenta e seis mil reais).

[

A dolagio orgamentaria que serd utilizada para a contratacdo de servigos eali
abaixo especificada:

Orgédo: 0116
.‘r Unidade: 04.122
Projeto Atividade: 1601
Elemento: 3.2.90.30/Pess50a Juridica

Fonte: 13

-

Os quantitativos e valores relerentes aos servigos prestados estio descriin
Anexo .

4. Agradecgndo a atengio, despedimo-nos

Losamente,

rio de Financas

“———__Secre

Mosar d€ Melo Barbosa Fitho

Antorizacao do Prefeito

Av. Jodo Pessoa Guerra, 37-Pilar - Ilha de Itamaracs - PE / CEP: 53900-000 / CNPJ: 09.680 31 5/0001-00)



ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

01 — OBJETO: O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de
empresa para prestacao dos servicos de assessoria, consultoria e execucio
orcamentaria / contabil, assessoria e consultoria financeira / gerencial, fazendo a
utilizagcao de sistemas informatizados na area de contabilidade publica e RH com
geracoes de relatérios para atender as necessidades das Unidades Gestoras,
quais sejam: Fundo Municipal de Saude, Fundo Municipal de Politicas Sociais e
Prefeitura Municipal da llha de Itamaraca - PE, de acordo com as especificagbes
contidas no Termo de Referéncia constante do anexo | deste Edital.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacao de uma assessoria
contabil/orcamentaria/financeira/gerencial tem como intuito primordial atender
as recomendagbes da legislacdo, dos orgaos de controle e principios da
administracao publica.

3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO

3.1. Concepgao e implantagao de rotinas e processos para execugao dos
servicos de execucdo orgamentaria e contabil, nos sistemas orcamentario,
financeiro, patrimonial e compensacgao, que permita:

| — Emissdo dos livios contabeis: diario € razao, consoante normas
Conselho Federal de Contabilidade:

Il — Registrar a execugao orcamentaria, por meio de emissao, liquidacao e
pagamento de empenhos de despesa;

[l — Elaboragao de demonstrativos orgamentarios, financeiros e patrimoniais:

IV — Elaboragao de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias
legais e requisitos gerenciais:

V — Registro de langamentos contabeis, incluindo receitas e despesas:

VI — Geragdo de demonstrativo para elaboragdo dos Relatérios de Gestao
Fiscal e Resumo de Execucdo Orcamentaria, consoante regulamentacio da
Lei de Responsabilidade e da Secretaria do Tesouro Nacional.

3.2. Orientagao dos servidores dos departamentos de contabilidade, financas,
administragéo e de pessoal para processamento da contabilidade, folha de
pagamento, execucao do orgamento, compreendendo as fases da despesa
publica de: empenho, liquidagao, pagamento, incorporagao patrimonial,
processamento do movimento bancario e outros.
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3.3. Executar e acompanhar os servicos contabeis das entidades aclha £ 4~
relacionadas, com ¢ padrédo de qualidade, permanecendo o acompanhamerttg
por parte da empresa contratada para dar orientagao técnica, por meio de: o

a) Prestadores de servicos da empresa contratada a disposicdo da Prefeitura
Municipal e seus entes:

b) Visitas técnicas regulares do contador responsavel:

c) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario:

d) Atendimento de servidores da Prefeitura e seus entes na sede da
empresa contratada, para orientagbes lécnicas especificas, producao de

trabalhos especiais, orientagées e consultorias:

e) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicagao disponiveis, como: e-mail, telefone e “on-line”.

4. DETALHAMENTO ESPECIFICO

4.1. Realizar orientagao de servidores para implantagéo de dados no Sistema
SAGRES do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco;

4.2. Prestar assessoria a funcionarios da Prefeitura e seus entes para
elaboracao de demonstrativos exigidos pelos orgaos de controle, nas areas de
competéncia contabil, como também executa-los:

4.3. Atuar na elaboragdo de Balangos e Balancetes dos Sistemas
Orgamentario, Financeiro e Patrimonial, bem como organizagao da
documentacéao de despesa, decretos e demais demonstrativos que comprovam
a exatidao do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geracgao das
demonstragées e dos relatorios fiscais e encaminhamento do SAGRES;

4.4. Prestar orientagdo técnica para os gestores e servidores da Prefeitura e
seus entes, oferecendo informagées destinadas ao processo de revisdo do
Plano Plurianual vigente;

4.5. Orientacgédo para recolhimento de contribuigdes previdenciarias aos regimes
de previdéncia (RGPS) e Regime Préprio de Previdéncia;

4.6. Orientagdo para a correta retencdao de tributos na fonte, quando do
pagamento de despesas aos credores:;

4.7. Orientagéo geral para adocéo de critérios e procedimentos para registros
da arrecadagao de receitas e realizagédo de despesas, consoante legislacao
vigente;

4.8. Acompanhamento durante a inspecao dos técnicos e auditores do Tribunal
de Contas do Estado de Pernambuco TCE-PE, para prestar informacées e
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orientar a equipe de Controle Interno da Prefeitura e seus entes PK
atendimento adequado ao Controle Externo, de acordo com as disposi¢oe .
legais vigentes;

4.9. Orientagdo na preparagdo da documentagé@o que integra a prestaciao de
contas anual da Prefeitura e seus entes, consoante legislacdo especifica e
instruida com relatérios de gestdo e outros instrumentos necessarios,
consoante Resolugbes do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco —
TCE-PE;

4.10. Orientagao para elaboracéo de projetos de lei relacionados com as areas
financeiras e administrativas, quando necessario:

- 4.11. Orientagdo para gerenciamento orgamentario, incluindo abertura de
. créditos adicionais, de acordo com a legislagao aplicavel;

5. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. Pela perfeita execugcdo do objeto licitado, a Prefeitura e seus Entes,
efetuarao o pagamento do prego proposto pela licitante vencedora,
mensalmente, em moeda corrente, mediante cheque nominal ou ordem
bancaria, até a data do vencimento, atestados os servicos pela Unidade
Gestora da Prefeitura, desde que nao haja fato impeditivo provocado pela
licitante vencedora,

5.2. O prazo de vencimento da fatura mensal devera ser fixado em uma Unica
data, preferencialmente no dia 30 (trinta) de cada més, com caréncia de trés
dias, porem no ultimo més de governo, todas as pendéncias devem ser
liquidadas e pagas;

. 5.3. A fatura mensal devera discriminar as aliquotas dos impostos e
contribuigées inclusos no prego;

5.4. O numero do CNPJ, constante da fatura, devera ser aquele fornecido na
fase de habilitagao da licitacdo que comportara este Termo de Referéncia;

5.5. O pagamento somente sera efetuado mediante contra apresentacao da
fatura mensal,;

5.6. Ocorrendo erros na fatura ou circunstancias que impeg¢am a liquidagao das
despesas, a licitante vencedora sera oficialmente comunicada pela Secretaria
ou ente responsavel, e a partir daquela data o pagamento ficara suspenso ate
gue sejam providenciadas as medidas saneadoras. O prazo para pagamento
iniciar-se-a apos a regularizagao da situagao e reapresentacao da fatura,

5.7. Caso a identificacdao de cobranga indevida ocorra apos o pagamento da

fatura, o fato sera informado a licitante vencedora para que seja efetuada a
devolucdo do valor correspondente no préximo documento de cobranca;
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5.8. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, enqu\Qnto 4
pendente de liquidagao qualquer obrigagéo financeira que Ihe for imposta, e A
vitude de penalidade ou inadimpléncia, sem que o atraso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza, isto quando provocado pela empresa

6. DAS CONDICOES MINIMAS PARA CONTRATACAO

6.1. Os servigos serdo prestados mediante assessoria presencial na sede da
Prefeitura e de seus entes e também por meio de consultoria na sede da
empresa, sempre que se fizer necessario.

6.2. Os servigos deverao ser prestados necessariamente por equipe técnica da
empresa, composta de profissional(is) devidamente registrado(s) e
regularizado(s) no Conselho Regional de Contabilidade - CRC, ou em outro
6rgao devidamente reconhecido pela entidade competente, que comprove a
qualificagao suficiente para execugao dos servigos especializados.

7. DA METODOLOGIA E EXECUCAQO DOS SERVICOS

7.1. Os servigos supéem atuagao presencial na sede da Prefeitura Municipal da
llIha de Itamaraca e a distancia na sede da Empresa, conforme especificado
abaixo:

a) Assessoria ostensiva, presencial e consultoria em contabilidade
publica, gestao financeira, pessoal e tesouraria:

* No registro contabil e prestagdo de contas dos atos e fatos que
tenham repercussao no patriménio da Prefeitura e seus Entes;

e No registro contabil dos atos e fatos que mediata e
imediatamente possam vir a afetar o patriménio da Prefeitura e seus
Entes, por meio do sistema de compensacgao;

» Na conciliacdo das contas contabeis, especialmente das contas
bancarias, divida flutuante, devedores diversos, divida fundada;

* No encerramento diario dos recebimentos e pagamentos;
* No encerramento mensal e anual dos balancetes e balangos;

e No acompanhamento do cumprimento das metas fiscais da Lei
de Diretrizes Orcamentarias (LDO);

e No acompanhamento da despesa total com pessoal, divida
consolidada liquida e operagdes de crédito;

e No arquivamento da documentagcdo contabil, conforme
Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco
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* No acompanhamento das obrigagées legais a serem cumprid‘a\s
pelos gestores; b

e Nas prestagées de contas junto ao Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco;

b) Gestao nos procedimentos contabeis:

» Exame preventivo, por amostragem, em documentos da
execugao orgamentaria e financeira (Notas de Empenho e
Comprovantes);

e Exame preventivo, por amostragem, nas prestagoes de contas
ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e demais érgaos
fiscalizadores.

c) Assessoria ostensiva e acompanhamento de processos junto ao TCE-
PE:

e Entende-se por assessoria ostensiva a presenc¢a de técnico ou
equipe técnica do Licitante sempre que for solicitada a sua presenca nas
areas mencionadas neste Termo de Referencia, com o objetivo de
oferecer apoio na andlise e elaboragdo de relatorios técnicos,
balancetes, demonstrativos, normas e legislagées, arquivo de
documentos, analise do fluxo de informagdes, rotinas, procedimentos e
prestagbes de contas, proporcionando a capacitagio e o
aperfeicoamento constante dos servidores da Contabilidade da
Prefeitura e seus entes por meio da transferéncia de conhecimento
técnico especializado.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Alem de outras decorrentes de normas legais e da natureza da presente
licitagao, sao obrigagdes da contratada:

8.1.1 Prestar os servigos licitados em estrita conformidade com as
especificagbes desle instrumento, os quais serao executados na sede da
Prefeitura e seus entes, e também na sede da Empresa.

8.1.2 Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer
natureza com pessoal de sua contratagdo necessaria a execugao do objeto
contratual, inclusive os encargos relativos a legislagao trabalhista e as
despesas com locomogao, hospedagem e alimentagao para a assessoria
ostensiva semanal e mensal.

8.1.3 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por
quaisquer danos e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou
por seus empregados ou prepostos, a contratante ou a terceiros.

8.1.4 Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela
Prefeitura e seus Entes para a execucgao do Contrato.
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9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Sao obrigagées da contratante, além de outras decorrentes do Contrato:
9.1.1 Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de

apoio nas diligéncias de trabalho necessaria ao bom desempenho da Equipe
Técnica da contratada.

9.1.2 Efetuar o pagamento das obrigagées financeiras advindas da
Contratagao.

9.1.3 Acompanhar e fiscalizar a execugéo do Contrato, através de um Servidor
ou Comissao especialmente designada.

10. DO VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA A CONTRATACAO

10.1. O valor maximo admitido mensal e anual paga ao contratante & o que
consta abaixo, apurado através de média dos valores praticados no mercado.

utilizagao de sistemas
informatizados na area de

CITE | DESCRICAO QUANT |  VALOR | VALOR
M /MESE | MENSALR$ | TOTAL PARA
| s | OS 12 MESES
01 | Prestagao dos servigos de 12 R$23.000,00 | R$ 276.000,00
assessoria, consultoria e | (duzentos e
execugao orcamentaria / ' setenta e seis
contabil, assessoria e { mil reais)
consultoria  financeira / . |
gerencial, fazendo a J
|
|
[

contabilidade ptiblica e RH ‘
com geracgoes de relatérios | }
para atender as \

necessidades das | |
Unidades Gestoras, quais !

sejam: Fundo Municipal de

Saude, Fundo Municipal

de Assisténcia Social e | ‘ ;
Prefeitura  Municipal da | : ‘

Ilha de Itamaraca- PE. l B ] e l A

10.2. Valor Maximo Admitido: R$ 276.000,00 (duzentos e setenta e seis mil
reais).

10.3. Os valores dos servicos deverdo ser fixos e cotados em moeda nacional
observado o valor maximo admitido neste termo de referéncia.
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10.4. O pagamento dos servigos sera mensal, e em até 30 (trinta) dias apos a\\\___

apresentacao da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo servidor designado

pela Secretaria da Fazenda da Prefeitura Municipal da Gameleira. Nao havera

reajustamento de pregos.

11. CONCLUSAO

11.1. A presente descricdo dos servigos tem por finalidade estabelecer
condigées para melhorar o desempenho da Gestéao na Prefeitura e seus Entes,
para adequagao desta Instituigdo Municipal as atuais exigéncias impostas,
notadamente no tocante ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a
responsabilizagao dos gestores, que exigem assessoria de nivel altamente
especializado, que tenha competéncia para analisar a situacao existente e
conceber programas de revisdo de processos e rotinas do setor contabil e
financeiro, para se adaptar com a rapidez aos novos requisitos.

11.2. E necessario, por conseguinte, que haja modernizagao nos sistemas e
processos de trabalho, onde as informagbes exigidas pela legislacdo e
necessarias ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma
sistematica, tanto para direcionar o foco da gestao para resultados, como para
atender aos controles interno, externo e social

— . \
<
Geraldo Gongalved de Melo Junior >

<$’e’5fet\ério de\Financas
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AVISO DE LICITACAO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 002/2017.
PROCESSO N° 027/2017.

A PREFEITURA DA ILHA DE ITAMARACA, torna publico que fara
realizar no dia 09 de margo de 2017 as 10:00 horas no Anexo da
Prefeitura Municipal, situada a Av. Joao Pessoa Guerra, 37 — Pilar —
Ilha de Itamaraca — PE, a licitacao na modalidade Pregao Presencial.
Objeto: Contratagcao de empresa para prestacao dos servigos de
assessoria, consultoria e execug¢ao orgamentaria / contabil,
assessoria e consultoria financeira / gerencial, fazendo a
utilizacao de sistemas informatizados na area de contabilidade
publica e RH com geragcdoes de relatéorios para atender as
necessidades das Unidades Gestoras, quais sejam: Fundo
Municipal de Saude, Fundo Municipal de Assisténcia Social e
Prefeitura Municipal da Ilha de Itamaraca - PE, de acordo com os
quantitativos e especificagcdes contidas no Termo de Referéncia
constante do anexo |. Outras informacées e cépias do Edital
encontram-se a disposi¢do das empresas interessadas no local e
endereco acima mencionado n horarlo de 08:00 as 13:00 h.
Ilha d maraca, 22\de fevereifo de 201&
TUR RIC? %ﬁwos GUIMARAES

Presidente da CPL




PREGAO PRESENCIAL N° 002/2017
PROCESSO N° 027/2017

EDITAL

O Municipio da llha de Itamaraca, pessoa juridica de direito publico
interno, com sede de seu governo a Av. Jodo Pessoa Guerra, 37 - Pilar — Centro — Ilha de
Itamaraca -PE, CNPJ n° 09.680.315/0001-00, através da Secretaria Municipal de
Finangas, Politicas Sociais e SatiddeFundo Municipal de Saide, com sede a Av. Jodo
Pessoa Guerra, S/N — Palacio Pedra que Canta — 1° Andar — Sala 01 - Ilha de Itamaraca -
PE, CNPJ n° 13.101.674/0001-24 torna publico para conhecimento dos interessados que
realizara procedimento licitatério na modalidade PREGAO na forma PRESENCIAL, do tipo
MENOR PRECO GLOBAL, a ser realizado em sessdo publica e conduzido por servidor
municipal, denominado Pregoeira, através da Portaria n° 021/2017, objetivando
Contratacao de empresa para prestagao dos servigcos de assessoria, consultoria e
execucao orcamentaria / contabil, assessoria e consultoria financeira / gerencial,
fazendo a utilizag@o de sistemas informatizados na area de contabilidade publica e
RH com geragoes de relatérios para atender as necessidades das Unidades
Gestoras, quais sejam: Fundo Municipal de Saude, Fundo Municipal de Assisténcia
Social e Prefeitura Municipal da llha de Itamaracd - PE, de acordo com os
quantitativos e especificacées contidas no Termo de Referéncia constante do anexo
| deste Edital, mediante as condigbes estabelecidas neste edital e seus anexos.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - RECEBIMENTO E INICIO DA ABERTURA DOS
ENVELOPES “PROPOSTA” E “DOCUMENTACAO”.

LOCAL:Prefeitura da llha de Itamaraca
Predio Sede — Sala de Reunido — Comissao de Licitagéo
Av. Jodo Pessoa Guerra, 37 - Pilar - llha de Itamaraca-PE
o DIA: 09/03/2017
e HORARIO: 10:00hs.

1.1 Se no dia supracitado n&o houver expediente, o recebimento e o inicio da abertura dos
envelopes referentes a este Pregdo serdo realizados no primeiro dia util de
funcionamento da Prefeitura Municipal da llha de Itamaraca ou outra data informada
pelo pregoeiro.

1.2 No local indicado seréo realizados os procedimentos pertinentes a este Pregao, com
respeito ao (a):

a) Credenciamento dos representantes legais das licitantes
interessadas em participar deste Pregao;

b)  Recebimento dos envelopes “Proposta” e “Documentagao”

c)  Abertura dos envelopes “Proposta”;

d) Divulgagao das licitantes classificadas e das desclassificadas:

e) Condugéo dos trabalhos relativos aos lances verbais;

f) Abertura do envelope “Documentacao” da licitante detentora do
menor prego;

g) Devolugao dos envelopes “Documentacgao” fechados as demais
licitantes, caso as mesmas manifestem o interesse em retira-los
junto a pregoeira.

1.3 As decisbes do pregoeiro serdo comunicadas mediante publicagdo no Diario Oficial do
Estado, pelo menos por 01 (um) dia, salvo com referéncia aquelas que, lavradas em
ata, puderem ser feitas diretamente aos representantes legais das licitantes
presentes ao evento, ou, ainda, por intermédio de oficio, desde que comprovado o
seu recebimento, principalmente, quanto ao resultado de:

a) Julgamento deste pregao;
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3.1.

3.2

4.1

4.2

a)
b)

c)
d)

b) Recurso porventura interposto. C\

1.4. Esta licitacéo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da
isonomia e a selecdo da proposta mais vantajosa para o Municipio da llha de
Iltamaraca.

OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto a contratacao de empresa para prestacao dos
servigos de assessoria, consultoria e execucao orgcamentaria / contabil, assessoria e
consultoria financeira / gerencial, fazendo a utilizacao de sistemas informatizados
na area de contabilidade publica e RH com geracdes de relatérios para atender as
necessidades das Unidades Gestoras, quais sejam: Fundo Municipal de Saude,
Fundo Municipal de Assisténcia Social e Prefeitura Municipal da Itamaraca- PE, de
acordo com as especificagbes contidas no Termo de Referéncia constante do anexo |
deste Edital.

DOTAGCAO ORGAMENTARIA

As despesas advindas do presente processo correrdo por conta das seguintes dotacdes
or¢gamentarias:

Orgéo: 02 - Poder Executivo

Unidade: 02 — Secretaria da Fazenda

Subunidade: 02 — Departamento de Contabilidade

Atividade: 04.123.0401.2009.0000

Natureza da Despesa: 3.3.90.35.00 - Servigos de Consultoria

Orgao: 02 — Poder Executivo

Unidade: 07 — Secretaria de Desenvolvimento Social e Politicas Publicas da Mulher,
Juventude e Emprego.

Atividade: 08.122.0801.2077.0000

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros de Pessoa Juridica

Orgéo: 02 — Poder Executivo

Unidade: 06 — Secretaria de Saude

Atividade: 10.122.1001.2060.0000 — Gestao técnica e Administrativa da Secretaria de
Saude.

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros de Pessoa Juridica

Para prestagéo de servicosque venham a ocorrer no exercicio 2018, as mesmas correrao
por conta de dotagédo orgamentaria oportuna do referido exercicio.

CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO.

Poderao participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias
contidas neste Edital e seus anexos.

Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo os interessados que se
enquadrem em uma ou mais das situagdes a seguir:

Estejam constituidos sob a forma de consércio;,

Estejam cumprindo a penalidade de suspensdo temporaria imposta pela Administragao
Municipal da Prefeitura Municipal da llha de Itamaraca -PE;

Sejam declarados inidoneos em qualquer esfera de Governo;

Tenham em seu quadro empregados menores de 18 (dezoito) anos efetuando trabalho
noturno, perigoso ou insalubre ou, ainda, empregados com idade inferior a 16 (dezesseis)
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anos efetuando qualquer trabalho, salvo na condigcao de aprendiz, a partir de 14 \(quat\oﬁg-
anos, T A6
Estejam sob faléncia, concordata, dissolug&o ou liquidagéo;

Que tenham objetivo social incompativel com o objeto licitado.

RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO.

Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais, apresentarao
separadamente dos envelopes, declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente
os requisitos da habilitagdo, modelo constante do Anexo Il e Credencial (item 6.2 do
Edital), modelo constante do Anexo IV do Edital, como também, entregaréo ao Pregoeiro
em envelopes separados, a proposta de pregos, modelo constante do Anexo V, e a
documentacgéo de habilitagdo, contendo os seguintes dizeres:

ENVELOPE N°. 1 - PROPOSTA COMERCIAL )
PREFEITURA MUNICIPAL DA ILHA DE ITAMARACA
PREGAO PRESENCIAL N.° 002/2017

DATA DA ABERTURA: 09/03/2017

HORA: 10:30 h.

<RAZAO SOCIAL DA LICITANTE>

ENVELOPE N°. 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
PREFEITURA MUNICIPAL DA ILHA DE ITAMARACA
PREGAO PRESENCIAL N.° 002/2017

DATA DA ABERTURA: 09/03/2017

HORA: 10:00 h.

<RAZAO SOCIAL DA LICITANTE>

REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes atribuigdes:

a) Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

b) Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

c) Abrir as propostas de precos;

d) Analisar a aceitabilidade das propostas;

e) Desclassificar propostas indicando os motivos;

f) Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor
preco global;

g) Verificar a habilitagéo do proponente classificado em primeiro lugar;

h) Declarar o vencedor;

i)  Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

j)  Elaborar a ata da sessao;

k) Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratagao

6.2

6.2.1

6.2.2

Credenciamento

As interessadas deverdo ser representadas, perante o Pregoeiro, por seus dirigentes no

exercicio do mandato ou por procurador constituido mediante instrumento de procuragéo,
publica ou particular, conforme modelo de credencial constante do Anexo IV e ainda com
poderes especificos para a pratica de quaisquer atos do procedimento licitatério,
inclusive poderes de interposicao de recursos, desisténcia expressa aos mesmos,
rentncia ao prazo recursal e formulagao de propostas.

O documento de credenciamento, previsto no subitem anterior, devera ser entregue ao
Pregoeiro, separadamente dos envelopes, e de documento que identifique o
representante, bem como do contrato social da firma e do ato de investidura do
dirigente-representante ou do outorgante, conforme o caso.



6.2.3 Os documentos referidos no subitem anterior deverdo ser apresentados em ofiginal, por -
qualquer copia autenticada por tabelido de notas ou publicagdo em 6rgao de imprensa.-
oficial, ou ainda poderdo apresentar copias de documentos originais para serem
autenticados pelo Pregoeiro ou equipe de apoio, preferencialmente, até o ultimo dia util
antes da data do recebimento dos envelopes, a vista dos respectivos originais;

6.3 Do procedimento licitatério:

6.3.1 A partir do horario previsto para abertura, o Pregoeiro recebera os envelopes 01 e 02 e
procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de preco, verificara =
conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatario
e qualificard o autor da proposta de menor preco global, e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento),
relativamente a de menor prego por item do correspondente objeto;

6.3.2 Nao havendo pelo menos trés' ofertas nas condigdes definidas no subitem anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de trés, oferecer novos lances

6.3.4 Verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos, todas em relagao ao
lance anterior ofertado pelo préprio licitante, ou seja, seréo aceitos lances intermediarios;

6.3.5 Em seguida, dar-se-a inicio a etapa de apresentagao de lances verbais pelos proponentes,
que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes,
observando a condigéo estabelecida no subitem anterior;

6.3.6 O Pregoeiro convidara individualmente os licitantes qualificados, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais para o objeto cotado, a partir do autor da proposta qualificada
de menor prego por item, os demais, em ordem decrescente de valor;

6.3.7 Caso nado se realizem lances verbais, sera verificada a(s) conformidade(s) entre a(s)
proposta(s) escrita(s) de menor preco global e o(s) correspondente(s) valor (es)
estimado(s) para a(s) contratagao(s);

6.3.8 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara a
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco
apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagéo das propostas;

6.3.9 O Pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego(s)
melhor(es), desde que seja na presenca e fiscalizagéo de terceiros;

6.3.10 Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera o
Pregoeiro decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade;

6.3.11 Encerrada a etapa competitiva e ordenada as ofertas, o Pregoeiro procedera a abertura do
invélucro n° 02 contendo os documentos de habilitagdo do licitante que apresentou a
melhor proposta para o objeto licitado, para verificagédo do atendimento das condigées
fixadas no Edital,

6.3.12 Os envelopes de documentagao de habilitagdo dos licitantes, que nao foram abertos para
analise durante os procedimentos do pregéao, ficardo disponiveis para devolugao no prazo
de até 05(cinco) dias apds publicagdo do extrato de contrato na imprensa oficial, a partir
do qual, caso o licitante ndo demonstre interesse em recebé-los, 0s mesmos poderao ser
descartados.

s DOCUMENTOS RELATIVOS A PROPOSTA COMERCIAL

' Nesta condigao sera sempre considerada a proposta de menor prego & o n® de propostas para completar o n® minimo de
trés, ja inclusa a proposta de menor preco global.
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71

8.1

8.2

8.3

84

8.5
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A Proposta Comercial devera ser preenchida pelo proponente em papel timbrado da’
empresa contendo planilha de quantitativos e precos unitarios, conforme constane _do
Anexo |, devidamente assinada por representante legal da licitante, datilografada ou

editada por processamento eletronico de dados, contendo os itens constantes no formato

proposto no modelo de apresentacdo da proposta comercial constante no Anexo V, e

ainda apresentar, com base nas especificagcdes e nos quantitativos constantes do Anexo |

deste edital, as seguintes indicagdes:

a) Prego unitario e parcial, de cada item e subitem da planilha descrita no Anexo |, entendido
prego parcial como sendo o resultado da multiplicagdo do prego unitario pela quantidade
constante da planilha. Havendo erro de calculo sera considerado o produto do prego unitario
pela quantidade, corrigido a tinta pelo pregoeiro,

b) Preco total, em algarismos arabicos e por extenso, entendido prego total como sendo os
somatorios de todos os pregos parciais. Havendo erro de calculo ou divergéncia entre os
valores sera considerado o resultado correto da soma, corrigido a tinta pelo pregoeiro

c) Se houver divergéncia entre qualquer valor numeérico e seu correspondente por extenso,
prevalecera o valor por extenso, exceto se houver corregéo do valor numérico do prego total,

d) A proposta devera explicitar que o prego proposto contempla todos os encargos (obrigacoes
sociais, impostos, taxas, etc.) e despesas necessarias a entrega do objeto da licitagao, bem
como declarar que atende a todas as especificagbes exigidas neste edital,

e) O prazo de validade das propostas devera ser de 60 dias, a contar da data da entrega dos
envelopes;

f) Local, data e assinatura do representante legal da empresa.

CRITERIOS DE JULGAMENTO

Para julgamento e classificagao das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO
GLOBAL. A especificagdo da proposta devera atender fielmente ao solicitado no Edital, a
qual devera conter todos os itens constantes no formato proposto no roteiro de
apresentacao da proposta comercial (Anexo V) deste Edital, sob pena de
desclassificagao, e os precos deverdao ser expressos em reais, com no maximo 02 (duas)
casas decimais apos a virgula;

Sera desclassificada a proposta que deixar de cotar algum item, constante do Termo de
Referéncia, Anexo | deste Edital, ou que cotar algum item em desacordo com as
especificagdes estabelecidas no referido Termo de Referéncia;

A proposta devera explicitar que o preco proposto contempla todos os encargos (obrigacoes
sociais, impostos, taxas, etc.) e despesas necessarias a prestagao do servigo da licitacao
bem como declarar que atende a todas as especificagbes exigidas neste edital

Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro verificara,
se for o caso, o critério de desempate para as propostas apresentadas por microempresas &
empresas de pequeno porte, nos termos dos arts. 44 e 45 da LC N° 123/2006, e examinara
a aceitabilidade da primeira classificada decidindo motivadamente quanto ao objeto e valor,
promovendo a desclassificacao das propostas que nao atendam as exigéncias do
Edital, bem como aquelas com precos excessivos ou inexequiveis, em fungac do valor
previamente estimado pela Administragédo, observando-se, no que couber, o § 3° do art.44 e
o art.48, Incisos | e Il da Lei n° 8.666/93 e alteragbes posteriores;

Entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
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superior ao melhor preco, desde que menor preco ndo tenha sido ofertado por
microempresa ou empresa de pequeno porte, situagdo em que n&o se aplicara o referido
critério de desempate; '

86 Apos o encerramento dos lances, verificada a situagdo de empate a que se refere o
subitens 8.4 e 8.5 deste edital, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada sera convocada para apresentar nova proposta com preco inferior & proposta
até entdo vencedora, podendo apresenta-la no prazo de até 5 (cinco) minutos, sob pena
de preclusédo desse direilo,

8.7 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo percentual de até 5% (cinco por cento), a que
se refere o subitem anterior, sera realizado sorteio entre elas, objetivando a identificagéo
daquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

8.8 Para fazer jus as regras aplicadas as microempresas e empresas de pequeno porte,
estas deverdo apresentar junto com a proposta declaragao, conforme modelo anexo VII, de
que é Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, ou CERTIDAO, em nome da
licitante, emitida pela Junta Comercial do estado, onde esta localizado o domicilio ou
sede da licitante, comprovando a sua condicao de microempresa ou empresa de
pequeno porte, nos termos do art. 8° da Instrugao Normativa n° 103, de 30 de abril de
2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio-DNRC, sob pena de nao lhe
ser aplicada no certame as regras estabelecidas para as microempresas e empresas de
pequeno porte, inclusive quanto a questao da regularidade fiscal, nos termos estabelecido
no subitem 9.1 deste edital,

8.9 Se o licitante da oferta de menor prego global desatender as exigéncias da habilitagao, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacéo dos respectivos licitantes, na
ordem de classificagéo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao
Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor;

8.10 O pregoeiro podera renegociar com a licitante remanescente, havendo a hipotese prevista
no subitem anterior, objetivando a obteng&o de um prego menor, desde que na presenca de
terceiros;

8.11 Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a licitante sera declarada
vencedora para o objeto do item a que faz jus, que sera adjudicado ao autor da proposta ou
lance de menor preco global, observado o prazo de recurso.

9. CONDICOES DE HABILITAGAO

9.1 A comprovagdo de habilitagao da(s) licitante(s), assegurada a regra’ para as
microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos do art. 43 da Lei Complementar
N° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n® 147, de 7 de
agosto de 2015, sera realizada mediante a apresentagao dos seguintes documentos:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, inclusive a ultima alteracao, se
houver devidamente registrados no 6rgdo competente e atualizado de acordo com o
Novo Cédigo Civil, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade
por agbes, acompanhados de documentos de eleicao de seus administradores,

b) Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ); de acordo com a
Instrucdao Normativa RFB N°. 1470, DE 30 de maio de 2015, sob pena de inabilitacio:

2 @ ! :
As microempresa e empresa de pequeno porte deverdo apresentar a documentagao de regularidade fiscal

exigida nos subitens 9.1, “b”, ‘c”, e ‘d" deste edital, ainda que apresente alguma restri¢ao, assegurado o prazo de
cinco dias Gteis, caso seja declarada a vencedora do certame, para apresentagdo de nova documentacao sem
restrigao, sob pena de decair o direito a contratagdo, cujo prazo pode ser prorrogado, mediante justificativa
apresentada pelo proponente e aceita pela Administragao, observado o § 1° do art 43 da LC N° 147/2015.
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c)

a)

h)

)

9.2

9.3

9.4.

Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servuc;;q - 'F:GTS.
comprovada através de apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS.— CRF
fornecido pela Caixa Econémica Federal; o

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS);

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Tributos Federais e Divida Ativa),
Estadual (ICMS), e Municipal (relativa ao ISS), da sede do licitante, comprovada mediante
o fornecimento de Certidao de Regularidade Fiscal ou equivalente;

peclaragéo que ndo emprega menor de18(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis anos, conforme modelo constante do
Anexo VII);

Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica,
devendo ser apresentada com data de expedicao a partir de 02/01/2017;

Pelo menos um atestado de capacidade técnica’ que comprove a execugdc do objeto
licitado ou similar, expedido por 6rgao(s) da Administragdo Publica ou por empresa(s)
publica(s) ou privada(s), em papel timbrado, compativel (is) com o objeto desta licitagao;

Certiddo de Regularidade junto ao Conselho Regional de Contabilidade - CRC, com
validade para a data do certame.

Comprovacgéo do licitante de possuir em seu quadro permanente ou societario, na data
prevista para entrega da proposta, um (01) profissional Contabil devidamente registrado e
regularizado junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC.

Para comprovar que os profissionais acima mencionados pertencem ao quadro
permanente da licitante, no caso de ndo serem socios da mesma, deverao ser
apresentadas: Cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS e Copia do
Livro de Registro de Funcionarios, devidamente autenticados.

Para comprovar a regularidade dos citados profissionais, deverdo ser apresentadas
certiddes emitidas junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC.

Prova de inexisténcia de débitos perante a Justiga do Trabalho, comprovada através da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida pelo Tribunal Superior do
Trabalho (esta certiddo pode ser obtida através do site www.tst.gov.br/certidao);

O licitante detentor da melhor oferta podera deixar de apresentar os documentos
relacionados nas letras “b" a “d" e “f" do subitem anterior constantes do CADASTRO
MUNICIPAL, apresentando substitutivamente o Cadastro de Empresas — valido, da
Prefeitura Municipal da llha de Itamaraca, desde que estejam dentro dos secus
respectivos prazos de validade.

Os documentos de habilitagdo acima referidos deverao ser apresentados em original, por
qualquer copia autenticada por tabelido de notas ou publicagdo em 6érgao de imprensa
oficial, ou ainda de acordo com o subitem 6.2.3 deste Edital.

Para fins de habilitagao, a verificag&o pelo 6rgéo promotor do certame, nos sitios oficiais
de 6rgaos e entidades emissores de certiddes, constitui meio legal de prova, nos termos
do art.14, § 1° do Decreto Estadual n® 32.514/08.

3 Caso o atestado apresentado seja emitido por empresa privada o mesmo devera vir em papel timbrado
constando a razdo social e o CNPJ do emitente, bem como, devidamente assinado por representante legal da
empresa com assinatura reconhecida em cartério, podendo ser feita diligéncia, e em caso do nao reconhecimento
da assinatura ensejara a inabilitagao da licitante.
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10. IMPUGNAGAO AO EDITAL E RECURSOS N

10.1  Qualquer cidaddo podera impugnar o presente Edital, devendo protocolar o pedido no
prazo de até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas
cabendo ao pregoeiro decidir sobre a peti¢ao no prazo de dois dias,

10.2 Acolhida a impugnacgdo contra o ato convocatério sera designada nova data para a
realizagao do certame;

10.3 Declarado o vencedor, ao final da sessdo, qualquer licitante inconformado com o resultado
podera interpor recurso, com registro em ata de suas razoes, podendo o interessado juntar
memoriais no prazo de trés dias, ficando os demais licitantes intimados para apresentar
contra-razdes em igual numero de dias, que comegarao a correr do término do prazo do
recorrente;

104 O acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.5 A falta de manifestacdo imediata e motivada dos licitantes ao término da sessao publica
importara a decadéncia do direito de recurso e a adjudicagao do objeto da licitacao pelo
pregoeiro ao vencedor;

106  Tanto as impugnagdes como os memoriais dos recursos, deverao ser dirigidos, mediante
peticdo, ao pregoeiro, sendo protocolados no prédio Sede da Prefeitura Municipal da
Gameleira, no endereco constante das disposi¢cdes preliminares deste Edital, Av. Joao
Pessoa Guerra, S/N — Palacio Pedra que Canta — 1° Andar — Sala 01 — Ilha de Itamaraca -
PE, CNPJ n° 13.101.674/0001-24 Setor de Licitagao;

10.7 Decididos os recursos, a autoridade competente fard a adjudicagdo e homologagao do
objeto da licitagdo ao vencedor, que sera convocado para assinar o contrato no prazo de
até 05 (cinco) dias uteis, contados da devida convocagao.

1. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.4 Nos termos do art. 7° da Lei n°. 10520/2002 c/c o art.24 do Decreto Estadual n® 32 54 1/08
ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio da llha de ltamaraca e entidades da
Administracdo Indireta a ele vinculadas, e sera descredenciada pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais penalidades legais, a
licitante que:

a) Convocado dentro do prazo de validade da proposta, nao assinar o contrato;
b) Deixar de entregar documentacgéo exigida no edital;

c) Apresentar documentagéo falsa;

d) Ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto;

e) Na&o mantiver a proposta,

fy Falhar ou fraudar na execucéao do contrato;

g) Comportar-se de modo inidoneo;

h) Fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal,

Multa, sendo:
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134 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do’

proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a exala
compreensao da sua proposta;

13.8 O Pregoeiro e a equipe de apoio prestardo todos os esclarecimentos solicitados pelos
mtgressados nesta Licitagdo, estando disponivel para atendimento de segunda a sexta-
feira, das 8h as 13:00h, no endereco constante da capa deste Edital,

13.6 Nao serdo admitidas a subcontratagdo, cessao ou transferéncia, total ou parcial, do objeto
do contrato, a associacdo do contratado com outrem, bem como a fuséo, a cisao ou a
incorporagao, que impliquem em substituicdo do contratado por outra pessoa;

13.7 O contratado fica obrigado a aceitar nas mesmas condicdes contratuais, 0s acrescimos ou
supressoes que se fizerem nos servigos, respeitado o percentual previsto no § 1° do art.65
da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes;

13.8 A indicagao do(s) lance(s) vencedor (es), a(s) classificagéo (es) dos lances apresentados €
demais informacdes relativas a sessao publica do pregdo presencial constardao de ata
divulgada na propria sessao, sem prejuizo de outras formas de publicidade;

13.9 As decisbes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicagao que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante  publicagdo no  Diario Oficial do Estado de Pernambuco -
www.diariomunicipal.com.br/amupe - conforme Lei Municipal N° 1.077/2010, de 23 de
fevereiro de 2010,

13.10 Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro, observada a
legislagéo pertinente;

13.11 O Pregoeiro podera, até o dia anterior a data prevista no preambulo deste Edital, alterar as
condigbes do mesmo, as especificagbes e qualquer exigéncia pertinente a este certame,
desde que fixe um novo prazo, nao inferior a 08 (oito) dias uteis, para a entrega dos
documentos, a contar da publicagéo das alteracoes, observado o § 4° do art. 21 da Lei N°
8.666/93 e alteracdes. O Edital e seus anexos estarao disponiveis na sala da CPL, no
endereco constante no preambulo deste Edital, mediante o pagamento de uma taxa de RS
20,00 (vinte reais),

13.12 As interessadas poderéo formular consultas, sempre por escrito e na abordagem do caso
concreto, até 02 (dois) dias Uteis antes da abertura dos envelopes, dirigindo-se a0
Pregoeiro, que atende ao publico de Segunda a Sexta-feira, no horario das 8 as 13:00
horas, na sala da CPL, no prédio Sede da Prefeitura Municipal da llha de Itamaraca, com
endereco no preambulo deste Edital. A comissao respondera, exclusivamente, via e-mail,
ficando o teor do parecer disponivel a todos os interessados, sem citar a fonte de consulta,

13.13 Consideram-se partes integrantes € indivisiveis deste Instrumento quaisquer condigoes
que estiverem inclusas em seus anexos,

13.14 O foro designado para julgamento de quaisquer questoes judiciais resultantes deste Edital
sera o Foro da Gameleira;

13.15 Integram o presente Edital:
13.15.1 - Anexo | - Termo de Referéncia;
13.15.2 - Anexo |l - Anexo || - Declaragao de Atendimento aos requisitos de habilitacao,
13.15.3 - Anexo |ll - Dados Cadastrais;
13.15.4 - Anexo IV - Modelo de Credencial;
13.15.5 - Anexo V - Roteiro de apresentacao da Proposta Comercial,
13.15.6 - Anexo VI - Declaragao de Microempresa € Empresa de Pequeno Porte (Modelo)
13.15.7 - Anexo VIl — Declaragdo que nao emprega menor,
13.15.8 - Anexo VIII - Minuta de Contrato.
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TERMO DE REFERENCIA (TR)

01 - OBJETO: O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao de empresa para
prestagdo dos servicos de assessoria, consultoria e exccugdo orgamentaria / contabil,
assessoria e consultoria financeira / gerencial, fazendo a utilizagdo de sistemas
informatizados na area de contabilidade publica e RH com geracoes de relatorios para
atender as necessidades das Unidades Gestoras, quais sejam: Fundo Municipal de Saude,
Fundo Municipal de Politicas Sociais ¢ Proleitura unicipal da llha de Itamaraca - PE, de
acordo com as especificagdes contidas no Termo de Referéncia constante do anexo | deste Edital.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagéo de uma assessoria contabil/orgamentéria/financeira/gerencial tem como intuito
primordial atender as recomendagdes da legislagdo, dos drodos de controle e principios da
administracéo publica.

3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO

3.1. Concepgao e implantagao de rotinas e processos para execugdo dos servigos de execugéo
orcamentaria e contabil, nos sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial @ compensagéo, que
permita:

| — Emissédo dos livros contabeis: diario e razédo, consozante normas do Conselho Federal de
Contabilidade;

Il - Registrar a execugdo orgamentaria, por meio de emissdo, liquidagdo e pagamento de
empenhos de despesa

IIl = Elaboragao de demonstrativos orgamentaiios, financeiros e patrimoniais;

IV — Elaborag@o de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos
gerenciais;

V - Registro de langamentos contabeis, incluindo receitas e despesas;
VI - Geragao de demonstrativo para elaboragio dos Relatdrios de Gestéo Fiscal e Resumo de
Execucao Orgamentaria, consoante regulamentagdo dz Lei de Responsabilidade e da Secretaria

do Tesouro Nacional.

3.2. Orientacéo dos servidores dos departamentos de contabilidade, finangas, administragéo e de

pessoal para processamento da contabilidade, iolha de pagamonto, execugdo do orgamento.
compreendendo as fases da despesa publica 2. empenhio, liguidagéo, pagamento, incorporagao
patrimonial, processamento do movimento bancario e outs

33 Executar @ acompanhar os servigos conlabeis das entidades acima relacionadas, com o

padrdo de qualidade, permanecendo o acompanhamento por parte da empresa contratada para
dar orientacéo técnica, por meio de:

a) Prestadores de servigos da empresa conlratada @ d osicdo da Prefeitura Municipal e
seus entes;

b) Visitas técnicas regulares do contador responsay

¢) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;
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d) Atendimento de servidores da Prefeitura e seus entes na sede da empresa contrata"da\, para «

orientagbes técnicas especificas, produgdo de trabalhos especiais, orientacoes—e~
consultorias;

e) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicacdo
disponiveis, como: e-mail, telefone e “on-line".

4. DETALHAMENTO ESPECIFICO

4.1. Realizar orientagdo de servidores para implantagdo de dados no Sistema SAGRES do
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco;

4.2. Prestar assessoria a funcionarios da Prefeitura e seus entes para elaboracdo de
demonstrativos exigidos pelos 6rgdos de controle, nas areas de competéncia contabil, como
também executa-los,

4.3. Atuar na elaboragdo de Balancos e Balancetes dos Sistemas Orgamentario, Financeiro e
Patrimonial, bem como organizagdao da documentacdo de despesa, decretos e demais
demonstrativos que comprovam a exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a
geracao das demonstragdes e dos relatérios fiscais e encaminhamento do SAGRES;

4.4. Prestar orientacdo técnica para os gestores e servidores da Prefeitura e seus entes,
oferecendo informacdes destinadas ao processo de revisdo do Plano Plurianual vigente;

4.5. Orientagao para recolhimento de contribuigbes previdenciarias aos regimes de previdéncia
(RGPS) e Regime Proprio de Previdéncia,

4 6. Orientacdo para a correta retengao de tributos na fonte, quando do pagamento de despesas
aos credores;

4.7. Orientagéo geral para adogao de critérios e procedimentos para registros da arrecadacao de
receitas e realizacdo de despesas, consoante legislagao vigente;

4.8. Acompanhamento durante a inspegdo dos técnicos e auditores do Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco TCE-PE, para prestar informagdes e orientar a equipe de Controle Interno
da Prefeitura e seus entes para atendimento adequado ao Controle Externo, de acordo com as
disposigdes legais vigentes;,

4.9. Orientagdo na preparagdo da documentagao que integra a prestagao de cpntas anua_l da
Prefeitura e seus entes, consoante legislacdo especifica e instruida com relatérios de gestao e
outros instrumentos necessarios, consoante Resolugdes do Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco — TCE-PE;

4.10. Orientacdo para elaboragdo de projetos de lei relacionados com as areas financeiras e
administrativas, quando necessario;

4.11. Orientagdo para gerenciamento orgamentario, incluindo abertura de créditos adicionais, de
acordo com a legislagéo aplicavel,

5. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. Pela perfeita execugéo do objeto licitado, a Prefeitura e seus Entes, efetuarao 0 pagamento
do precgo proposto pela licitante vencedora, mensalmente, em moeda corrente., mediante cheque
nominal ou ordem bancaria, até a data do vencimento, atestados 0s servicos pela Un’ldade
Gestora da Prefeitura, desde que nao haja fato impeditivo provocado pela licitante vencedora;
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52. O prazo de vencimento da fatura mensal devera ser fixado em uma um"c,a rfema,
preferencialmente no dia 30 (trinta) de cada més, com caréncia de trés dias, porem no umfho\més
de governo, todas as pendéncias devem ser liquidadas e pagas; T

5.3. A fatura mensal devera discriminar as aliquotas dos impostos e contribuigées inclusos no
preco;

5.4. O numero do CNPJ, constante da fatura, devera ser aquele fornecido na fase de habilitagao
da licitagdo que comportara este Termo de Referéncia,

5.5. O pagamento somente sera efetuado mediante contra apresentagao da fatura mensal,

5.6. Ocorrendo erros na fatura ou circunstancias que impegam a liquidagdo das despesas, a
licitante vencedora sera oficialmente comunicada pela Secretaria ou ente responsavel, € a partir
daquela data o pagamento ficara suspenso até que sejam providenciadas as medidas saneadoras
O prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo da situagao e reapresentacao da fatura

5.7. Caso a identificagdo de cobranga indevida ocorra apos o pagamento da fatura, o fato sera
informado a licitante vencedora para que seja efetuada a devolugéo do valor correspondente no
proximo documento de cobranga;

5.8. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigagao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que o atraso gere direito a acréscimos de qualquer natureza, isto quando provocado pela
empresa.

6. DAS CONDICOES MINIMAS PARA CONTRATACAQ

6.1. Os servigos serdo prestados mediante assessoria presencial na sede da Prefeitura e de seus
entes e também por meio de consultoria na sede da empresa, sempre que se fizer necessario

6.2. Os servigos deverdo ser prestados necessariamente por equipe técnica da empresa
composta de profissional(is) devidamente registrado(s) e regularizado(s) no Conselho Regional de
Contabilidade - CRC, ou em outro 6rgao devidamente reconhecido pela entidade competente, que
comprove a qualificagéo suficiente para execugdo dos servicos especializados.

7. DA METODOLOGIA E EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1. Os servicos supdem atuacao presencial na sede da Prefeitura Municipal da llha de Itamaraca
e a distancia na sede da Empresa, conforme especificado abaixo:

a) Assessoria ostensiva, presencial e consultoria em contabilidade publica, gestao
financeira, pessoal e tesouraria:

» No registro contabil e prestagdo de contas dos atos e fatos que tenham
repercussao no patriménio da Prefeitura e seus Entes;

« No registro contabil dos atos e fatos que mediata e imediatamente possam vir a
afetar o patriménio da Prefeitura e seus Entes, por meio do sistema de compensagao,

e Na conciliagdo das contas contabeis, especialmente das contas bancarias,
divida flutuante, devedores diversos, divida fundada;

e No encerramento diario dos recebimentos e pagamentos,
« No encerramento mensal e anual dos balancetes e balangos;

e No acompanhamento do cumprimento das metas fiscais da Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO);
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* No acompanhamento da despesa total com pessoal, divida consolidada liquida E__/j/
operagdes de crédito, »

J

¢ No arquivamento da documentagéo contabil, conforme Instrugbes Normativas do
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco;

* No acompanhamento das obrigacdes legais a serem cumpridas pelos gestores,

e Nas prestagbes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco;

b) Gestao nos procedimentos contabeis:

* Exame preventivo, por amostragem, em documentos da execugdo orgamentana
e financeira (Notas de Empenho e Comprovantes),

e Exame preventivo, por amostragem, nas prestagbes de contas ao Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco e demais érgaos fiscalizadores.

c) Assessoria ostensiva e acompanhamento de processos junto ao TCE-PE:

e Entende-se por assessoria ostensiva a presencga de técnico ou equipe técnica do
Licitante sempre que for solicitada a sua presenga nas areas mencionadas neste Termo
de Referencia, com o objetivo de oferecer apoio na andlise e elaboragdo de relatorios
técnicos, balancetes, demonstrativos, normas e legislagées, arquivo de documentos,
analise do fluxo de informagdes, rotinas, procedimentos e prestagdées de contas,
proporcionando a capacitagdo e o aperfeicoamento constante dos servidores da
Contabilidade da Prefeitura e seus entes por meio da transferéncia de conhecimento
técnico especializado.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza da presente licitagao, sao
obrigagbes da contratada:

8.1.1 Prestar os servicos licitados em estrita conformidade com as especificagbes deste
instrumento, os quais seréo executados na sede da Prefeitura e seus entes, e também na sede da
Empresa.

8.1.2 Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de
sua contratagdo necessaria @ execugdo do objeto contratual, inclusive os encargos relativos a
legislag&o trabalhista e as despesas com locomog&o, hospedagem e alimentagcao para a
assessoria ostensiva semanal e mensal.

8.1.3 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos € prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a contratante

ou a terceiros.

8 1.4 Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela Prefeitura e seus
Entes para a execugéo do Contrato.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Sao obrigagdes da contratante, além de outras decorrentes do Contrato:

9.1.1 Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentqs e pessoal de apoio nas diligéncias
de trabalho necessaria ao bom desempenho da Equipe Técnica da contratada.

9.1.2 Efetuar o pagamento das obrigagbes financeiras advindas da Contratacao
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9.1.3 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, através de um Servidor ou Cemissdo
especialmente designada.

10. DO VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA A CONTRATACAO

10.1. O valor maximo admitido mensal e anual paga ao contratante & o que consta abaixo,
apurado atraves de média dos valores praticados no mercado.

ITEM DESCRICAO QUANT./ VALOR MENSAL VALOR TOTAL ‘
MESES R$ PARA OS 12 |
MESES

01 | Prestagdo dos servicos de 12 R$23.000,00 R$ 276.000,00 |

assessoria, consultoria e (duzentos e
execucao or¢gamentaria / setenta e seis mil |
contabil, assessoria e reais) ‘
consultoria financeira / ‘

gerencial, fazendo a utilizagéo |
de sistemas informatizados na

area de contabilidade publica e
RH com geracdes de relatorios
para atender as necessidades
das Unidades Gestoras, quais
sejam: Fundo Municipal de
Saude, Fundo Municipal de i

Assisténcia Social e Prefeitura
Municipal da llha de Itamaraca-
PE.

10.2. Valor Maximo Admitido: R$ 276.000,00 (duzentos e setenta e seis mil reais).

10.3. Os valores dos servigos deverdo ser fixos e cotados em moeda nacional, observado o valor
maximo admitido neste termo de referéncia.

10.4. O pagamento dos servigos sera mensal, e em até 30 (trinta) dias apos a apresentacao da

Nota Fiscal, devidamente atestada pelo servidor designado pela Secretaria da Fazenda da
Prefeitura Municipal da Gameleira. Nao havera reajustamento de pregos.

11. CONCLUSAO

11.1. A presente descrig&o dos servigos tem por finalidade estabelecer condigbes par;{aw melhoralnréo
desempenho da Gestao na Prefeitura e seus Entes, para adequagéo desta |nst|tu‘|t;éq umcnpataro':
atuais exigéncias impostas, notadamente no tocante ao plgnejamgnto, a transparéncia, ﬁga%oon e
e a responsabilizagéo dos gestores, que exigem assessoria de nivel altamente esp?jzareviséque
tenha competéncia para analisar a sntuapao epstente e conceber programas‘d S edids
processos e rotinas do setor contabil e financeiro, para se adaptar com a rapide

requisitos.

11.2. E necessario, por conseguinte, que haja modernizagao nos sistemas € processos rJr:1
trabalho, onde as informagdes exigidas pela Iegislagép e .necessérlas ao gerepcuamenlo pﬁ:(s‘is
fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para d|'reC|onar o foco da gestao para resu :
como para atender aos controles interno, externo e social.
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PREAMBULO

Guimardes, e g Equipe de Apoio, Senhores Ana Cristina de Arruda, Edson
Teoténio d Silva, criada pela Portarig n°021/2017, de 01 de janeiro de 20] /.. Para
a abertura do Preg&o Presencial n°®002/2017, processo n° 027/2017, que tem por
objeto a Contratacdo de eémpresa para prestagcdo dos servicos de assessoria,
consultoria e execugdo orgamenfc’rla/confdbll. assessoria e consultorig
finonceiro/gerenclal, fazendo a uvtilizagdo de sistemas informatizados ng drea de

REPRESENTANTE /
D EMPRES CNPJ N°
ORDEM MPRESA ENDERECO PROCURADOR
Rua Tito . .
CONASP . Fabio Luiz
o CNPJ Pereira 394 "
Contabilidade Cavalcanti de
01 & Acessdii 01.891.560/0001- sala 02 Centro Keraas

. 530 Lourenco
Publica LTDA do Mata

Em seguida, o Pregoeiro junto com sua equipe de apoio, solicitou o
Credenciamento da mesma, onde apds andlise, foi considerada Credenciadaq,

conforme planilha descrita abaixo:

@ | ORDEM EMPRESA CNPJN° [ CREDENCIAMENTO |
- CNPJ
01 |CONASP Contabiiidade & 01.891.560/0001- | Credenciados
Acesséria Publica LTDA 46

Em ato continuo, o Pregoeiro solicitou ao licitante presente que rubricasse

ilitaca ida, recolheu os mesmos e
Os envelopes de proposta e habilitag&o. Em seguida,
passou cb%rturo dos ENVELOPES N° 01 — PROPOSTA DE PRECOS, onde obteve o

seguinte valor:

VALOR GLOBAL | CLASSIFICAGAO/
ORDEM EMPRESA DA PROPOSTA | DESCLASSIFICACAO
01 CONASP Contabilidade & Acesséria R$239.888,00 01
Publica LTDA

Em seguida, o Pregoeiro Passou para o licitante presente analisar e rubricar

L

/D
=
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a proposta de pregos apresentada. Em sequéncia, o Pregoeiro com)k{ou a
licitante classificada a ofertar lances, onde obteve o seguinte resultado: .

VALOR ESTIMADO GLOBAL R$ 270.000,00

VALOR GLOBAL DA CONASP Contabilidade & Acesséria Publica LTDA R$195.600,00

RS PROPOSTA
LICITANTE INICIAL Léhce 1
CONASP Contabilidade & Acesséria
Publica LTDA RS 233.280,00 01

R$ 233.280,00(duzentos e trinta e trés
reais e duzentos e oitenta reais).

Em ato continuo, passou a abertura do envelope de habilitagdo da licitante que
ofertou o menor lance, a empresa CONASP Contabilidade & Acesséria Publica
LTDA inscrito no CNPJ 01.891.560/0001-46. Apos verificagdo, foi constatado que a
mesma atendeu a todos os requisitos de habilitagdo, estando dessa forma
HABILITADA. Sendo assim, a CONASP Contabilidade & Acesséria Publica LTDA,
inscrita no CNPJ n° 01.891.560/0001-46, foi declarada a vencedora deste
Certame com menor lance no valor de R$233.280,00 (duzentos e trinta e trés reais
e duzentos e oitenta reais). A empresa foi informada que terd o prazo de 02 (dois)
dias Uteis para apresentar a proposta de precos realinhada. Nada mais havendo
a consignar, encerro a sessd@o, cuja atQ vai assina or mim Pregoeira, pela
equipe de apoio e pelo licitante present

/ .

Micor
Pregoeiro

iros Guimaraes

Ana Cristina de Vasconcelos Arruda
Equipe de Apoio

Edson Tgiénio da Silva

Equipe de Apoio

CONASP Contabilidade & Acesséria Publica LTDA
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RELATORIO FINAL

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2017 PROCESSO N° 027/2017

Senhor Prefeito,

Em atendimento a solicitagdo realizada pela Secretaria de Finangas mediante
oficios n® 021/2017, requerendo abertura do Processo Licitatério para Formacao
de registro de pregos para Contratag@o de empresa para prestagdo dos servicos
de assessoria, consultoria e execugdo orgamentdria/contdbil, assessoria e
consultoria financeira/gerencial, fazendo a utilizagdo de sistemas informatizados
na drea de contabilidade plblica e RH com geracdes de relatérios para atender
as necessidades das Unidades Gestoras, quais sejam: Fundo Municipal de Salde,
. Fundo Municipal de Assisténcia Social e Prefeitura Municipal da Ilha de
Iltamaracd - PE, de acordo com os quantitativos e especificagées contidas no
Termo de Referéncia constante do anexo | deste Edital. O Pregoeiro e sua equipe,
nomeada pela Portaria n® 021/2017, realizaram no dia 01 de janeiro de 2017, o
recebimento e abertura dos envelopes de propostas e habilitagdo da empresa
interessada no Processo em epigrafe. Com base no Art. 1°, da Lei n° 10.520/2002
e § 1°do artigo 1° do Decreto 5.504/05.

Lei 10.520/2002.

Art. 1° Para aquisigdo de bens e servicos comuns, podera
ser adotada a licitagdo na modalidade de pregdo,
que serd regida por esta Lei.

’ Paragrafo Onico. Consideram-se bens e servicos comuns,
para os fins e efeitos deste artigo, aqueles Cujos
padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado.

Decreto 5.504/2005

Art. 12 Os instrumentos de formalizacao, renovagdo ou
aditamento de convénios, instrumentos congéneres ou de
consorcios publicos que envolvam repasse voluntdario de
recursos publicos da Unido deverdo conter cldusula que
determine que as obras, compras, servicos e alienagdes a
serem readlizadas por entes publicos ou privados, com os
recursos ou bens repassados voluntariamente pela Unido,
sejam contratadas mediante processo de licitag&o publica,
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de acordo com o estabelecido na legislagdo federal
oy

pertinente. o

§ 12 Nas licitagdes redlizadas com a utilizagdo de
recursos repassados nos termos do caput, para aquisicdo de
bens e servicos comuns, serd obrigatério o emprego da
modalidade pregdo, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de
ulho de 2002, e do regulamento previsto no Decreto
n° 5.450, de 31 de maio de 2005, sendo preferencial a
vtilizagdo de sua forma eletrbnica, de acordo com
cronograma a ser definido em instrugdo complementar.

Este certame fora publicado no Didrio Oficial do Estado de Pernambuco e Folha
de Pernambuco tendo as empresas adquirido o Edital, nGo havendo quaisquer
impugnagdes ao Edital publicado, o mesmo seguiu sem alteragcdes sendo
realizada sua abertura na data publicada. O julgamento deste certame foi do
. Menor Preco por lote. O pregoeiro analsou @ documentacdo de
credenciamento fornecido pelo representante da empresa a qual foi
credenciado, tendo a empresa apresentado 02 (dois) envelopes contendo
proposta e habilitagdo, procedemos & abertura dos envelopes de propostas, da
empresa CONASP Contabilidade & Acesséria Publica LTDA, inscrita no CNPJ n°
01.891.560/0001-46. O Pregoeiro apds negociacdo redlizava a abertura do
envelope de habilitagdo, tendo sido constatado que a mesma apresentara sua
documentag@o em conformidade com o determinado em edital. Sendo o
julgamento vencedor deste procedimento, a empresa CONASP Contabilidade &
Acesséria Publica LTDA, inscrita no CNPJ n°® 01.891.560/0001-46, situada & Rua Tito
Pereira, 396 Sala 02 Centro de Sdo Lourenco da Mata - PE no valor total global
. de RS 233.280,00 (duzentos e trinta e trés reais e duzentos e oitenta reais). Os
recursos destinados ao pagamento da presente licitagcdo ser@o utilizados da
seguinte dotagdo or¢amentaria:

Orgdo: 0116

Unidade: 04.122

Projeto Atividade: 1601.

Elemento: 3.3.90.30/Material de Consumo

Fonte: 13
Esse € o parecer, salvo melhgf julgamento
g lIhg/de Itamatacd, 13 de margode 2017
[ ] i S
ardo Medeiros SN—_—_

/ Pregoeiro
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PREGAO PRESENCIAL N° 002/2017 - PROCESSO N° 027/2017

O Prefeito do Municipio da llha de Itamaracd, tendo em vista o parecer
do Pregoeiro e Juridico, reconhecem e ratifica o Processo Licitatério na
modalidade Pregdo Presencial, em favor da empresa classificada
CONASP Contabilidade & Acesséria Publica LTDA, inscrita no CNPJ n°
01.891.560/0001-46, situada & Rua Tito Pereira, 396 Sala 02 Centro de Sao
Lourenco da Mata - PE, vencedora perfazendo um total de RS
233.280,00(duzentos e trinta e trés\\'bds e duzentos e oitenta reais); Para
ContratagGo de empresa para prestagdo dos servicos de assessoriq,
consultoria e execugdo orgamentdria/contdbil, assessoria e consultoria
financeira/gerencial, fazendo a utilizacdo de sistemas informatizados na
area de contabilidade piUblica e RH com geracdes de relatérios para
atender as necessidades das Unidades Gestoras, quais sejam: Fundo
Municipal de Saude, Fundo Municipal de Assisténcia Social e Prefeitura
Municipal da Illha de ltamaracd - PE, de acordo com os quantitativos e
especificagées contidas no Termo de Referéncia constante do anexo |
deste Edital. Com fundamento legal no Art. 1° da Lei 10.520/2002 e § 1°do
arfigo 1° do Decreto 5.504/05.

/

Mosar de Melo Barbosa Filho
Prefeito da llha de Itamaraca

llha de ltamaracd, 13 de marco de 2017.



