PREFEITURA MUNICIPAL

COMPROMISSO COM AS PESSOAS

OFICIO N° 381/2022/SECAD
Gravata (PE), 20 de julho de 2022.

Ao Exmo. Sr

JOSELITO GOMES DA SILVA

Prefeito de Gravatd/PE

R. Cleto Campelo, 268 - Centro, Gravata - PE, 55641-000

Assunto: Encaminhamento de termo de referéncia para locacgiio de software de gestao de
pessoas para o setor de Recursos Humanos.

Exmo. Sr. Prefeito,

1. Solicitamos autorizagdo para contratagdo por meio de dispensa de licitagdo,
conforme Termo de Referéncia, em anexo, que tem como objetivo estabelecer critérios
bésicos a serem considerados na contrata¢do de empresa especializada no servigo de cessdo de
direito de uso de software, com implantacdo, instalagdo, suporte e execucdo de sistemas
integrados de Gestdo Publica na Area de Recursos Humanos, observando a rotina inerente a
Dir. de RH.

2. A locagdo de software para gestdo de pessoal se faz necessaria para esta
municipalidade porque permitird o adequado controle sobre as jornadas de trabalho, seus
reflexos, férias, faltas, concessdo de licenca prémio, vencimentos e pagamentos do quadro
funcional com eficiéncia e celeridade, contribuindo, inclusive, nas a¢des relacionadas com os
registros dos atos e fatos contabeis.

3. Por meio do Oficio SECAD n°® 333-A/2022, a Secretaria de Administragfio
consultou a Procuradoria-Geral do Municipio sobre a possibilidade de dispensa de licitagéo
para a contrata¢do de locagdo software de gestdo de RH.

4. O Parecer Juridico n® 226/2022, opinou pela possibilidade de contratacfo.
opinou, analisando o objeto da consulta a luz da Constitui¢do da Republica, da Lei 8666/93,
pela possibilidade dispensa de licitagdo para contratagdo da empresa NAAP — Nucleo de
Assessoria a Administracdo EIRELI para prestagdo de servigo de cessdo de direito de uso de
software, conforme as determinag¢des expostas do Termo de Referéncia.

5. O valor estimado global para empenho sera de R$ 16.800,00 (dezesseis mil
e oitocentos reais).
Sem mais para o momento, apgesentamos votos de aprego.
Atenciosamente,

LAERCIO ROBEE

Secretario de Adminigtra¢do da Prefeitura\de Gravatd/PE

Secrgtaria de Administrag@o
Rua Izaltino Poggi, 265 / 2° Andar/Bairro do Prado/ Gfavata-PE/CEP. 55.642-160



TERMO DE REFERENCIA PARA A
LOCACAO DE SOFTWARE DE GESTAO DE
PESSOAS PARA O SETOR DE RECURSOS

HUMANOS.
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3G OBJETO

1.1, Bste Termo de Referéncia tem como objetivo legitimar e estabelecer critérios béasicos a serem
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«os na contratagiio de empresa especializada no servigo de cessdo de direito de uso de
LL\, com implantagdo, instalagdo, suporte e execugio de sistemas integrados de Gestéo Publica,
- z’uc.n :Ec. Recurso Humano, observando a rotina e fungdo inerente ao Setor Pessoal.
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21 DA MOTIVACAO

.11 Adlocaglo de software para gestdo de pessoal se faz necessaria para essa Municipalidade porque
permitivd o adequado controle sobre as jornadas de trabalho, seus reflexos, férias, faltas, concessdo
de licence prémio, vencimentos e pagamentos do quadro funcional com eficiéncia e celeridade,

contribuindo, inclusive, nas a¢des relacionadas com os registros dos atos e fatos contabeis.

1.2. Esse sistema ainda fornecerd aos orgéos fiscalizadores e auditores maior transparéncia quanto
o atendimento dus normas legais, de carater federal, especialmente em relagéo as exigéncias contidas
na Lei Federal n°® 4.320/64 e a Let Complementar 101/00.
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~.0.30 Isso garantird que o Municipio da Cidade de Gravata aja com transparéncia, responsabilidade
fiscal e umg:.dadc, impedindo mas praticas de gestéo publica.
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2.2.1. A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO e o SETOR DE RECURSOS HUMANOS do

Munricipio de Gravatd, identificaram a necessidade de locagdo de 12 licengas de software para gestio
Ge recursos humanos, nos termos da justificagfo abaixo exposta:

“O processo de compra de obras, servigos, compras e alienagdes deve ser realizado pela
Administragdo Publica através do processo licitatério, face o que preconiza o artigo 37,
XX1 da CF/88.

Todavia, o proprio Constitucional flexibiliza essa obrigatoriedade, permitindo casos
especificos.

Vejamos.

“Art. 37. A administragdo piblica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de
legaiidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao
seguinte:
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XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servi¢os, compras e
alienagoes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure
ignaldade de condigdes a todos os concorrentes, com clausulas que estabele¢am
obrigacdes de pagamento, mantidas as condi¢des efetivas da proposta, nos termos da lei,
o qual somente permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e econdémica
indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigagoes.

A Lei 8.666, que foi promulgada em 1993 e que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constitui¢do Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo
Piblica e da outras providéncias, em seu inc. 11, do art. 24, estabelece que:

‘

‘Art. 24. E dispensavel a licitagdo:

[I - para outros servi¢os e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na
alinea "a", do inciso Il do artigo anterior e para alienagdes, nos casos previstos nesta Lei,
desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra ou aliena¢do de maior
vitlto que possa ser realizada de uma s6 vez,

b
Ndo obsiante, o Decreto n®9.412, de 18 de junho de 2018, estabelece:

[

Art. 1° Os valores estabelecidos nos incisos I e I1 do caput do art. 23 da Lei n°8.666, de
21 de junho de 1993 | ficam atualizados nos seguintes termos:

1 - para compras e servigos ndo incluidos no inciso I:
a) na modalidade convite - até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais);”

Os casos especificos ocorrem em virtude da necessidade de se garantir celeridade,
economicidade e eficiéncia a prestagdo do servigo piiblico.

Dessa feita, uma vez que o valor pretendido para o presente projeto base de locagdo de
um software de gestdo de Recursos Humanos é inferior a RS 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais), hda claramente a possibilidade de que haja a dispensa do processo
licitatorio.”.

2.3. DA JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO

2.3.1. A defini¢o do quantitativo do objeto deste Termo de Referéncia foi obtida através da anélise
prévia da diretoria do Setor de Recursos Humanos, que identificou a necessidade de locagdo do
soltware para garantir a eficacia do seu projeto de gestdo.

2. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO.

3.1. Alocagdo do software deverd estar de acordo com as condi¢des e especificagdes abaixo descritas:



DESCRICAO DO LOTE UNICO VIGENCIA

LOC Af 'AO DE SOFTWARE PARA O SETOR DE RECURSOS
1 }M/‘Nu‘a‘ DA PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAVATA, COM
"(‘S PEDAGEM DA BASE DE DADOS EM CLOUD (AMBIENTE
NUVEM), DISPONIVEL POR 24 HORAS

—

12 MESES

T

. A VIGENCIA DO CONTRATO.

4.1, contrato terd vigéneia de 12 (doze) meses contados a partir da data de assinatura, findo o prazo

' acima, operar-se-a o término da avenga, sendo que eventual prorrogacdo tdo somente
srrerd por imeio de aditamento contratual, de acordo com a conveniéncia das partes e nos termos
f.el e, no todo, por prazo ndo superior a 48 (quarenta e 0ito) meses.

it

. DO FAVORECIMENTO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

5.1 As microempresas € empresas de pequeno porte, nos termos do art. 3°, da Lei Complementar n.°
: "/ Z00¢, terfio prefer€ncia no presente processo, face o que preconiza o §14, do art. 3° e 5°, da Lei
66/07
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S5ITTCACAC ORCAMENTARIA DA DESPESA
s duspesas decorrentes do objeto licitado correrdo por conta da seguinte dotagdo or¢amentéria:

“'z“:nm MUNICIPAL DE GRAVATA
R BXECUTIVO
1 : L/\.A\IA DE ADMINISTRAGAO
JZ0600 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
./\:w. \lm RACAO
04 122 AD fu\fzs TRACAO GERAL
122 0422 GESTAO EFICIENTE DE RECURSOS HUMANOS
04 122 x;z 2378 0000 COORDENACAO E GESTAC DAS ATIVIDADES DE
*1\".3 IRACAO DE RECURSOS HUMANOS
3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS TERCEIROS PESSOA JURIDICA
500.001 ~ RECURSOS HUMANOS
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6.2. G pagamento serd em parcelas mensais, conforme execugdo dos servigos, em até 30 (trinta) dias,
ep0s o apresentagdo da Nota Fiscal e recibo em anexo;

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa tnica e exclusiva do
& W TANTE, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira, devida pela
“Cdministiagio, & CONTRATADA sera estipulada com base nos mesmos critérios aplicaveis a

awializagfo monetéaria dos créditos tributérios;
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6.4. A atualizagdo financeira prevista nesta condi¢do sera incluida na Nota Fiscal/Fatura do més
seguinte ao da ocorréncia;

6.5. A Nota Fiscal deverd ter o mesmo C.N.P.J. do empenho, caso contrario, ndo sera apropriado e
nem paga.

/,

./« Nota Fiscal deverd ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de Gravata. bﬁ @/
V4



5.7. Analisar a Nota Fiscal para verificar se a mesma é destinada a instrugdo e se as especificagdes
dos itens so as mesmas descritas no Termo de Referéncia.

6.8, Suspender a tramitagfo da liquidez da Nota Fiscal/Fatura quando néo houver atendimento das
solicitagdes de corre¢des de irregularidades no material entregue.

7. LOCAL K HORARIO DA ENTREGA.

7.1. O objeto contratado devera ser entregue pela CONTRATADA imediadamente apds a assinatura
do contrato, na Secretaria de Administragdo, Rua Izaltino Poggi, 265, Prado, Gravatd-PE, no horério
das 07h00min as 13h00min, conforme dispdem os artigos 60 e 62 da Lei 8.666/93.

7.2, 4o entrega do objeto ficard caracterizada pela sua instalagdo em 12 (doze) computadores
ntes da Diretoria do Setor de Recursos Humanos.

/2.1, Bnende-se como “instalagdo” a transferéncia, através de dispositivo de armazenamento fisico
i, @ montagem e a completa execug@o dos dados do software contratado nos computadores
wesentades pela Diretoria do Setor de Recursos Humanos.

Ol nuve

£.DAS OBRYGACOES DA CONTRATADA.
g.1. A empresa a ser contratada prestard os seguintes servigos:
Prestar consultoria nas dreas de software para o setor de Recursos Humanos, por

Cisponibiizacdo de no minimo 01 (um) téenico diariamente, bem como remotamente através de e-
mail, telefone e outros meios de comunicagio;

8.1.2. Obedecer as especificagdes do Objeto;

6.1.3. Responsabilizar-se pela entrega do material até as dependéncias da CONTRATANTE,
ressaltando que todas as despesas de transporte e outras necessdrias ao cumprimento de suas
obrigag8es serdo de responsabilidade do CONTRATADA;

b
I

“. Entregar o objeto no prazo estipulado no Item “7” deste Termo de Referéncia;

o
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. Responsabilizar-se pela qualidade e quantidade do objeto fornecido;

o1 ¢

§.1.6 Substituir ou reparar o objeto adquirido, que comprovadamente apresente condi¢des de defeito
ou em desconformidade com as especificagdes do Termo de Referéncia, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contado da sua notificac¢io;

€.1.6 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros, decorrente
ca sua culpa ou dolo na execugdo do objeto, néo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagfo ou 0 acompanhamento pelo 6rgdo interessado;

8.1.7. Seguir as demais cldusulas de obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia.

8.2. Responsabilizar-se integralmente pela execugio do objeto, nos termos da legislagdo vigente.

€.3. Submeter-se a fiscalizagdo da SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, através da pessoa
indicada neste projeto base com a finalidade de garantir o exato cumprimento das condigdes

pactuadas.



8.4. Cumprir os postulados legais vigentes no ambito federal, estadual e municipal.

8.5. As penalidades ou multas impostas pelos drgdos competentes em virtude do descumprimento das
disposig@es legais que regem a execugdo do objeto do presente Termo serdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, devendo, se for o caso, obter licengas, providenciar pagamento
de imposlos, taxas e servigos auxiliares.

£.7. Caso a CONTRATADA entregue item distinto do estipulado no presente TERMO DE
RIEFERENCIA, o responsavel pelo recebimento poderd recusar-se, parcial ou totalmente, os

respectivos itens.
DAL OBRIGATUOES DO CONTRATANTE

A CONTRATANTE se obriga a fornecer todos os documentos relativos a correta execugdo da

(o Contrato a CONTRATADA, sempre que instada para tal fim, de modo a que possa exercer
2 VTADA o pleno direito de execugdo do contrato em prol da CONTRATANTE, isto nos
orezos estabeiecidos pela legislagdo em vigor e em observancia aos prazos contidos nos processos

especificos.

A CONTRATANTE se obriga a efetuar o pagamento nas condigdes estabelecidas neste termo de
referénela, assim como a:

Lixercer a fiscaliza¢@o da execugdo do objeto;

Tomar todas as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas deste Termo de

T S S S,
neierencia;

».2.3. Efetuar o pagamento devido;

+. Comunicar por escrito a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada no fornecimento

naterial

>
5.2.5. Comunicar por escrito a0 CONTRATADA o ndo recebimento do objeto, apontando as razdes
de sue nfo adequacdo aos termos;

v.2.0. niormar a CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas instalagdes.

».2.77. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus trabalhos
centro das normas do Termo de Referéncia, bem como no instrumento contratual;

©.2.8. Acompanhar a execugdo e fiscalizagdo do cumprimento do objeto contratado;

9.2.9. Decidir, dentro dos limites de suas atribuigdes, as questdes que foram levantadas em campo
durante o andamento das diligéncias, processos e demais servigos vinculados ao objeto contratual;
©.2.10. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada na execugdo dos servigos;
v.2.11. Colocar 2 disposicdo da CONTRATANTE toda a equipe técnica que se fizer necesséria ao
iovantamento de dados e informagdes importantes para subsidiar as diligéncias, pareceres,
procedimentos e demais atos relacionados a contratagfo.

10, 30 FiSCAL E GESTOR DO CONTRATO. \—;/) @



10.1. A gestdo deste contrato ficard a cargo do Sr. JASON SILVA MARINHO, cadastrado no CPF
10 085.040.164-04 ¢ lotado na SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, com a matricula de n.°

1016973.

i fiscalizaco deste contrato ficard a cargo do Sr. WARLLINGTON DOUGLAS SOUZA
LISE cadastrado no CPF n.° 081.954.414-08 e lotado na SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO, com a matricula de n.° 4062.

ALIDADYE DA PRCPOSTA:

| /.¢ propostas de prego apresentadas terfio validade minima de 90 (noventa) dias contados a partir
tu cla entrega da proposta.

L. DAS PENALIDADES

(2.1 Pvi:l inexecucdo total ou parcial do objeto deste Termo de Referéncia, a CONTRATANTE
podera garantida a prévia defesa, aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:

).1.1. ADVERTENCIA formal;
12.1.2. MULTA, nos seguintes termos:

u) cm relagfo ao prazo estipulado, de 1% (um por cento) do valor do referido fornecimento, por dia
de atraso injustificado;

o) multe compensatéria de 10% (dez por cento) do valor do fornecimento sob o valor total do contrato,
no caso de inexecugdo total do objeto;

sy saso e inexecucdo parcial e multa compensatoria no mesmo percentual do subitem acima, serd
cnse Ce orma proporeional a obrigag@o inadimplida;

d) pela recusa da CONTRATADA em corrigir as falhas na aquisi¢do executada, entendendo-se como
recusa o fornecimento néo efetivado nos cinco dias que se seguirem a data da rejeigao: 10% (dez por
cento) ao vaior do fornecimento rejeitado.

12.1.3. SUSPENSAO temporsria de participar em licitagio e impedimento de contratar com a
Administragfio, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

12,14, Declaraglo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da san¢do aplicada no item
I1I acima.

12.1.5. Impedimento de licitar ou contratar com o municipio como consequente descredenciamento
0 Registro Cadastral no prazo de até 05 (cinco) anos.

12.2. As penalidades tratadas nos itens 12.1.3 e 12.1.4 serdo aplicadas quando:

12.2.1. Pelo descumprimento do prazo de fornecimento do objeto; \Jj g



12.2.2 Pela recusa em atender alguma solicitagio para correcdo no fornecimento do objeto,
caracterizada se o atendimento a solicitagdo ndo ocorrer no prazo de 10 (dez) dias tteis, contados da
data da recusa, com a notificagao devida;

12.2.3 Pela ndo execucdo do objeto de acordo com as especificagdes e prazos estipulados neste
Termo de Referéncia.

12.3. Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita, ainda, no que couberem as demais
penalidades referidas no Capitulo IV da Lei Federal n° 8.666/93.

12.4. As multas estabelecidas podem ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, ficando o seu total
limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo das perdas e danos cabiveis.

12.5. As importancias alusivas as multas serdo descontadas da garantia contratual ou dos
pagamentos porventura devido a contratada ou ainda efetuada a sua cobranga mediante inscrigao em
divida ativa do Municipio ou por qualquer outra forma prevista em Lei.

13. DAS EXIGENCIAS PARA CONTRATACAO

13.1. Os documentos exigidos poderdo ser apresentados em fotocépias do documento original, a
averiguacdo da autenticidade da cdépia de documento, caberd ao agente administrativo, mediante a
comparagdo entre o original e a cépia, atestar a autenticidade, conforme a Lei 13.726/2018, artigo

3°, inciso II ou através do documento equivalente original, extraido via internet.

13.2. A contratada devera apresentar os documentos descritos abaixo:

a) Estatuto atualizado da empresa;

b) Prova de inscrigdo no cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF) com emissdo de no méaximo 90 (noventa) dias;

C) Comprovante de regularidade fiscal para a com a Fazenda Estadual e Municipal, da sede ou

domicilio da empresa;
d) Certiddo de Regularidade de Situacdo (CRS), perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);

e) Certiddo negativa de Faléncia ou recuperagdo de empresa expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, ou execugdo patrimonial expedida no domicilio da pessoa fisica;
f) Comprovante de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal (Tributos Federais e Divida

Ativa da Unido ou Certiddo conjunta) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) Prova de
inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo a sede do licitante;
g) Declaragdo de atendimento a norma do inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo Federal
de 1998, que proibe trabalhos noturnos e insalubres ou perigosos aos menores de 18 anos, nao
existéncia de empregos a menores de 18 anos, e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo
na condigdo de aprendiz;

h) Declaracdo da ndo existéncia de fatos supervenientes impeditivos para a participacdo do
licitante.

14. DO VALOR ESTIMADO



O valor global anual estimado é de R$ 16.800,00 (dezesseis mil e oitocentos reais), subdividido por 12
(doze) meses, conforme cotagdes anexas ao presente termo.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS.

15.1. Consideram-se partes integrantes e indivisiveis deste Instrumento, quaisquer condigGes que
estiverem inclusas em seus anexos.

Gravatd, 01-de julho de 2022.

LAERCIO ROBERTO LEMOS DE SOUZA
Secretdrio de Administragdo Municipal

Y,

J ASOP/QILVA MARINHO
Diretor do Setor de Recursos Humanos



