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TERMO DE REFERENCIA
OBJETO
1.1. O objeto do presente Termo de Referéncia (TR) é a contratacdo de empresa ou

pessoa fisica especializada no assessoramento na Gestdo de Convénios Junto aos Repasses
com a Administracdo Direta e Indireta do Governo Federal (Sistema da Plataforma Mais Brasil
/ Transferéncias Voluntérias) e Estadual, tendo os servicos como objetivo 0 gerenciamento e
cumprimento dos procedimentos referentes a solicitacdo de cadastro das propostas do
sistema da Plataforma Mais Brasil, Execu¢céo, Monitoramento e Prestacéo de contas.

JUSTIFICATIVA

2.1. A contratac@o de uma assessoria técnica especializada, tem como finalidade atender
ao contido na Legislacdo Federal e Estadual na execucdo de Programas e Projetos que
envolvam a transferéncia de recursos financeiros do Orcamento Geral da Unido Federal e do
Estado de Pernambuco para o Municipio de Camutanga através da formalizacdo de
convénios, termos de compromissos, termos de ajuste, termos de adesdo, instrumentos
similares e programas de acdo continuada, bem como, quando na elaboragdo e
encaminhamento da prestacao de contas dos recursos que forem repassados por quaisquer
dos instrumentos acima mencionados para o Municipio.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS

3.1. Inclusdo e acompanhamento de todas as propostas de interesse do Municipio de
Camutanga (Prefeitura Municipal) junto ao Portal de Convénios do Governo Federal, visando
a transferéncia de recursos da Unido através da formalizacdo de convénios, contratos de
repasses, termo de compromisso e instrumentos similares objetivando o repasse de recursos
financeiros;

3.2. Inclusdo no Portal de Convénios do Governo Federal das informacdes referentes aos
procedimentos licitatorios realizados, decorrentes da contratacdo que sejam executadas com
recursos de convénios, contratos de repasses, termos de compromisso e instrumentos
similares;

3.3. Inclus&o no Portal de Convénios do Governo Federal das informagdes referentes aos
pagamentos efetuados com recursos de oriundos de convénios, contratos de repasses,
termos de compromisso e instrumentos similares;

3.4. Inclusdo no Portal de Convénios do Governo Federal da documentacdo e das
informacBes necessarias a analise e aprovacdo das prestacfes de contas dos recursos
oriundos de convénios, contratos de repasses, termo de compromissos e instrumentos

similares;

3.5. Elaborar e acompanhar junto aos Orgéos e Entidades que compdem a Administracio
Publica Estadual com sede na capital do Estado de Pernambuco (Recife) todos os projetos
(Planos de Trabalhos) visando a transferéncia de recursos financeiros, mediante a celebragéo
de convénios, termos de ajuste, termos de responsabilidade, etc.;
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3.6. Inclusdo no Portal de Convénios do Governo do Estado de Pernambuco das
informacdes referentes aos procedimentos licitatdrios realizados decorrentes da contratacao
gque sejam executadas com recursos de convénios, termos de ajustes, termos de
responsabilidade, etc.;

3.7. Inclusdo no Portal de Convénios do Governo do Estado de Pernambuco das
informac0®es referentes aos pagamentos efetuados com recursos de convénios, termos de
ajustes, termos de responsabilidade, etc.;

3.8. Inclusdo no Portal de Convénios do Governo do Estado de Pernambuco da
documentacdo e das informacdes necessarias a analise e aprovacdo das prestacbes de
contas dos recursos oriundos de convénios, termo de ajuste, termo de responsabilidade, etc.;

3.9. Inclusdo do sistema de prestacdo de contas do Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educacédo — FNDE (SIGPC) da documentacéo e das informagfes necessarias a analise e
aprovacgao das prestacdes de contas dos recursos oriundos de programas de acao continuada
(PNAE, PNATE, PDDE, etc.,), termos de compromisso, etc.;

3.10. Acompanhamento junto a Caixa Econdmica Federal e demais Orgdos da
Administracdo Publica Federal e Estadual de todos os convénios, contratos de repasses,
termos de ajuste, termos de responsabilidade, termos de compromisso e instrumentos
similares;

DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

4.1. A CONTRATADA devera contar em seu quadro de pessoal, profissionais capacitados
e com larga experiéncia para realizar o trabalho, bem como dispor de todos os equipamentos
necessarios.

4.2. A CONTRATADA devera fazer-se presente 03 (trés) vezes por semana ha sede da
CONTRATANTE; ressaltando-se que esta contrata¢do nao gera nenhum vinculo empregaticio
entre as partes pactuantes, mas, tdo-somente, uma prestacdo de servicos com natureza de
contrato administrativo; sendo certo que, naquelas ocasibes de deslocamento da
CONTRATADA a sede da CONTRATANTE, para a prestacao dos servi¢cos contratados, as
despesas com o transporte e com alimentagao sera de responsabilidade do mesmo.

4.3. Cabe a CONTRATADA assumir as despesas necessarias ao cumprimento da
prestacéo de servicos, principalmente as decorrentes de viagens, locomocao e hospedagem
de seus profissionais ao Municipio quando necessario;

DO VALOR ESTIMADO DOS SERVICOS
5.1. O valor maximo admitido para esta contratacdo € o constante no quadro abaixo,

apurados através da média das pesquisas de precos realizada pelo Municipio de
Camutanga/PE.

Item

Especificacio Unid. | Qtde. | Valor Unitério | Valor Total

01

Contratacdo de empresa ou pessoa fisica
especializada no assessoramento na Gestéao de
Convénios Junto aos Repasses com a
Administracdo Direta e Indireta do Governo
Federal (Sistema da Plataforma Mais Brasil / | Més 12 R$ 4.053,33 | R$ 48.639,96
Transferéncias Voluntarias) e Estadual, tendo os
servicos como objetivo o gerenciamento e
cumprimento dos procedimentos referentes a
solicitacdo de cadastro das propostas do
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sistema da Plataforma Mais Brasil, Execucéo,
Monitoramento e prestacdo de contas

6.

7.

8.

FORMA DE PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos serdo efetuados em 12 parcelas, com pagamento previsto para todo dia

10 do més subsequente.

6.2. No ato do pagamento serdo descontados todos os tributos incidentes, inclusive o

Imposto sobre Servicos (ISS) e o Imposto sobre a Renda (IR), bem como os encargos
trabalhistas e previdenciarios eventualmente devidos, em decorréncia da execucéo do
servico, a cargo exclusivamente do contratado.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. A contratante obriga-se a:

7.1.1. Efetuar o pagamento referente aos fornecimentos no prazo de até 30 (trinta)
dias, ap6s a apresentacdo da nota fiscal, atestada por profissional da secretaria
demandante;

7.1.2. Fiscalizar os pagamentos de acordo com o estabelecido neste TR;

7.1.3. Receber os produtos, disponibilizando local, data e horario;

7.1.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens

recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

7.1.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

7.1.6. Efetuar o pagamento no prazo previsto.
DAS OBRIGA(}()ES DA CONTRATADA

8.1. A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia
e sua proposta, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes de boa e
perfeita execugdo do objeto.

8.2. Manter durante toda a execucé&o do contrato, em compatibilidade com as obrigagfes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no presente Termo de
Referéncia.

8.3. Correrao por conta da Contratada todas as despesas, enfim todos os custos diretos
e indiretos, tais como: impostos, fretes, transporte, despesas trabalhistas, previdenciarias,
seguros, enfim todos os custos necessarios a fiel execucao do objeto desse termo.

8.4. A contratada esta obrigada a executar o objeto desse termo, através de pessoas
idéneas, com capacitacdo profissional necessaria ao comprimento do mesmo, assumindo
total responsabilidade por quaisquer danos ou faltas que seus empregados, no desempenho
de suas funcdes respectivas, causem a contratante.
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8.5. Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente todas as reclamacoes.

8.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o fornecimento dos servicos.

8.7. Entregar os materiais/produtos contratados de forma parcelada, conforme solicitacéo
da Contratante e-mail, embalados adequadamente, separados por item nas quantidades e
especificacdes gue trata este termo.

8.8. Fica a Contratada obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

DA RESERVA ORCAMENTARIA:

9.1. As despesas oriundas da presente contratagdo correrdo por conta de recursos
proprios especificos consignados no orgamento do Municipio de Camutanga nas dotacdes
orcamentarias relacionadas abaixo:

02.02 — Secretaria de Administragcédo

0412200022.010 — Gestdo Administrativa da Sec. de Administragéo

33903600 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica

33903900 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

DO PRAZO E DA VIGENCIA

10.1.  Os servicos serdo prestados pelo periodo de 12 (doze) meses, contado a partir da
data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei n° 14.133/2021 e
alteracdes posteriores.

Camutanga-PE, 10 de maio de 2021.

Talita Cardozo Fonseca
Prefeita
Secretaria de Administragcéo
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